
EMPRENDIMIENTO GRADO 10º 
 

 Documento contable 
 

Consiste en un documento original y una serie de copias, según la necesidad, que sirven de respaldo 
a transacciones que realiza la empresa y se utilizan en la contabilidad, para calcular ingresos, 
egresos y patrimonios. Son archivados organizadamente para dejar constancia de todos los 
movimientos que se llevan acabo desde el punto de vista contable. 

 
Tipos de documentos 
contables Documentos 
contables internos: 
Estos documentos se elaboran directamente por la empresa y se priorizan a la hora de llevar la 
contabilidad; 
dentro de ellos están: 

●​ La factura de venta; 
●​ recibo de cobro; 
●​ presupuesto; 
●​ vale; 
●​ recibos de pago 

 
Documentos contables externos: 
Los documentos externos también se tienen en cuenta en la contabilidad de las empresas, pero 
son elaborados por otra empresa o por otro servicio que se adquiera y que no hace parte de la 
estructura internade la compañía. Algunos de los ejemplos de documentos contables externos son: 

●​ Recibo de caja; 
●​ comprobante de pago; 
●​ comprobante de devolución; 
●​ consignación; 
●​ letra de cambio; 
●​ factura de compra, entre otros. 

 

ACTIVIDAD 
 

1.​ Copia el texto en el cuaderno. 

2.​ Clasifica los siguientes documentos como internos o externos 
 

a.​ Recibo de caja; 
b.​ consignación; 
c.​ letra de cambio; 
d.​ factura de compra 
e.​ recibo de cobro; 
f.​ presupuesto; 
g.​ vale 

3.​ Realiza el diseño de un recibo de caja en Excel 

 

https://www.siigo.com/blog/que-es-un-comprobante-de-egreso/
https://www.siigo.com/facturacion-electronica/
https://www.siigo.com/recibo-de-caja/
https://www.siigo.com/recibo-de-caja/
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