
ПОВНЕ НАЙМЕНУВАННЯ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ 
(скорочена назва) 

  
ПРОТОКОЛЬНЕ РІШЕННЯ (ПРОТОКОЛ) 

уповноваженої особи 
Погоджено (затверджено) 
_______________________ 

(зазначити посаду керівника замовника (або іншої особи, яка визначена керівником)  та ПІБ) 
________________ 

(зазначити дату затвердження) 
________________ 

(підпис керівника замовника (або іншої особи, яка визначена керівником)) 
 

_________ (дата)                                          _________ (місце складання)                          № ______ 
 
Порядок денний: 
 

1.​ Про затвердження ___________ (зазначити річного плану або змін до річного плану) закупівель на 
202_ рік, який додається. 

2.​ Про оприлюднення ___________ (зазначити річного плану або змін до річного плану) на 202_ рік в 
електронній системі закупівель. 

3.​ Про проведення закупівлі _________ (обрати: товару / робіт / послуг) за предметом закупівлі 
______________ (зазначити предмет закупівлі та код за Єдиним закупівельного словник). 

4.​ Про оприлюднення в електронній системі інформації та документів за результатами здійснення 
закупівлі ________ (обрати: товару / робіт / послуг) за предметом закупівлі ______________ 
(зазначити предмет закупівлі та код за Єдиним закупівельного словник). 

 
Під час розгляду першого питання порядку денного: 
 
Для задоволення потреби на 202_ рік у _________ (обрати: товарі / роботах / послугах) за предметом 
закупівлі ______________ (зазначити предмет закупівлі та код за Єдиним закупівельного словник), необхідно 
провести закупівлю шляхом укладення договору про закупівлю без застосування відкритих торгів та / або 
електронного каталогу для закупівлі товару на підставі абзацу 5 підпункту 5 пункту 13 Особливостей 
здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України «Про 
публічні закупівлі», на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його 
припинення або скасування, затвердженому постановою Кабміну «Про затвердження особливостей здійснення 
публічних закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України “Про публічні 
закупівлі”, на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його 
припинення або скасування» від 12.10.2022 № 1178 (далі – Особливості). 
 
Відповідно до пункту 14 Особливостей закупівля відповідно до цих особливостей здійснюється замовником 
на підставі наявної потреби або у разі планової потреби наступного року (планових потреб наступних 
періодів). Запланована закупівля, незалежно від її вартості, включається до річного плану закупівель 
замовника відповідно до статті 4 Закону. Абзацом 3 частини 1 статті 4 Закону України «Про публічні 
закупівлі» (далі - Закон) передбачено, що закупівля здійснюється відповідно до річного плану. 
 
На виконання наведених вище норм необхідно затвердити _______ (зазначити річний план або зміни до 
річного плану) на 202_ рік, який є Додатком № 1. 
 
Під час розгляду другого питання порядку денного: 
 
Відповідно до абзацу 2 частини 1 статті 4 Закону річний план та зміни до нього безоплатно оприлюднюються 
замовником в електронній системі закупівель протягом п’яти робочих днів з дня затвердження річного плану 
та змін до нього. На виконання даної вимоги Закону оприлюднити _______ (зазначити річний план або зміни 
до річного плану) на 202_ рік, який є Додатком № 1, в електронній системі закупівель протягом п’яти робочих 
днів з дня їх затвердження. 
 
Під час розгляду третього питання порядку денного: 
 



Враховуючи наявну потребу замовника, що підтверджена _______ (зазначити наприклад: службова записка,  
тощо) від _____ № ______ існує потреба у здійсненні закупівлі _____________ (зазначити назву предмета 
закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником). 
 
Відповідно до абзацу 5 підпункту 5 пункту 13 Особливостей,  придбання замовниками товарів і послуг (крім 
послуг з поточного ремонту), вартість яких становить або перевищує 100 тис. грн, послуг з поточного ремонту, 
вартість яких становить або перевищує 200 тис. грн,  робіт, вартість яких становить або перевищує 1,5 млн 
грн, може здійснюватися шляхом укладення договору про закупівлю без застосування відкритих торгів та / або 
електронного каталогу для закупівлі товару у разі, коли роботи, товари чи послуги можуть бути виконані, 
поставлені чи надані виключно певним суб’єктом господарювання в одному з таких випадків: необхідність 
захисту прав інтелектуальної власності. 
 
Вiдповiдно до частини 1 статті 418 Цивiльного кодексу України (далi - ЦКУ) право інтелектуальної власності - 
це право особи на результат інтелектуальної, творчої діяльності або на інший об'єкт права інтелектуальної 
власності, визначений цим Кодексом та іншим законом. 
 
Абзацом 7 статті 420 ЦКУ визначено перелік об’єктiв права інтелектуальної власності.  
(Наприклад, Цивільним кодексом України визначено, що твори живопису є об’єктом авторського права, яке є 
різновидом права інтелектуальної власності. Вiдповiдно до пункту 8 частини 1 статті 6 Закону України 
«Про авторське право i сумiжні права» (далі – Закон) об’єктами авторського права є твори у галузi 
літератури, мистецтва, науки, а саме: твори образотворчого мистецтва.  
 
Статтею 5 Закону встановлено, що первинним суб’єктом авторського права є автор твору. Суб’єктами 
майнових авторських прав можуть бути також інші фізичні або юридичні особи, до яких перейшли майнові 
права на твір на підставі правочину або закону. 
 
Згідно зі статтею 9 Закону авторське право на твір виникає внаслідок факту його створення. 
Для виникнення і здійснення авторського права не вимагається реєстрація авторського права чи будь-яке 
інше спеціальне його оформлення, а також виконання будь-яких інших формальностей.) 
 
Документальним підтвердженням є: ___________________________________________________ (зазначити 
відповідні документи, наприклад свідоцтво про авторське право (авторське право на твір) або патент 
(винахід і корисна модель) або свідоцтво про державну реєстрацію промислового зразка (промисловий зразок) 
або договори щодо розпоряджання майновими правами інтелектуальної власності.), що додаються. 
 
Враховуючи викладене вище та з метою задоволення потреби на 202_ рік у _________ (обрати: товарі / 
роботах / послугах) за предметом закупівлі ______________ (зазначити предмет закупівлі та код за Єдиним 
закупівельного словник) необхідно здійснити закупівлю без застосування відкритих торгів та / або 
електронного каталогу для закупівлі товару шляхом укладання договору про закупівлю без використання 
електронної системи закупівель. 
 
Під час розгляду четвертого питання порядку денного: 
 
За результатами закупівлі, здійсненої відповідно до цього пункту, замовники оприлюднюють в електронній 
системі закупівель звіт про договір про закупівлю, укладений без використання електронної системи 
закупівель, відповідно до пункту 3-8 розділу Х «Прикінцеві та перехідні положення» Закону України «Про 
публічні закупівлі» (пункт 13 Особливостей).  
 
Пунктом 3-8 розділу Х «Прикінцеві та перехідні положення» Закону України «Про публічні закупівлі» 
визначено, що на період дії правового режиму воєнного стану в Україні в разі здійснення замовником закупівлі 
без використання електронної системи закупівель, за умови що вартість закупівлі дорівнює або перевищує 50 
тисяч гривень, замовник оприлюднює в електронній системі закупівель звіт про договір про закупівлю, 
укладений без використання електронної системи закупівель, не пізніше ніж через 10 робочих днів з дня 
укладення такого договору. Замовники можуть не публікувати інформацію про своє місцезнаходження та / або 
місцезнаходження постачальників (виконавців робіт та надавачів послуг), та/або місце поставки товарів, 
виконання робіт чи надання послуг, якщо поширення такої інформації несе ризики для безпеки замовника та / 
або постачальників (виконавців робіт та надавачів послуг). 
 



Згідно пункту 13 Особливостей у разі укладення договору про закупівлю відповідно до цього пункту замовник 
разом із звітом про договір про закупівлю, укладений без використання електронної системи закупівель, 
оприлюднює в електронній системі закупівель договір про закупівлю та додатки до нього, а також 
обґрунтування підстави для здійснення замовником закупівлі відповідно до цього пункту. Обґрунтування у 
вигляді розпорядчого рішення замовника або іншого документа готується уповноваженою особою або іншою 
службовою (посадовою) особою замовника та погоджується (затверджується) керівником замовника або 
іншою особою, визначеною керівником замовника. 

Звіт про договір про закупівлю, укладений без використання електронної системи закупівель, додатково 
повинен містити визначену абзацом сьомим пункту 9 цих особливостей інформацію про кінцевих 
бенефіціарних власників постачальника товару (товарів), виконавця робіт, надавача послуги (послуг). Така 
інформація формується автоматично засобами електронної системи закупівель. У разі відсутності технічної 
можливості, реалізованої засобами електронної системи закупівель, або у разі, коли постачальник товару 
(товарів), виконавець робіт, надавач послуги (послуг) є нерезидентом, замовник самостійно додає до звіту про 
договір про закупівлю, укладений без використання електронної системи закупівель, визначену абзацом 
сьомим пункту 9 цих особливостей інформацію про кінцевих бенефіціарних власників постачальника товару 
(товарів), виконавця робіт, надавача послуги (послуг). 

У разі коли оприлюднення в електронній системі закупівель інформації про місцезнаходження замовника та / 
або місцезнаходження (для юридичної особи)/місце проживання (для фізичної особи) постачальника 
(виконавця робіт, надавача послуг), та / або місце поставки товарів, виконання робіт чи надання послуг 
(оприлюднення якої передбачено Законом та / або цими особливостями) несе загрозу безпеці замовника та / 
або постачальника, така інформація в договорі про закупівлю, який укладається відповідно до цього пункту та 
оприлюднюється в електронній системі закупівель, може зазначатися як назва населеного пункту 
місцезнаходження замовника та / або місцезнаходження (для юридичної особи) / місце проживання (для 
фізичної особи) постачальника (виконавця робіт, надавача послуг), та / або назва населеного пункту, в який 
здійснюється доставка товару (в якому виконуються роботи чи надаються послуги). 

Враховуючи викладене вище необхідно за результатами закупівлі ______________ (зазначити предмет 
закупівлі та код за Єдиним закупівельного словник) оприлюднити в електронній системі закупівель звіт про 
договір про закупівлю, укладений без використання електронної системи закупівель за формою, що додається, 
договір про закупівлю та додатки до нього, а також обґрунтування підстави для здійснення замовником 
закупівлі відповідно до абзацу 5 підпункту 5 пункту 13 Особливостей, що викладене у даному протокольному 
рішенні, не пізніше ніж через 10 робочих днів з дня укладення такого договору. 
 
або (якщо укладається договір про закупівлю, зазначений в абзацах другому, третьому частини 
першої статті 41 Закону (договір по прозорому будівництву), тоді замовник зазначає 
нижченаведене) 

Відповідно до пункту 13 Особливостей у разі укладення договору про закупівлю, зазначеного в абзацах 
другому, третьому частини першої статті 41 Закону, відповідно до цього пункту замовник протягом трьох 
робочих днів з дня його укладення оприлюднює в електронній системі закупівель звіт про договір про 
закупівлю, укладений без використання електронної системи закупівель, інформацію, визначену пунктом 10 
частини першої статті 10  Закону, та обґрунтування підстави для здійснення замовником закупівлі відповідно 
до цього пункту. У такому випадку замовник може не оприлюднювати інформацію, зазначену в договорі про 
закупівлю, про своє місцезнаходження та/або місцезнаходження постачальника (виконавця робіт, надавача 
послуг), та/або місце поставки товарів, виконання робіт чи надання послуг, якщо поширення такої інформації 
несе ризики для безпеки замовника та/або постачальника (виконавця робіт, надавача послуг). 

Звіт про договір про закупівлю, укладений без використання електронної системи закупівель, додатково 
повинен містити визначену абзацом сьомим пункту 9 цих особливостей інформацію про кінцевих 
бенефіціарних власників постачальника товару (товарів), виконавця робіт, надавача послуги (послуг). Така 
інформація формується автоматично засобами електронної системи закупівель. У разі відсутності технічної 
можливості, реалізованої засобами електронної системи закупівель, або у разі, коли постачальник товару 
(товарів), виконавець робіт, надавач послуги (послуг) є нерезидентом, замовник самостійно додає до звіту про 
договір про закупівлю, укладений без використання електронної системи закупівель, визначену абзацом 
сьомим пункту 9 цих особливостей інформацію про кінцевих бенефіціарних власників постачальника товару 
(товарів), виконавця робіт, надавача послуги (послуг). 

Враховуючи викладене вище необхідно за результатами закупівлі ______________ (зазначити предмет 
закупівлі та код за Єдиним закупівельного словник) оприлюднити в електронній системі закупівель звіт про 
договір про закупівлю, укладений без використання електронної системи закупівель за формою, що додається; 
договір про закупівлю та всі додатки до нього (у тому числі документи, що містять інформацію про ціни на 



матеріальні ресурси) у машинозчитувальному форматі та у форматі PDF; обґрунтування підстави для 
здійснення  закупівлі  відповідно до абзацу 5 підпункту 5 пункту 13 Особливостей, що викладене у даному 
протокольному рішенні, не пізніше ніж через три робочих днів з дня укладення такого договору. 

 
 
ВИРІШИЛА:  
 
1.​ Затвердити ______ (зазначити річний план або зміни до річного плану) закупівель на 202_ рік, який 

додається. 
2.​ Оприлюднити в електронній системі закупівель__________(зазначити річного плану або змін до річного 

плану) закупівель на 202_ рік, який є Додатком № 1. 
3.​ Здійснити закупівлю _________ (обрати: товарі / роботах / послугах) за предметом закупівлі 

______________ (зазначити предмет закупівлі та код за Єдиним закупівельного словник) без застосування 
відкритих торгів та / або електронного каталогу для закупівлі товару шляхом укладання договору про 
закупівлю без використання електронної системи закупівель. 

4.​ Оприлюднити в електронній системі закупівель звіт про договір про закупівлю, укладений без 
використання електронної системи закупівель за формою, що додається, договір про закупівлю та додатки 
до нього, а також обґрунтування підстави для здійснення замовником закупівлі відповідно до абзацу 5 
підпункту 5 пункту 13 Особливостей, що викладене у даному протокольному рішенні, не пізніше ніж 
через 10 робочих днів з дня укладення такого договору або (якщо укладається договір про закупівлю, 
зазначений в абзацах другому, третьому частини першої статті 41 Закону (договір по 
прозорому будівництву), тоді замовник зазначає наведене)  Оприлюднити в електронній системі 
закупівель звіт про договір про закупівлю, укладений без використання електронної системи закупівель за 
формою, що додається; договір про закупівлю та всі додатки до нього (у тому числі документи, що містять 
інформацію про ціни на матеріальні ресурси) у машинозчитувальному форматі та у форматі PDF; 
обґрунтування підстави для здійснення  закупівлі  відповідно до абзацу 5 підпункту 5 пункту 13 
Особливостей, що викладене у даному протокольному рішенні, не пізніше ніж через три робочих днів з 
дня укладення такого договору. 
 

 
 
Додатки: 

Додаток № 1 в 1 примірнику на 1 аркуші 
Додаток № 2 в 1 примірнику на _____ аркуші 
 
 
 

__________________                                             _____________                                          ____________  
(посада уповноваженої особи)                                    (підпис)                                               (ім’я та прізвище) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



Додаток 1 
 

_________ (обрати: річний план або зміни до річного плану) закупівель 
на 202_ рік 

 
1) найменування, місцезнаходження та ідентифікаційний код замовника в Єдиному державному реєстрі 
юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, його категорія: ___________ 
(зазначити найменування), ____________ (зазначити місцезнаходження), _________ (зазначити 
ідентифікаційний код замовника), ___________ (зазначити категорію замовника). 
 
2) назва предмета закупівлі із зазначенням коду за Єдиним закупівельним словником (у разі поділу на лоти 
такі відомості повинні зазначатися стосовно кожного лота) та назви відповідних класифікаторів предмета 
закупівлі і частин предмета закупівлі (лотів) (за наявності): 
___________________________________________________ 
 
3) розмір бюджетного призначення та/або очікувана вартість предмета закупівлі: ________________________ 
 
4) код економічної класифікації видатків бюджету (для бюджетних коштів): ____________________________ 
 
5) вид закупівлі та орієнтовний початок проведення: договір про закупівлю, укладений без використання 
електронної системи закупівель згідно з пунктом 13 Особливостей здійснення публічних закупівель товарів, 
робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України «Про публічні закупівлі», на період дії 
правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його припинення або скасування, 
затвердженому постановою Кабміну «Про затвердження особливостей здійснення публічних закупівель 
товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України “Про публічні закупівлі”, на період дії 
правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його припинення або скасування» від 
12.10.2022 № 1178, ___________ (зазначити орієнтовний початок проведення закупівлі) 
 
6) Джерело фінансування: _____________ 
Сума: ____________ грн. 
Адміністративно-територіальна класифікація (КАТОТТГ): ____________________ (якщо джерелом 
фінансування є місцевий бюджет) 
Код класифікації видатків (ТПКВКМБ): ____________________ (якщо джерелом фінансування є місцевий 
бюджет) 
Код програмної класифікації видатків (КПКВ): ____________________ (якщо джерелом фінансування є 
державний бюджет) 
 
 

__________________                                             _____________                                          ____________  
(посада уповноваженої особи)                                    (підпис)                                               (ім’я та прізвище) 

 
 
 

Додаток № 2 
 

Звіт про договір про закупівлю, укладений без використання електронної системи закупівель 
UA-__________________ 

 
1) дата укладення та номер договору / документа (документів), що підтверджують придбання товару 
(товарів), робіт та послуги (послуг):  
 
2) найменування, місцезнаходження та ідентифікаційний код замовника в Єдиному державному 
реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, його категорія:  
  
3) найменування (для юридичної особи) або прізвище, ім’я, по батькові (за наявності) (для фізичної 
особи) постачальника товарів, виконавця робіт чи надавача послуг:  
  
4) ідентифікаційний код юридичної особи в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб - підприємців та громадських формувань або реєстраційний номер облікової картки платника 
податків або серія та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання 
відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та офіційно 



повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті) постачальника 
товарів, виконавця робіт чи надавача послуг:  
 
5)  інформація про кінцевого бенефіціарного власника ______ (зазначити найменування): 

-​ прізвище, ім’я, по батькові (за наявності): ___________ 
-​ країна громадянства (підданства), а в разі, коли кінцевий бенефіціарний власник — 

іноземець є громадянином (підданим) кількох країн, — усі країни його громадянства 
(підданства): ___________ 

-​ характер та міра (рівень, ступінь, частка) бенефіціарного володіння (вигоди, інтересу, 
впливу): ___________ 

-​ повне найменування юридичної особи, в якому така особа є кінцевим бенефіціарним 
власником: ___________ (зазначається за наявності) 

-​ місцезнаходження юридичної особи, в якому така особа є кінцевим бенефіціарним 
власником: ___________ (зазначається за наявності) 

-​  ідентифікаційний код (для резидента) засновника юридичної особи, в якому така особа є 
кінцевим бенефіціарним власником: ___________ (зазначається за наявності) 

-​ характер та міра (рівень, ступінь, частка) бенефіціарного володіння (вигоди, інтересу, 
впливу) юридичної особи власника: ___________ (зазначається за наявності) 
 

або  (у разі наявної відмітки щодо обґрунтованої причини відсутності кінцевого 
бенефіціарного власника): 
 
  
У відповідності до інформації, відображено в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, 
фізичних осіб - підприємців та громадських формувань згідно абзацу 2 пункту 9 частини 2 статті 9 
Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та 
громадських формувань», щодо кінцевого бенефіціарного власника ________ (зазначити 
найменування постачальника товару (товарів), виконавця робіт, надавача послуги (послуг)) 
зазначено: ________________ (зазначити інформацію з відмітки щодо обґрунтованої причини 
відсутності інформації про кінцевого бенефіціарного власника). 
 
або (у разі, якщо  постачальник товарів, виконавець робіт чи надавач послуг є ФОП): 
 
 
________ (обрати: постачальником товару (товарів), виконавцем робіт, надавачем послуги 
(послуг)) є фізична особа-підприємець, яка у відповідності до Закону Україні «Про запобігання та 
протидію легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму 
та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення» та Закону України «Про державну 
реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» немає 
кінцевого бенефіціарного власника, що підтверджується ______ (обрати: (витягом або 
інформацією)) з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та 
громадських формувань. 
 
або (у разі, якщо  постачальник товарів, виконавець робіт чи надавач послуг  є державним або 
комунальним підприємством, установою чи організацією): 
 
_________ (обрати: постачальником товару (товарів), виконавцем робіт, надавачем послуги 
(послуг)) є _________ (обрати: державне чи комунальне підприємство / установа / організація), яка 
у відповідності до статті 5-1 Закону України «Про запобігання та протидію легалізації (відмиванню) 
доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження 
зброї масового знищення» немає кінцевого бенефіціарного власника), що підтверджується ______ 
(обрати: (витягом або інформацією)) з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб 
- підприємців та громадських формувань. 
 
 
6) місцезнаходження (для юридичної особи) або місце проживання (для фізичної особи) 
постачальника товарів, виконавця робіт чи надавача послуг та номер телефону:   



  
7) назва предмета закупівлі:  
  
8) кількість, місце та строк поставки товарів, виконання робіт чи надання послуг:   
 
9) ціна, зазначена в договорі про закупівлю/документі (документах), що підтверджує 
(підтверджують) придбання товару (товарів), робіт чи послуги (послуг), та строк виконання 
договору:  
 
 

__________________                                             _____________                                          ____________  
(посада уповноваженої особи)                                    (підпис)                                               (ім’я та прізвище) 

 
 
 
 


