KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
[NAMA UNIT KERJA / SATUAN KERJA]

NOTA DINAS
Yth. : [Nama Jabatan Atasan / Tujuan Internal]
Dari : [Nama Jabatan Pengirim]
Hal : [Perihal Nota Dinas]
Tanggal : [Tanggal Bulan Tahun]
Nomor : ND-[Nomor]/[Kode Satker]/[Kode Klasifikasi]/[Bulan]/[Tahun]
Sehubungan dengan [alasan/kegiatan|, bersama ini kami ajukan

permohonan/laporan mengenai [topik nota dinas|. Adapun rincian pembahasan
adalah sebagai berikut:

e [Detail rincian poin 1]
e [Detail rincian poin 2]

Demikian Nota Dinas ini disampaikan, mohon arahan dan petunjuk
Bapak/Ibu lebih lanjut.
[Nama Jabatan Pengirim],

[NAMA PEJABAT/STAF]
NIP [19XXXXXXXXXXXXXXXX]



