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Roller og rettigheter i Visma Flyt Timeplan

Alt personal har automatisk tilgang til rollen Ansatt, som gir tilgang til Min side.

Nye roller kan legges til pa den ansattes profil under fanen Rettigheter.
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Rolle

Rettigheter i systemet

Ansatt

Alle ansatte har tilgang til Min side.
o Kalender
o Dagsplan
o Avdelingens ukeplan

Mulighet til & svare pa foresparsler om vikartimer.
Se ubesatte/ledige timer og melde interesse.
Administrere timer og fraveer.
Min profil

o Kontaktinformasjon

o Ansettelsesdetaljer

Skoleadministrator -
skole

Ansvarlig for timeplanlegging, vikar- og
fravaershandtering (ukeplanlegger).
Informasjon: Legge inn og endre nyheter.
Personer:

o Ansattsek for en oversikt over alle ansatte i
enheten. Fulle rettigheter til kontaktinformasjon,
stillingsopplysninger, legge til roller, osv.

o Mulighet til 3 legge inn ny ansatt.

o Sek etter roller og hvem som har hvilke roller
innenfor enheten.

o Send SMS /brukernavn og passord.

Ukeplan: Fulle rettigheter i ukeplanleggeren, inkludert
fravaers- og vikarhandtering, legge til nye timer i ukeplan
oSsV.

o Dagsplan.

Timeplanlegger: Opprette/vedlikeholde timeplaner, legge
inn/endre grunndata, timefordeling/Timmy.

o Timeplaner

o Grunndata

o Timefordeling

Rapporter: Mulighet til 3 lage egendefinerte rapporter og
hente ut systemrapporter.
Timeliste:

o Timer

o Fraveer

o Avspaseringsbank

o Timerapport

Grunndata
o Vise enheter

Attestere timer og
fravaer - skole

Gir rett til 3 attestere timer og Fraveer.
Ta ut timerapport.
Kan se avspaseringsbank.
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e Innehar som oftest ogsa andre roller, f.eks.
Skoleadministrator.

Anvise timer og e Girrett til 3 attestere og anvise timer og fraveer.

fravaer - skole e Personer:
o Ansattsek for en oversikt over alle ansatte i enheten
o Ny ansatt

e Innehar som oftest ogsa andre roller, f.eks.
Skoleadministrator.
e Integrasjon: Generere lgnnsgrunnlag og overfare Fil til
lgnnssystem.
e Timeliste:
o Timer
o Fraveer
o Avspaseringsbank
o Timerapport

e Rapporter: Mulighet til 3 lage egendefinerte rapporter og
hente ut systemrapporter.

Lennsadministrator - e Samme rettigheter som rollen Anvise timer og fraveer.
skole e Kanitillegg endre grunndata for timelister.
Grunndata:

o Visning av enheter

Systemadministrator e Fulle rettigheter til alle funksjoner.
skole e Informasjon, Oversikt: Vise, endre nyheter.
Personer: Endre ansattopplysninger, legge til roller, legge
til ny ansatt og sld sammen profiler.
Ansattsgk
Ny ansatt
Send SMS
Roller
Sek roller
Om personinformasjon
o Visma Connect oversikt
e Ukeplan: Foreta vikarinnkallinger og mulighet til 3 foreta
generelle endringer i ukeplanen.

O O O O O

o Inboks

o Ukeplanlegger
o Dagsplan

o Ubesatte timer
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Timeplanlegger: Mulighet til 3 endre grunndata, timeplan,
timefordeling og generator.

o Timeplaner

o Grunndata

o Timefordeling
Timeliste: Mulighet til 3 endre timefgringer og fraveer, vise
timerapport.

o Timer

o Fraveer

o Avspasering/Timebank

o Timerapport

o Grunndata
Rapporter: Mulighet til 3 lage egendefinerte rapporter og
hente ut systemrapporter.

o Egendefinerte

o Bruk
o SMS Rapport
o Besgk

Integrasjon: Generere lgnnsgrunnlag

Grunndata for hele klienten: Rettighet til 4 endre;
Enheter

o Stillinger

o Arstimer - mal

o Skolerute - mal

o

Revisjon (lesetilgang)
Skole

Skrivebeskyttet tilgang til Timerapport.
Personen ma i tillegg ha rollen Ansatt.

Det anbefales at denne rollen knyttes til
Standardavdelingen da den ikke inneholder data.
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fravaer (skole)

Lgnnsadministrasjon
(skole)

Skoleadministrator
(skole)

Systemadministrator
(skole)
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Gule felt indikerer visningstilgang




