
รายงานการประชุม 
คณะกรรมการจัดทำแผนอัตรากำลัง ๓ ปี  

(ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2561 - 2563) 

วันท่ี 9  กรกฎาคม  2561  เวลา 10.๐๐  น. 

ณ  ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลกำแพงเซา  

----------------------------------------- 

ผู้มาประชุม 
 

ลำดับท่ี ช่ือ -สกุล ตำแหน่ง ลายมือช่ือ หมายเหตุ 

๑ นางสาวไพเราะ  เอียดบัว ประธานกรรมการ ไพเราะ  เอียดบัว  

     

2 นายธีระ  ด้วงสิน กรรมการ ธีระ  ด้วงสิน  

     

3 นายบัณฑิตย์  ธานมาศ กรรมการ บัณฑิตย์  ธานมาศ   

     

4 นางสาวผุสดี  เสาโสภณ กรรมการ ผุสดี  เสาโสภณ   

     

5 นางสาวสุดารัตน์  ทิพย์รัตน์ กรรมการ สุดารัตน์  ทิพย์รัตน์   

     

6 นางสาวกอบกุล  ทองอุ่น กรรมการ -   

     

7 นางจารุวรรณ  เชิดศิริกาญจน์ กรรมการและเลขานุการ จารุวรรณ  เชิดศิริกาญจน์   

     

 

เร่ิมประชุมเวลา  ๑0.๐๐  น. 

​ ​ นางสาวไพเราะ  เอียดบัว  นายก อบต.กำแพงเซา  ในฐานะประธานในท่ีประชุม ได้กล่าวต้อนรับ

คณะกรรมการจัดทำแผนอัตรากำลัง ๓ ปี (ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2561 - 2563) ทุกท่านท่ีเข้าประชุมโดย

พร้อมเพรียงกันในวันน้ี  จึงเร่ิมการประชุมตามวาระดังต่อไปน้ี 

ระเบียบวาระท่ี  ๑​ เร่ืองประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 

นางสาวไพเราะ  ​ ​            ตามท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลกำแพงเซา ได้มีคำส่ังท่ี 306/2560 ลงวันท่ี 

12    กรกฎาคม  2560  แต่งต้ังท่านเป็นคณะกรรมการจัดทำแผนอัตรากำลัง ๓ ปี 

(ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2561 - 2563) เพ่ือจัดทำ วิเคราะห์ ทบทวนและปรับปรุง

แผนอัตรากำลัง ๓ ปี (ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2561-2563) โดยกำหนดจำนวนและ

ตำแหน่งพนักงานส่วนตำบล ลูกจ้างและพนักงานจ้าง เพ่ือให้สอดคล้องกับภารกิจ 

อำนาจหน้าท่ีตามพระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจให้องค์กร

ปกครองส่วนท้องถ่ิน พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล ลักษณะ



งานท่ีต้องปฏิบัติ ความยาก คุณภาพของงานและปริมาณงานของส่วนราชการต่าง ๆ 

โดยถือปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดนครศรีธรรมราช 

เร่ือง หลักเกณฑ์และเง่ือนไขเก่ียวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนตำบล  

                            ลงวันท่ี ๙ ธันวาคม ๒๕๔๕ (และแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน)  
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และประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดนครศรีธรรมราช เร่ือง หลักเกณฑ์

เก่ียวกับพนักงานจ้าง ลงวันท่ี ๒๖ กรกฎาคม ๒๕๔๗ (และแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน) น้ัน 

​​ องค์การบริหารส่วนตำบลกำแพงเซา  ได้ดำเนินการาขอความเห็นชอบต่อคณะ

กรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดนครศรีธรรมราช  เพ่ือขอปรับแผนอัตรากำลัง 3 ปี 

พ.ศ.2561-2563  จึงต้องมีการปรับปรุงแผนอัตรากำลัง 3 ปีฯ ท่ีได้ทำไว้เดิม ขอให้

เลขานุการช้ีแจงรายละเอียดเพ่ิมเติมและดำเนินการตามข้ันตอนต่อไป 

นางจารุวรรณ​ ​​ ตามท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลกำแพงเซา   ได้ดำเนินการขอความเห็นชอบต่อ

คณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดนครศรีธรรมราช  เพ่ือขอปรับแผนอัตรากำลัง 

3 ปี พ.ศ. 2561-2563 โดยกำหนด ตำแหน่งพนักงานจ้างตามภารกิจเพ่ิม 1 ตำแหน่ง  

คือ ตำแหน่งผู้ช่วยนักวิชาการพัสดุ ตามหนังสือองค์การบริหารส่วนตำบลกำแพงเซา ท่ี  

นศ 72601/216  ลงวันท่ี  23  พฤษภาคม  2561 

บัดน้ี  คณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดนครศรีธรรมราช  ได้มติในท่ี

ประชุม คร้ังท่ี  6/2561 ลงวันท่ี  26  มิถุนายน  2561  เห็นชอบให้องค์การบริหารส่วน

ตำบลกำแพงเซา   กำหนดตำแหน่งและปรับปรุงตำแหน่งในแผนอัตรากำลัง 3 ปี ( พ.ศ. 

2561-2563 ) คือ กำหนดตำแหน่งผู้ช่วยนักวิชาการพัสดุ 

ประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดนครศรีธรรมราช  เร่ือง  

หลักเกณฑ์และเง่ือนไขการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนตำบล ลงวันท่ี ๙ 

ธันวาคม ๒๕๔๕ หมวด ๒ ข้อ ๒3     ในการน้ี  เพ่ือปฏิบัติให้ถูกต้องตามแบบแผนของ

ทางราชการ   จึงเห็นควรพิจาณาอนุมัติปรับปรุงและประกาศใช้แผนอัตรากำลัง  ๓ ปี ( 

พ.ศ. 2561-2563 ) โดยประกาศกำหนด   ตำแหน่งผู้ช่วย-นักวิชาการพัสดุ  และรายงาน

ผลการปรับปรุงและประกาศใช้แผนอัตรากำลัง  ๓ ปี ( พ.ศ. 2561-2563 ) ให้สำนักงาน

คณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดนครศรีธรรมราช ทราบต่อไป 
 

ท่ีประชุม​ ​ทราบ/ ดำเนินการปรับปรุงแผนและประกาศใช้แผนอัตรากำลัง  ๓ ปี ( พ.ศ. 

2561-2563 )  ต่อไป 

​ ​  

ระเบียบวาระท่ี  ๒​ เร่ืองรับรองรายงานการประชุมคร้ังท่ีผ่านมา 

​ ​ ​ ​ - ไม่มี – 

 



ระเบียบวาระท่ี  ๓​ เร่ืองสืบเน่ืองหรือติดตาม 

​ ​ ​ ​ - ไม่มี – 

 

ระเบียบวาระท่ี  ๔​ เร่ืองเสนอเพ่ือพิจารณา  ​​ ​ ​  

นางสาวไพเราะ​ ​ สืบเน่ืองจากการปรับปรุงตำแหน่งเพ่ิมในแผนอัตรากำลัง 3 ปี ทำให้งาน

ทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ มีบุคลากรท่ีรับผิดชอบเพ่ิมข้ึน  ขอให้ท่ีประชุมพิจารณา

ปริมาณงาน ปริมาณคน ว่าเพียงพอหรือควรปรับลดในคร้ังต่อไป 
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นายธีระ​ ​ ขอให้ท่ีประชุมพิจารณาความเหมาะสมวิเคราะห์ ทบทวนและปรับปรุงแผน

อัตรากำลัง ๓ ปี (ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2561-2563) โดยกำหนดจำนวนและ

ตำแหน่งพนักงานส่วนตำบล ลูกจ้างและพนักงานจ้าง เพ่ือให้สอดคล้องกับภารกิจ 

อำนาจหน้าท่ีตามพระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจให้องค์กร

ปกครองส่วนท้องถ่ิน พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล ลักษณะ

งานท่ีต้องปฏิบัติ ความยาก คุณภาพของงานและปริมาณงาน 

นางจารุวรรณ​ ​ ​ งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ  มีผู้รับผิดชอบดังน้ี 

1.​ ผู้อำนวยการกองคลัง  เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

2.​ นักวิชาการพัสดุ 

3.​ ผู้ช่วยนักวิชาการพัสดุ (ใหม่) 

4.​ ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ (เดิม)  

นางสาวสุดารัตน์​ ​ ข้าพเจ้าในฐานะหัวหน้างานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ  มีความเห็นว่า  หากมี

การดำเนินการเปิดสอบตำแหน่งผู้ช่วยนักวิชาการพัสดุแล้ว  หากมีตำแหน่งผู้ช่วย

เจ้าพนักงานพัสดุว่างลง  เห็นควรยุบเลิกตำแหน่งท่ีว่างในคร้ังต่อไป 

ท่ีประชุม​ ​ มีมติเห็นชอบให้ยุบตำแหน่งผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ ในการปรับปรุงแผนอัตรา

กำลัง ๓ ปี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 - 2563 คร้ังต่อไป 

นางสาวไพเราะ​ ​ ขอมอบหมายให้  งานการเจ้าหน้าท่ี  ไปดำเนินการปรับปรุงและประกาศใช้

แผนอัตรากำลัง  ๓ ปี ( พ.ศ. 2561-2563 ) และรายงานผลการปรับปรุงและประกาศใช้

แผนอัตรากำลัง  ๓ ปี ( พ.ศ. 2561-2563 ) ให้สำนักงานคณะกรรมการพนักงานส่วน

ตำบลจังหวัดนครศรีธรรมราช และดำเนินการตามข้ึนตอนในการยุบเลิกยุบตำแหน่งผู้

ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ ในการปรับปรุงแผนอัตรากำลัง ๓ ปี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 

2561 - 2563 คร้ังต่อไป 

นางจารุวรรณ​ ​ รับทราบ 



ระเบียบวาระท่ี  ๕​ เร่ืองอ่ืน ๆ 

​ ​ ​ ​ - ไม่มี - 

นางสาวไพเราะ​ ​ ขอขอบคุณคณะกรรมการทุกท่านท่ีเข้าร่วมการประชุมในคร้ังน้ี และขอปิดการ

ประชุม  

 

ปิดประชุมเวลา  12.00  น. 

         ผู้จดรายงานการประชุม  

     ​ ​   (นางจารุวรรณ  เชิดศิริกาญจน์) ​​ ​           

                           กรรมการและเลขานุการ                    

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​          ผู้ตรวจรายงานการประชุม 

     (นางสาวไพเราะ  เอียดบัว) 

          ประธานกรรมการ 
​  

รายช่ือผู้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนอัตรากำลัง ๓ ปี 

(ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2561 - 2563) 

วันท่ี 9  กรกฎาคม  2561  เวลา 10.๐๐  น. 

ณ  ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนตำบลกำแพงเซา  

----------------------------------------- 

ผู้มาประชุม 
 

ลำดับท่ี ช่ือ -สกุล ตำแหน่ง ลายมือช่ือ หมายเหตุ 

๑ นางสาวไพเราะ  เอียดบัว ประธานกรรมการ   

     

2 นายธีระ  ด้วงสิน กรรมการ   

     

3 นายบัณฑิตย์  ธานมาศ กรรมการ   

     

4 นางสาวผุสดี  เสาโสภณ กรรมการ   

     

5 นางสาวสุดารัตน์  ทิพย์รัตน์ กรรมการ   

     

6 นางสาวกอบกุล  ทองอุ่น กรรมการ -  

     

7 นางจารุวรรณ  เชิดศิริกาญจน์ กรรมการและเลขานุการ   

     



 
​ ​ ​ ​ ​ ​                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


