
Computergebruik, printen en schoolpas 

Om op school te kunnen printen heb je per se je schoolpas nodig. 

Er is nu nog geen betaalfunctie aan gekoppeld, maar daar wordt aan gewerkt.  Wel wordt  het aantal 

printjes op je pasnummer bijgehouden.  Bij misbruik kan de pas geblokkeerd worden en worden de 

kosten in rekening gebracht.   Om te kunnen printen, moet de pas eenmaal worden geactiveerd.​
 

A.  Je kunt alleen maar printen wanneer je op de pc bent ingelogd: 

1)  met je gebruikersnaam (dat is je leerlingnummer en die staat op je pas)​
2)  de eerste keer met een voorlopig wachtwoord: Welkom 01​
Daarna moet je 2x een eigen wachtwoord invoeren (bedenk + noteer deze voordat je gaat inloggen)                                 

Het wachtwoord moet minimaal 7 tekens bevatten, waarvan:​
*   Minimaal 1 hoofdletter​
*   Minimaal 1 kleine letter​
*   Minimaal 1 cijfer                                     ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​      

(niet een aantal cijfers van je leerlingennummer achter elkaar of een deel van je naam gebruiken) 

ONTHOUD JE WACHTWOORD GOED ! 

→  Wanneer je klaar bent met je werk op de pc: UITLOGGEN !! 

​

B. Je kunt alleen maar printen wanneer 

je PAS is geactiveerd:                    Je legt je PAS 

op de lezer aan de rechterkant van de Canonprinter:       

   

Je activeert je pas door eenmaal je gebruikersnaam en je wachtwoord in te typen. Druk op LOGIN.​
Je PAS is nu geactiveerd en het is nu mogelijk om te printen.  (Een eerstvolgende keer hoef je dan 

alleen de pas eroverheen te halen zonder codes in te typen, en je bent ingelogd).                                              

Bij het printen:​



Wanneer je wilt printen, geef je op de pc een printopdracht.​
Bij de printer log je in en klik je op de pijl rechtsboven (→).  Op de display zie je nu wat je aan 

printopdracht(en) hebt staan.  Selecteer je printopdracht en druk op PRINT.  Wanneer de afdrukken 

akkoord zijn, kun je op DELETE drukken. Direct  PRINT+DELETE  mag ook.  Uitloggen doe je via 

LOGOUT op het scherm, via ID (op de printer) of door je PAS nog eens over de lezer te halen.        

Stuur bij problemen met inloggen of activeren een mailtje naar: helpdesk@csg-comenius.nl  

p.s.:  De printer is vanwege economische motieven standaard ingesteld op zwartwit + dubbelzijdig. 

Wil je dit veranderen klik dan op Eigenschappen en Output option  (bij Duplex is ‘Long edge’ 

dubbelzijdig printen en bij Color Print kun je de instelling op Automatically of Only Color zetten)                                          

                                                                                                                                                                                      ​
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