
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

GIẤY ỦY QUYỀN ĐĂNG KÝ KHAI SINH 

Căn cứ Bộ luật Dân sự 2015;​
Căn cứ Luật Hộ tịch 2014 và Nghị định 07/2025/NĐ-CP;​
Hôm nay, ngày [ngày] tháng [tháng] năm [năm], tại [địa điểm lập văn bản, ví dụ: 
UBND xã/phường hoặc Văn phòng công chứng], tôi là: 

BÊN ỦY QUYỀN: 

●​ Họ và tên: [Họ tên đầy đủ, ví dụ: Nguyễn Văn A] 
●​ Ngày sinh: [dd/mm/yyyy] 
●​ Số CMND/CCCD: [Số chứng minh nhân dân hoặc căn cước công dân] 
●​ Nơi cấp: [Nơi cấp CMND/CCCD, ví dụ: Công an TP Hà Nội] 
●​ Địa chỉ thường trú: [Địa chỉ theo sổ hộ khẩu, ví dụ: Số 123, đường ABC, 

phường XYZ, quận 1, TP.HCM] 
●​ Địa chỉ tạm trú (nếu có): [Địa chỉ tạm trú, nếu áp dụng] 
●​ Mối quan hệ với trẻ: [Ví dụ: Cha ruột/Mẹ ruột/Người giám hộ hợp pháp] 

Do [lý do ủy quyền, ví dụ: bận công tác nước ngoài, sức khỏe không đảm bảo], tôi ủy 
quyền cho: 

BÊN ĐƯỢC ỦY QUYỀN: 

●​ Họ và tên: [Họ tên đầy đủ, ví dụ: Trần Thị B] 
●​ Ngày sinh: [dd/mm/yyyy] 
●​ Số CMND/CCCD: [Số chứng minh nhân dân hoặc căn cước công dân] 
●​ Nơi cấp: [Nơi cấp CMND/CCCD] 
●​ Địa chỉ thường trú: [Địa chỉ theo sổ hộ khẩu] 
●​ Địa chỉ tạm trú (nếu có): [Địa chỉ tạm trú, nếu áp dụng] 

NỘI DUNG ỦY QUYỀN:​
Bên được ủy quyền có toàn quyền thực hiện các công việc sau tại cơ quan đăng ký hộ 
tịch có thẩm quyền [tên cơ quan, ví dụ: UBND phường XYZ]: 

1.​ Nộp hồ sơ đăng ký khai sinh cho trẻ: 
○​ Họ và tên trẻ: [Họ tên trẻ, ví dụ: Nguyễn Văn C] 
○​ Ngày sinh: [dd/mm/yyyy] 
○​ Nơi sinh: [Nơi sinh, ví dụ: Bệnh viện Từ Dũ, TP.HCM] 
○​ Giới tính: [Nam/Nữ] 



2.​ Ký nhận các giấy tờ liên quan, bao gồm giấy khai sinh và các tài liệu khác theo 
yêu cầu của cơ quan đăng ký hộ tịch. 

3.​ Thực hiện các thủ tục bổ sung hoặc điều chỉnh nếu có yêu cầu từ cơ quan chức 
năng, đảm bảo hoàn tất việc đăng ký khai sinh đúng thời hạn theo quy định 
(Điều 14 Luật Hộ tịch 2014). 

THỜI HẠN ỦY QUYỀN:​
Văn bản này có hiệu lực từ ngày ký đến khi hoàn tất thủ tục đăng ký khai sinh hoặc 
đến ngày [dd/mm/yyyy], trừ khi tôi có văn bản hủy bỏ trước thời hạn. 

CAM KẾT: 

●​ Tôi, bên ủy quyền, cam kết mọi thông tin cung cấp là chính xác và chịu trách 
nhiệm trước pháp luật về nội dung ủy quyền. 

●​ Bên được ủy quyền cam kết thực hiện đúng nội dung được ủy quyền, chịu trách 
nhiệm pháp lý nếu cung cấp thông tin sai lệch hoặc sử dụng giấy ủy quyền 
ngoài mục đích đã nêu. 

Văn bản này được lập thành 02 bản, mỗi bên giữ 01 bản có giá trị pháp lý như nhau. 

[Địa điểm], ngày [ngày] tháng [tháng] năm [năm] 

BÊN ỦY QUYỀN​
(Ký, ghi rõ họ tên)​
[Họ tên: Nguyễn Văn A] 

BÊN ĐƯỢC ỦY QUYỀN​
(Ký, ghi rõ họ tên)​
[Họ tên: Trần Thị B] 

CHỨNG THỰC​
(Văn bản này đã được chứng thực bởi [tên cơ quan chứng thực, ví dụ: UBND phường 
XYZ hoặc Văn phòng công chứng ABC] vào ngày [dd/mm/yyyy].)​
(Ký tên, đóng dấu của cơ quan chứng thực) 

 


