Vé&i muc dich gitp cho cac ban tré chwa cé kj nang co ban vé viét tin cho bao chi co thé tiép
can va hiéu dwoc cén ban cach viét tin theo 16i hién dai. Xin man phép chia sé cho cac ban Bai
viét hwéng dan viét tin ctia TS. Pang Thi Thu Hwong —Giang vién Trudng DH KHXH va NV Ha
N6i: “Tin va k§ nang viét Tin bao chi hién dai”. Hy vong, sau khi doc nhirng kj nang can ban
nay, sé giup ich dwoc cho cac ban khi viét va dua tin Ién website ctia ching ta.

Ban dang xem: Tin bao chi la gi

I. Quan niém vé tin:Hang ngay, hang gi®, tham chi hang giay, trén thé gi¢i nay déu dién ra mot
diéu gi d6 quan trong, hay thu vij trong chinh tri, kinh té, trong khoa hoc va k¥ thuat, trong van
hoa, hay & trong nhirng pham vi khac day bat nger clia cudc séng. Céng viéc clia nha bao 1a
chuyén tai théng tin cho céng chiing clia minh cang chinh xac, day du, suc tich va dé hiéu cang
tbt, va luén ludn co trach nhiém. Toan bd cong viéc thu thap, lwa chon va trinh bay tin trong bét
c phuwong tién truyén théng nao ciing dugc thye hién theo phwong cham nay.Trong tiéng Anh,
tin dworc goi 1a news, nguwdi Trung Quéc goi la tan van. Tatca cac tir trén déu bat ngudn tir
nghia den la ‘ma&i.‘Tin tirc’ ¢6 thé hiéu theo hai nghia. Nghia th& nhét la nhirng thong diép
(message) vé cac s kién, van dé, con ngudi trong xa hoi, dwoc phan anh trong cac tac pham
bao chi néi chung. Nghia tht hai, chi mét thé loai bao chi doc 1ap. Khai niém tin ching ta xem
xét & day v&i tw cach 1a mot thé loai bao chi, gan lién véi sw ra doi va phat trién cltia bao
chi.Ma&c du tin 1a thé loai ra doi som, gilr vai tro xung kich, mii nhon trén cac phwong tién
truyén théng dai ching, nhwng cho dén nay van chwa cé mét quan niém chung thdng nhat vé
thé loai nay. Trong cac cudn bach khoa toan thw, cac cudn tir dién, sach gido khoa vé bao chi,
nguwoi ta dwa ra nhirng cach dién dat hoan toan khéng giébng nhau vé ca phwong dién ngodn
nglr hoc, ca vé phuong dién gidng gidi ctia chinh cac nha bao.Cé ngwdi cho rang:- Tin 13 bat
ct thir gi hap dan hay tac dong dén cong ching.- Tin 1a bat cir thir gi hop thdi va thu hat mot
lwong ngudi nao do. Nhirng tin hay nhat Ia tin c6 strc hdp dan nhét véi nhiéu nguwdi nhat.- Tin
la nhirng gi ai d6 & dau mudn im di. T4t ca nhirng thir khac chi la quang cdo.- Tin la cai trwdc
day nguoi ta chwa biét. La nhirng kién thirc m&i mé hodc 1a tin sét déo.- Tin 1a bat c céi gi kip
thoi, tha vi, dang cha y dbi véi ngudi doc, lién quandén ca nhan ho, hay quan hé cta ho dbi voi
x& hoi.- Tin 12 két qua cudi cung ctia ban nang nha bao.- Tin 1a cai ctia ngay hém nay khac ngay
hém qua, ngay mai khac ngay hém nay vé bét ctr cai gi, bat ky noi dau trong cudc sdng nay.-
Tin |a cai méi, cai that tirng gi®y, tirng phat dién ra dwdi dang mét di hay naysinh trong sy van
dong vé cuing.Mét cubn sach day vé nghé bao & phwong Tay con cho rang: ‘Khi con ché can
nguoi, dé khéng phai l1a tin. D6 chi 1a sy viéc. Khi ngudi can cho, dé la tin’.Ngwdi Anh ¢ cau
ngan ngir: ‘No news is good news’.Sach gido khoa vé bao chi ctia An D6 cho rang: ‘Tin tirc —d6
la van xudi cliacudc sdng hang ngay. Ching cé mui ctia bui bam dwéong phd va mui mé héicta
nhirng ngwdi lao ddng. Pay la san pham cla hoat déng con ngudi nén chung phai duwoc viét
bang thir ngdn ngi» tran day chat séng va sw cudn hat, dau cho déi luc ngdn nglr &y khéng
duwoc dep dé |1dm. Day thwdng khéng phai 1a van hoc ma |4 thédng bao phan anh cudc ddi thuc
dworc viét mot cach nhuan nhuyén’.Gido trinh nghiép vu bao chi clia trwdng Tuyén huan TU
dinh nghia: ‘Tin trc trén bao chi la mot thé tai phan anh nhirng sw kién, s viéc, tinh hinh cé
that, m&i xay ra — dang xay ra — mai phat hién thay, cé y nghia quan trong hoac c6 lién quan
dén xa hoi, theo mét dwdng 16i, va cai tao thuce tién, bang hinh thirc ngan gon nhét, c6 dong
nhét, nhanh chéng nhét, kip thdi nhét, dwoc ghi lai bang chi, tiéng néi hodc hinh anh...Tin 1a
mot trong nhirng thé loai thudc nhém théng tan bao chi, trong doé thdng bao phan anh, binh luan
cé mirc dd mot cach ngan gon, chinh xac, va nhanh chéng nhét vé sy kién, van dé, con nguoi,
c6 y nghia chinh tri — xa héi nhat dinh.M&c du cé nhiéu y kién, dinh nghia khac nhau vé tin,



nhwng déu toat 18n motsd yéu tb twong dbi thédng nhét 1a:-Tin la cai mai, ngan gon, suc tich,
nhanh chéng, cé y nghia chinh tri xa hoi nhat dinh. Cac quan niém vé tin cling nhw cac thé loai
bao chi khac chén chan sé con tiép tuc bé sung, ddi méi va hoan chinh thém dé phu hop véi sw
phat trién nhanh chéng, séi ddng cla bao chi hién nay.

Xem thém: phan mém diét virus kaspersky ban quyén

II. Tiéu chi viét tin dang:2.1. Viét tin dungBAt ky tac phadm bao chi nao, du ngan hay dai, déu
c6 muc dich tra 1&i dang, kip thei nhirtng cau hdi o lién quan dén sw kién, sy viéc, van dé, con
nguoi, tinh hudng, hoan cdnh ma nguwdi viét muén truyén dat va nguwdi tiép nhan (céng ching)
mudn biét.Dé la cac cau héi 5W+1H:- What? — Chuyén gi, céi gi xay ra thé?- Who? — A lién
quan?- Where? — Xay ra & dau?- When? — Xay ra khi nao?- Why? — Tai sao xay ra?- How? —
Xay ra nhw thé nao?Dé 1a nhirng cau hdi co ban déi véi tht ca cac tac pham bao chi néi chung.
Déi v&i tin — mot thé loai bao chi ngan gon, c6 duc, suc tich, khéng rap khuén, clrng nhac, ma
phai linh hoat, chi ddng tuy thudc vao mirc d6 gia tri sw kién hay y dd ngudi viét, tda soan dé
tra 1&i cac cau héi trén mot cach hop ly.Tin c6 nhiém vu théng bao, phan anh sy kién mai, chwa
di sau phan tich, danh gia giai quyét van dé. Ciing c6 thé binh luan nhe nhang vé su kién, con
nguwoi khi can thiét.2.2. Yéu cau ddi véi tin tirc bao chi:- Tinh thoi sw- Tinh chinh xac: Tiéu
chuén dau tién dbi véi mot nén bao chi chat lwong |a sy chinh xac trong viéc dwa tin. C6 vé rat
dé khi néi diéu nay, nhwng ngay ca véi mot nha bao kinh nghiém, d& ddm bao chinh xac, ho
thwdng xuyén phai than trong va kiém chirng tat ca cac yéu té tir tén nhan vat trong phéng sw,
chirc danh, dén viéc kiém tra thong tin, con sé. Kiém chirng théng tin, kiém tra lai nguén tin 1a
thao tac can thiét d& dam bao nhirng gi phdng vién thu nhan dwoc Ia chinh xac.- Tinh cu thé-
Tinh truc tiép- Tinh cdng bang — va can bang. M&i cau chuyén déu cé hai mat, va ddi khi nhiéu
hon hai. Nhiém vu clia nha bao la phai dwa ra nhiéu quan niém khac nhau. Nha bao phai luén
ludn cb gang dé cang khach quan, cang tét. Nghia 1a nha bao khéng dwa ra y kién ca nhan
trong ban tin, hodc la c6 gang dwa tin theo chiéu hwéng thuyét phuc ddc gid. Nha bao phai phai
la ‘tai mat’ cGia céng chiing, mang lai nhirng théng tin can thiét d& ho dwa ra cac quyét dinh
dung dan.- Tinh ré rang: Ngén ngir tin tlrc phai don gidn, rd rang, nha bao viét dé thong tin, chi
khéng phai viét dé gay an twong. Nguyén tac: KISS: Keep it short and simple.- Tinh chan thuc:
Phoéng vién phai dem lai cho cdng ching cdm giac nhw chinh ho dang cé mat tai hién trwong
xay ra sw kién. Nhirng cau trich dan 1a yéu t6 gitp ban tin cé tinh xac thuc va hap dan hon dbi
v&i céng ching.- Tinh tron ven cltia van dé: Nha bao can d&t minh vao vij thé cia mét doc gia
thdng thworng. Véi tw cach 1a ngudi cung cip thdng tin, nha bao ludn phai nghi céng ching
mudn va can biét nhirng gi, va c6 thé dat ra cac cau hdi gi. Cé nghia la, nha bao thay minh lam
doc gia to mo, va dat thém cau hdi cho nhirng théng tin ma ngudn tin cung cép.

Xem thém: Mua Cwéi Nén Chon Nhirng Mau Chan Ga Géi Bém Cuwéi Mau Gi, Chan Ga Goi
Cuwéi Nén Chon Mau Gi

lll. Cac cAu trac viét tinCac cAu tric hay con goi 1a ky thuat viét tin, nham gép phan viét tin hay
va hap dan. Tin cling nhuw cac thé loai bao chi khac la khoa hoc va nghé thuat viét vé suw that.
Trong thuc té, cach viét tin rat da dang, phong phu, va linh hoat, khéng cé khuén mau chung, lai
cang khoéng ap d&t cho mot nguwdi viét, hay mét co quan bao chi. Do vay, cac cau tric dudi day
chi cé y nghia tham khao, con viéc van dung va sang tao la tuy thudc vao ky nang tac nghiép
clia tirng nha bao.3.1. CAu trdc hinh tam giac thuéngCo ngudi goi la céu tric hinh nén, hinh
thap xuéi, hinh cay théng...Theo ciu tric nay, tin duwoc viét nhw sau:Mao dau tin cé thé st
dung mét ttr, mét hinh anh, mét cau gay an twong, goi tinh t6 mo cho nguwdi doc. Sau dé tang
dan mirc d6 quan trong, hap dan & than tin, va strc nang nhét, quan trong nhét, hay nhét cla tin
& phan két luan.Day la cach viét theo 16i cau nhir, dan dat, tang dan an twong cla tin. Diéu can
cha y 1a x ly khéo 1éo mirc d6 hdp dan clia phan mao dau, phan két luan theo huwéng phan két
luan phai dwoc wu tién nhiéu hon.Mé hinh cAu trac viét tin hinh tam giac thuwéng dwoc thé hién



nhw sau:M6 hinh c4u truc tam giac thwongMao dau (Chi tiét gay an twong) Cac chi tiét quan
trong hon Chi tiét quan trong nhat. Wu dlem clia cAu trac nay la dé V|et Nhung han ché la
nham chan, budn t&, day ca ra day mudng, ton thoi gian dé doc va ndm bat thong tin.3.2. Cu
tric ‘hinh tam giac ngwoc’Hay con goi la cau tric hinh thap ngwoc. Vé mat ly thuyét, mé hinh
nay thuc chat la sw ddo ngwoc ciia mé hinh th&r nhat, dwoc bidu hién dwdi dang mét hinh thap
nguwoc.Theo cAu tric nay, cac chi tiét, div kién, sb liéu quan trong nhét, cé gia tri nhat tic 1a hat
nhan cla tin duwoc dwa lén dau tin, sau d6, giam dan gia tri clia sw kién & phan than tin va cubi
tin thworng 1a yéu td phu hodc giai thich.Day la ciu tric hién dai, dwoc st dung rong réi trén cac
phwong tién truyén thong dai ching.CAu tric nay dwoc sir dung nhiéu trong bao chi hién dai vi
tinh hiéu qua va hap dan cla né:- Viét ngay diéu quan trong nhat, va hap dan nhat. Théng tin &
mi tAu cht khéng phai noi budng lai.- Viét tin don gidn, cu thé, néu bat dwoc sw viéc, sw kién.-
Khéng viét qua ba dong, nhwng phai tra 16 dwoc cac cau héi: What? Who?When? Where?M6
hinh cla cAu tric nay nhuw sau:Céu tric tam giac nguwocbau tinThan tinkét tin3.3. Cu tric
‘hinh chir nhat'Day la c4u tric ma cac chi tiét cda tin dwoc sap xép ngang hang nhau. Méi chi
tiét c6 mot lwong thong tin, khdng coé chi tiét nao ndi troi, hodc khdng cé gia tri thong tin. Cac chi
tiét twong ddi binh dang, doc 1ap trong tin d& lam ndi bat sw kién. Ngdn ng thé hién trong ciu
trdc nay thwong la ngdn ngir ké, trdn thuat nén cé thé trién khai s kién co chiéu sau, theo y dé
clia ngwdi viét. Tuy nhién, cAu tric nay cling gy cam giac don diéu, don gian, do tinh chat cla
ngdn ngtr thé hién.Mé hinh clia cAu tric nay dwoc thé hién nhw sau:Chi tiét 1Chi tiét 2Chi tiét
3Chi tiét 4Ngoai ra, cac nha nghién clru, nha bao con dwa ra két cdu nhan-qua, két cu trinh tw
thoi gian, hinh ddng hd cat...IV. Cac dang tinDang tin la mét tin bao chi ding, dwoc trinh bay
dwai nhiéu hinh thirc khac nhau, tao nén sy phong phu, da dang khi chuyén tai ndi dung sw
kién trén cac phwong tién thong tin dai ching.Sau day 1a mot sd dang phé bién trén bao chi
:4.1. Tin van (tin ngan)La dang tin théng bao, phan anh mét cach ngan gon, van tat nhat vé sw
kién, sw viéc, nhan vat xay ra hang ngay trong d&i séng xa héi. Dung lwong tin van ngén nhét
so Vi cac thé loai béo chi, cling nhuw so v&i cac dang tin khac (trong vong 60-100 chir). Do
dung lvong rat ngan, nén tin van thwong khong cé 1 binh, cé thé c6, hodc khong co tit tin. Tin
van thudng dwoc b tri trong mét chuyén muc, dwédi tiéu dé nhw ‘Tin van thé giéi’, ‘Tin van
trong nuéc’, ‘Tin gior chét’, “Tin sau 0 gid”, Tin doc nhanh, Thei sw qubc té...Tin van thudng tra
|1 cac cau hoi: What? Who? When?Where?Né&u tin van dirng doc |ap thi phai cé tit. Néu tin van
dwoc dat vao mét chuyén muc thi dung ky hiéu, mau nén, in dam, in nghiéng cau dau... hoac
c6 tit két hop cac yéu tb trén dé tach biét cac sw kién khac nhau.4.2. Tin binh (tin sau)Tin binh
la dang tin phan anh s kién thoi sw quan trong, chwa dén muirc binh luan, nhwng ngudi ta dwa
tin can thé hién thai do, quan diém dé dinh hwéng dw luan xa hoi. Tuy 14 tin binh, nhuwng yéu té
tin 1a chinh. Quan diém, thai dd clia nha bao hay co quan b&o chi thé hién & mirc d6 nhat
dinh.Nguw&i viét can dac biét than trong, nhay cdm khi thé hién thai do, quan diém dbéi véi cac
van dé trong nwéc, qudc té hay nhan vat.4.3. Tin dw bao:Tin dw bao la dang tin dw kién, dw
doan cac sy kién tiéu biéu sé xay ra trong twong lai. Day |4 loai tin dwoc st dung kha phd bién
dé cong chiing ndm bat dwoc thong tin, cht ddng dén doc, nghe, xem hay truy cap nhirng sw
kién, vAn dé& ma minh quan tdm.VD: ‘Sy kién tuan téi’, ‘Sw kién tuan nay’ (vao th hai hang
tuan)...4.4. Tin tng hopTin tdng hop 1a dang tin tém tat, tai hién, hé théng lai nhirng sw kién
quan trong, tiéu biéu vé cac Iinh vic trong doi sbng xa hoéi, da va dang nay sinh trong thoi gian
va khéng gian nhat dinh.Dang tin nay dwoc sir dung rdng rai b&i né dap trng nhu ciu khach
quan clia cong chung vé théng tin.Ngwai 1am tin téng hop phai cé nang lwc lwa chon, phan tich
tdng hop va bb cuc l1am cho sw kién thwe sy cé y nghia va 16i cudn nguoi doc.4.5. Chum
tin:Chum tin 1a dang tin gdm mot sé tin diém lai, hé théng lai nhirng sy kién tiéu biéu cé chung
chd dé thong nhat trong mét thoi gian, khdng gian nhat dinh.Trén cac loai hinh béo chi thuong
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‘Khoa hoc- K§ thuat’, ‘Chao mirng 1000 nam Thang Long —Ha Noi'...Déi véi chum tin va tin téng
hop, can lwu y hai diém sau:Khi viét va nhan dién chum tin trén bao in: c6 thé & bao nay 1a
chum tin, nhwng & bao khac lai la tin tdng hop. Trong trwdng hop nay, dé tin tdng hop thanh
chum tin phai viét cu thé vé mét loai hinh, hay linh vec nao d6.VD: trén bao Nhan dan, Lao
dong, Tién phong, Thanh nién,... 1a nhitng t& bao chinh tri — xa hoi, néu muc ‘Tin thé thao’ 1a
chum tin. Nhwng trén bao ‘Thé thao Viét Nam’, thi d6 Ia tin tdng hop, vi trong thé thao c6 nhiéu
bd mén khac nhau nhw béng da, bong chuyén, ¢é vua, boi 16i.... DO vay, dé cé chum tin thé
thao trén bao ‘Thé thao Viét Nam’, thi phai viét vé mét loai hinh thé thao cu thé, nhw ‘Béng da
thé gi¢i’ chang han.Chum tin va tin tdng hop rét gibng nhau vé hinh thirc thiét ké dang tin, tuy
nhién, khac nhau & ché:Tin téng hop phan anh céc linh vuc ctia doi sdng xa hdi, con chum tin
thi phan anh cac sw kién cé chung mét chi d&. Néu khong chd y, khi lam cac dang tin sé cé thé
bi nhdm |14n.4.6. Tin twdng thuat:Tin twong thuat la dang tin phan anh nhirng sw kién quan
trong, tiéu biéu, thu hut sy quan tdm cutia dw luan xa hoi.Tin twdng thuat gidng thé loai bai
tworng thuat & ché ca hai déu twong thuat, ké lai, thuat lai trat tw dién bién cta sw kién c6
that.Dang tin twong thuat khac véi thé loai twéng thuat & dung lwong va hinh thike thé hién. Tin
twong thuat cé dung lwong ngén, cha yéu thuat lai, ké lai nhirvng nét tiéu biéu, khai quat vé su
kién. Con twdng thuat thi dung lvgng I1én, co thé trinh bay trat tw dién bién clia sy kién mot
cach ti mi, chi tiét ttr khi mé& dau dén khi két thac sy kién. Trong twéng thuat, tac gid con thé
hién ‘cai toi’ rd nét & cam hirng, cam xuc, binh luan va cac thoéng tin phu tro khac lam cho bai
twdng thuat hay hon, sinh déng hon, hp dan hon.4.7. Tin &nh:Tin &nh 1a dang tin c6 kém theo
anh vé&i tw cach 1a yéu té cau thanh tin d& minh hoa, tang dé tin cay, chan thuc, va thuyét phuc
cho tin. Tin gil¥ vai trd cht dao, &nh cé tinh minh hoa. Tin va &nh phai gan bé, lién quan dén
nhau, tén gia tri cho nhau. Tranh tinh trang tin c6 néi dung nay, nhwng anh minh hoa lai mang y
nghia khac.4.8 Anh tin:Anh tin la anh cé kém theo chu thich nhw mét cai tin. Anh gitr vai trd cha
dao, phan chi (chu thich) cé tinh phu hoa. Anh va chu thich phai lién quan véi nhau, tén gia tri
cho ca hai. Anh béo chi c6 strc manh riéng, 6 lic con gay an twong va cb gia tri nhiéu hon
trang viét. Da cé nhirng birc anh ndi tiéng nhw ‘O du kich nhd’, ‘Nu cwoi chién thing’, ‘Danh
chiém dinh Doc lap’...4.9. Tin céng baoTin cdng bao phan anh, théng bao nhirng hoat ddng cla
co quan Pang, Nha nuwéc, Chinh phi, Quéc hdi,... cdng bd nghi quyét, chi trwong, chinh sach
I&n chia Dang, Nha nwéc.Dac diém cida tin cong béo:- Tin khéng phai do tdoa soan hay phéng
vién bao chi thwc hién ma do cac co quan c6 thdm quyén cung cap.- Do van ban théng tin
mang tinh chinh théng, chudn muwc, nén tda soan khéng stra chira, bd sung, hay bién tap lai
van ban da duwoc cung cép.- Cac co quan c6 thdm quyén chi dao, hwéng dan mét sé co quan
bao chi I&n, hodc nhiéu co quan bao chi cung dang, phat, tuy theo mirc d6 va yéu cau tuyén
truyén.- Cac co quan bao chi chap hanh dang, phat cac théng tin dé & vi tri, thdi gian quan
trong va trang trong. Can phan biét tin cong bao, va théng cao bao chi clia cac co quan, td
chirc, ca nhan trong xa hoi.V. Tha phap viét tit tin bao chi5.1. Chirc ndng cua tit: Theo éng
Fabienne Gerault (Dai hoc bao chi Lille, Phap), chirc nang cua tit tin/bai la:- Thu hat sy chu y
vao trang giay- Cung cap théng tin chinh trong mét cal liéc mét- Giup ddc gia lwa chon bai dé
doc- Khién doc gla mudn doc- T chire trang Sap xep thong tin5.2. Tiéu chi danh gia tit hay -
Séang suUa, dé hiéu: dung tir don gidn, cu thé, khong viét tt- Ngan, manh, truc tiép: di thang vao
van dé, dung tr manh, khéng dung tinh ttv, trang tv.- Chinh xac, trung thwc: khong néi qua cho
sw kién- Thich hop, doc dao: tit riéng cho tirng tin/bai. Khéng dat tit chung chung- Phu hop v&i
thé loai; Swu tAm (Ngb Van Gio)
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