
แบบรายงานผลการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม 

ตามแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 

วิทยาลัยการอาชีพบ้านแพ้ว​
สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ 

 

1. ช่ือโครงการ/

กิจกรรม.............................................................................................................................................. 
 

2. หน่วยงาน/งาน/แผนกวิชาท่ีรับผิดชอบ 

.............................................................................................................................................. 

3. ผู้รับผิดชอบโครงการ 

.............................................................................................................................................. 

4. ระยะเวลาดำเนินงาน 

ต้ังแต่วันท่ี ........................................................ ถึงวันท่ี .................................................... 

5. สถานท่ีดำเนินงาน 

.............................................................................................................................................. 

6. งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร 

รายการ จำนวนเงิน (บาท) 

งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ................................ 

เบิกจ่ายจริง ................................ 

คงเหลือ ................................ 

คิดเป็นร้อยละของการเบิกจ่าย ................................ 

7. หลักการและเหตุผล 

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................... 

8. วัตถุประสงค์ของโครงการ 



​ 8.1................................................................................................................................................................. 

​ 8.2................................................................................................................................................................. 

9. เป้าหมายของโครงการ 

9.1 เชิงปริมาณ 

เป้าหมาย แผน ผลการดำเนินงาน คิดเป็นร้อยละ 

1. ................................ ........ ........ ........ 

2. ................................ ........ ........ ........ 

3. ................................ ........ ........ ........ 

9.2 เชิงคุณภาพ 

.................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................... 

10. กลุ่มเป้าหมาย 

.................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................... 

11. วิธีการดำเนินงาน 

ลำดับ กิจกรรม/ข้ันตอนการดำเนินงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ ผลการดำเนินงาน 

1 ................................................ ............... ............... ................................ 

2 ................................................ ............... ............... ................................ 

3 ................................................ ............... ............... ................................ 

4 ................................................ ............... ............... ................................ 

12. ผลการดำเนินงาน 

12.1 ผลผลิต (Output)​
.................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................... 

12.2 ผลลัพธ์ (Outcome)​
.................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................... 

13. ผลการดำเนินงานตามตัวช้ีวัดความสำเร็จ 



ตัวช้ีวัดความสำเร็จ ค่าเป้าหมาย ผลท่ีเกิดข้ึนจริง บรรลุ/ไม่บรรลุ ร้อยละ 

1. ................................ ........ ........ ........ ........ 

2. ................................ ........ ........ ........ ........ 

3. ................................ ........ ........ ........ ........ 

14. การประเมินความสำเร็จของโครงการ 

14.1 ด้านปริมาณ​
     ☐ บรรลุเป้าหมาย​
     ☐ สูงกว่าเป้าหมาย​
     ☐ ต่ำกว่าเป้าหมาย 

14.2 ด้านคุณภาพ​
     ☐ บรรลุเป้าหมาย​
     ☐ สูงกว่าเป้าหมาย​
     ☐ ต่ำกว่าเป้าหมาย 

15. ความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมโครงการ 

รายการ ค่าเฉล่ีย ระดับความพึงพอใจ 

ด้านกระบวนการ/ข้ันตอน ........ ................ 

ด้านวิทยากร/ผู้ให้บริการ ........ ................ 

ด้านสถานท่ีและส่ิงอำนวยความสะดวก ........ ................ 

ด้านประโยชน์ท่ีได้รับ ........ ................ 

รวม ........ ................ 

16. ปัญหา อุปสรรค และข้อจำกัดในการดำเนินงาน 

.................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................... 

17. แนวทางแก้ไข/ข้อเสนอแนะ 

.................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................... 

18. ปัจจัยแห่งความสำเร็จ 

.................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................... 



19. การนำผลการดำเนินงานไปใช้ประโยชน์ 

.................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................... 

20. ภาพกิจกรรม (ให้ครบกิจกรรมพร้อมอธิบายภาพ อย่างน้อย 6 ภาพ) 

ภาพท่ี 1 ........................................................................................................................ 

ภาพท่ี 2 ........................................................................................................................ 

ภาพท่ี 3 ........................................................................................................................ 

ภาพท่ี 4 ........................................................................................................................ 

ภาพท่ี 5 ........................................................................................................................ 

21. สรุปผลการดำเนินงาน 

โครงการ/กิจกรรม ........................................................................................................​
ได้ดำเนินการตามแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 โดยมีผลการดำเนินงานโดยสรุป ดังน้ี 

.................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................... 

โดยมีผลการดำเนินงาน ☐ บรรลุตามวัตถุประสงค์ ☐ บรรลุบางส่วน ☐ ไม่บรรลุตามวัตถุประสงค์ 

 

 

 

 

 

ผู้รายงานผลการดำเนินงาน 

ลงช่ือ ................................................................. ผู้รายงาน​
(...........................................................................)​
ตำแหน่ง ................................................................​
วันท่ี ............ เดือน ........................ พ.ศ. ........... 

 



 

 

 

 

 

หลักฐาน/เอกสารประกอบการรายงาน 

 

 

 

 

 

 
 

บทท่ี 1.  

การวางแผน  (P) 



1.1 แผนงานโครงการ 
1. มีแผนงานและโครงการท่ีครบถ้วนสมบูรณ์ ตามแบบท่ีกำหนด 

1. มีแผนงานกำหนดในแผนปฏิบัติราชการประจำปี ตามรูปแบบ 

2. มีโครงการท่ีเขียนครบถ้วน ถูกต้องและผ่านการอนุมัติ 

3. มีบันทึกขออนุญาตการดำเนินโครงการ 

1.2 คำส่ังมอบหมายหน้าท่ี 

2. มีคำส่ังแต่งต้ังมอบหมายหน้าท่ี 

1. คำส่ังการปฏิบัติงาน 

2. แบบลงรายมือช่ือรับทราบคำส่ัง 

1.3 การประชุมคณะกรรมการดำเนินงาน 

3. มีเอกสารการประชุมประกอบด้วย 

1 .บันทึกขอเชิญประชุม 

2. ระเบียบวาระการประชุม 

3. แบบลงรายมือช่ือเข้าร่วมการประชุม มีผู้บริหารรับทราบ 

4. รายงานการประชุม 

5. รูปภาพการประชุม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

บทท่ี 2.  

การดำเนินงาน (D) 
2.1 การประชาสัมพันธ์การจัดกิจกรรมโครงการ​  

1. มีหลักฐานการประชาสัมพันธ์ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 

​ ​ 1. บันทึกข้อความขออนุญาตประชาสัมพันธ์ 

​ ​ 2. รูปภาพการประชาสัมพันธ์ 

2.2 กำหนดจัดกิจกรรม​  

2.มีเอกสารหลักฐานท่ีสอดคล้องกับกิจกรรม  

1. หนังสือประสานงาน (กรณีบุคคลภายนอก) 

2. กำหนดการจัดกิจกรรม 

2.3 การจัดกิจกรรม​  

3.มีหลักฐานการจัดกิจกรรม 

1. มีรูปถ่ายการดำเนินงานตามโครการ 

2. เอกสารประกอบการจัดกิจกรรม (ถ้ามี) 

2.4 สมาชิกท่ีเข้าร่วมกิจกรรม​  

4. มีหลักฐานสมาชิกเข้าร่วมกิจกรรม 

1. รายช่ือผู้เข้าร่วมกิจกรรม 

2.5  งบประมาณ​  

5.มีการขออนุมัติการใช้เงิน ใช้เงินเป็นไปตามแผน 

​ ​ 1. เอกสารการเบิกจ่ายการเงิน ,สผ 1. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

บทท่ี 3.  

การประเมินผล (c) 
3.1 เคร่ืองมือการดำเนินงาน​  

1. มีเคร่ืองมือการประเมินผลการดำเนินกิจกรรม 

1. บันทึกขออนุญาตใช้แบบสอบถาม 

2. แบบสอบถาม QR Code หรือแบบอ่ืนๆ 

3.2 การเก็บรวบรวมข้อมูล​  

2. มีหลักฐานการรวบรวมข้อมูล  

1. แบบสรุปข้อมูลการประเมินกิจกรรม ตามเคร่ืองมือท่ีกำหนด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บทท่ี 4.  

การรายงานผล (A) 
4.1 การรายงานผลการจัดกิจกรรม​  

1. มีเอกสารสรุปรายงานผลการดำเนินโครงการ 

1. มีรูปเล่มการรายงานผลการดำเนินงาน  

2. บันทึกข้อความรายงานผลการดำเนินโครงการ 

1. อธิบายข้อมูลหลักฐานโครงการ 

2. ผลการดำเนินโครงการ 

3. อภิปรายผล/ข้อเสนอแนะ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 


