
Ув.обучающиеся! 

Подготавливаемся к экзамену 

ПМ 01 ЭЛЕКТРОННЫЙ НАБОР И ПРАВКА ТЕКСТА 

Билет №1 

1.Охрана труда во время работы на ПК. Требования безопасности 
перед началом работы 

2.Форматирование и редактирование текстов. Правка текста 

3.Назначение и виды текста, используемого в производстве  
полиграфической деятельности. 

4.Практическое задание 

Билет №2 

1.Охрана труда во время работы на ПК. Требования безопасности 
перед началом работы 

2.Правила использования в тексте формул, специальных знаков и 
сокращений 

3.Окно текстового редактора 

4.Практическое задание 

Билет №3 

1.Охрана труда во время работы на ПК. Требования безопасности 
перед началом работы 

2.Копирование, вставка, удаление. Функции поиска и замены 

3.Оформление публикаций с использованием текстовых выделений 

4. Практическое задание 

  



Билет №5 

1.Охрана труда во время работы на ПК. Требования безопасности 
перед началом работы 

2.Выключка заголовков 

3.Работа с таблицами 

4.Практическое задание 

  

Билет №6 

1.Охрана труда во время работы на ПК. Требования безопасности 
перед началом работы 

2.Набор колонтитулов, колонцифр 

3.Набор примечаний к тексту 

4. Практическое задание 

  

Билет №7 

1.Охрана труда во время работы на ПК. Требования безопасности 
перед началом работы 

2.Набор внутретекстовых ,обычных, концевых сносок 

3.Набор имен собственных в текстовых фрагментах 

4.Практическое задание 

Билет №8 

1.Охрана труда во время работы на ПК. Требования безопасности 
перед началом работы 

2.Набор сложносокращённых слов и аббревиатур 



3.Набор текста с элементами африканской письменности 

4.Практическое задание 

Билет № 9 

1.Охрана труда во время работы на ПК. Требования безопасности 
перед началом работы 

2.Начало нового абзаца. Варианты выравнивания границ 

3.Набор посвящений к текстам 

4. Практическое задание 

  

  

Билет №10 

1.Охрана труда во время работы на ПК. Требования безопасности 
перед началом работы 

2. Работа с графикой . Вставка рисунков в текст. Автофигуры 

3.Набор Внутренних и самостоятельных цитат. 

4.Практическое задание 

   

Билет №11 

1.Охрана труда во время работы на ПК. Требования безопасности 
перед началом работы 

2.Использование названий исторических эпох, дат, воин, при наборе 
основного текста 

3.Набор Внутренних и самостоятельных цитат. 

4.Практическое задание 



   

Билет №12 

1.Охрана труда во время работы на ПК. Требования безопасности 
перед началом работы 

2. Работа с графикой . Вставка рисунков в текст. Автофигуры 

3.Пролзаические эпиграфы. 

4.Практическое задание 

    

Билет №13 

1.Охрана труда во время работы на ПК. Требования безопасности 
перед началом работы 

2. Набор текста с учетом кодирования по Брайлю 

3.Набор Внутренних и самостоятельных цитат. 

4.Практическое задание 

   

Билет №14 

1.Охрана труда во время работы на ПК. Требования безопасности 
перед началом работы 

2. Основная позиция пальцев при наборе слепым десятипальцевым 
методом 

3.Набор примечаний к тексту 

4.Практическое задание 

  

  



Билет №15 

1.Охрана труда во время работы на ПК. Требования безопасности 
перед началом работы 

2. Работа с графикой . Вставка рисунков в текст. Автофигуры 

3. Зона мизинцев при наборе слепым десятипальцевым методом. 

4.Практическое задание 

  

  

Билет №16 

1.Охрана труда во время работы на ПК. Требования безопасности 
перед началом работы 

2. Работа с таблицами 

3. Зона мизинцев при наборе слепым десятипальцевым методом. 

4.Практическое задание 

   

Билет №17 

1.Охрана труда во время работы на ПК. Требования безопасности 
перед началом работы 

2. Начало нового абзаца. Варианты выравнивания границ. 
Интерлиньяж 

3. Зона мизинцев при наборе слепым десятипальцевым методом. 

4.Практическое задание 

  

  



Билет №18 

1.Охрана труда во время работы на ПК. Требования безопасности 
перед началом работы 

2. Набор внутренних и самостоятельных цитат 

3. Вставка рисунков в текст 

4.Практическое задание 

  

Билет №19 

1.Охрана труда во время работы на ПК. Требования безопасности 
перед началом работы 

2.Комплексный набор сложных текстов 

3. Зона мизинцев при наборе слепым десятипальцевым методом. 

4.Практическое задание 

  

Билет №20 

1.Охрана труда во время работы на ПК. Требования безопасности 
перед началом работы 

2. Отработка применения полиграфических правил при формульном 
наборе 

3. Зона мизинцев при наборе слепым десятипальцевым методом. 

4.Практическое задание 

  

Билет №21 



1.Охрана труда во время работы на ПК. Требования безопасности 
перед началом работы 

2. Виды шрифтов, используемые при электронном наборе текста в 
полиграфической промышленности 

3. Зона мизинцев при наборе слепым десятипальцевым методом. 

4.Практическое задание 

   

  Билет №22 

1.Охрана труда во время работы на ПК. Требования безопасности 
перед началом работы 

2. Виды шрифтов, используемые при электронном наборе текста в 
полиграфической промышленности 

3. Оформление публикаций с использованием втяжек. 

4.Практическое задание 

 


