PRACTICA 2

Selecciona el texto que aparece en el enlace de texto plano y pégalo en un nuevo
documento de Writer.

Selecciona pulsando la tecla Control las lineas: Lista de materiales, Lista de herramientas y
Construccion paso a paso.

Pulsa sobre el botdon numeracién para que queden numeradas del 1 al tres.

Selecciona después las lineas debajo de los titulos anteriores y pulsa sobre el botén
vifietas.

Para seleccionar otro estilo de vifieta, pulsa sobre el triangulo que aparece a la derecha de
las vifietas y aparece una lista desplegable con mas opciones.

V. == == 4=-
o= = = = [ —— o
oE ™" L +* | i
. N
. L +* |

L]
.
+
| |

= X v
= X v
E-1I~ X v

o Mas vifietas...



Te debe quedar asi:

Numeracion y vifietas

1. Lista de materiales
¥ 1+tablero de contrachapado de 3mm

“«

3 varillas de madera de 3 mm

<

3 ruedas de 31 mm de didmetro

¥ 3 cables de 15 cm

2. Lista de herramientas

¥ Regla graduada

¥ Sargentos o tornillo de banco
v Segueta

v Sierra de arco

¥ Lima

3. Construccién paso a paso
Traza las medidas del chasis en el contrachapado
¥ Sujeta el contrachapado con el tornillo de banco o el sargento

¥ Corta la pieza con la sequeta

Inserta después un salto de pagina (menu: Insertar/ salto de pagina) para que el resto de
texto quede en la pagina siguiente.

Después selecciona la frase Pruebas finales y conclusiones. Ponlo en Arial, tamafo 14,
negrita, subrayado y en color de texto verde.

Después selecciona el resto de lineas hasta el final del documento. Dale una alineacién
justificada.

A continuacién (con las mismas lineas seleccionadas que antes) pulsa el boton derecho del
raton y selecciona parrafo. En la ventana que se abre, debes marcar las siguientes



opciones:

Parrafo
Tabuladores Letras capitulares
Sangria y espaciado Alineacién
Sangria
Antes del texto: 0,50 cm =
Después del texto: 0,00 cm =
Primera linea: 070 cm =
[] Automatico
Espaciado
Sobre el parrafo: 0,00 cm =
Bajo el parrafo: 060ecm =

[] Me afiadir espacic entre parrafos del mismo estile

Interlineado
Conformidad de registro

[ Activar

Bordes

Flujo del texto

Area Transparencia

Esquema y numeracién




