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KEPUTUSAN KEPALA SEKOLAH DASAR NEGERI 3YEHEMBANG KAUH 
NOMOR : 059/SD3YKH.01/VI/2024 

 
TENTANG 

 
PEMBAGIAN TUGAS GURU DALAM  KEGIATAN PEROSES BELAJAR 

MENGAJAR ATAU BIMBINGAN  DAN TUGAS TERTENTU LAINYA  
SERTA TUGAS TENAGA KEPENDIDIKAN 

TAHUN PELAJARAN 2024/2025 
 

Menimbang : a.​ Bahwa dalam rangka meningkatkan penyelenggaraan proses belajar 
mengajar di SD Negeri 3 Yehembang Kauh Tahun Pelajaran 2024/2025, 
maka perlu pembagian tugas jam mengajar dan tugas-tugas tertentu 
kepada guru. 

b.​ Bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf 
perlu menetapkan Keputusan Kepala Sekolah tentang Pembagian 
Tugas-tugas Guru dan Tenaga Kependidikan dalam rangka Pelaksanaan 
Proses Belajar Mengajar Di Sekolah. 

Mengingat : 1.​ Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan 
Nasional; 

2.​ Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2022 tentang Perubahan Peraturan 
Pemerintah Nomor 57 Tahun 2021 tentang Standar Nasional Pendidikan; 

3.​ Peraturan Menteri Pendidikan Kebudayaan Riset dan Teknologi Republik 
Indonesia Nomor 5 Tahun 2022 tentang Standar Kompetensi Lulusan 
pada Pendidikan Anak Usia Dinim Jenjang Pendidikan Dasar dan 
Jenjang Pendidikan Menengah; 

4.​ Peraturan Menteri Pendidikan Kebudayaan Riset dan Teknologi Republik 
Indonesia Nomor 12 Tahun 2024 tentang Kurikulum pada Pendidikan 
Anak Usia Dinim Jenjang Pendidikan Dasar dan Jenjang Pendidikan 
Menengah; 

5.​ Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 
16 Tahun 2022 tentang Standar Proses pada Pendidikan Anak Usia Dini, 
Jenjang Pendidikan Dasar, dan Jenjang Pendidikan Menengah; 

6.​ Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 
21 Tahun 2022 tentang Standar Penilaian Pendidikan pada Pendidikan 
Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar dan Jenjang Pendidikan 
Menengah;   



7.​ Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 
8 Tahun 2024 tentang Standar Isi Pendidikan pada Pendidikan Anak Usia 
Dini, Jenjang Pendidikan Dasar dan Jenjang Pendidikan Menengah;   

8.​ Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 
22 Tahun 2023 tentang Standar Sarana dan Prasarana pada Pendidikan 
pada Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar dan Jenjang 
Pendidikan Menengah;  . 

9.​ Peraturan Presiden Nomor 87 Tahun 2017 tentang Penguatan Pendidikan 
Karakter 

10.​Keputusan Kepala Badan Standar, Kurikulum, dan Asesmen Pendidikan 
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 
032/H/KR/2024 tentang Capaian Pembelajaran pada Pendidikan Anak 
Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, dan Pendidikan Menengah pada 
Kurikulum Merdeka; 

11.​Keputusan Kepala Badan Standar, Kurikulum, dan Asesmen Pendidikan 
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 
031/H/KR/2024 tentang Kompetensi dan Tema Profil Pelajar Pancasila; 

12.​Peraturan Gubernur Bali Nomor 20 Tahun 2013 Tentang Bahasa, Aksara, 
Sastra Daerah Bali pada Pendidikan Dasar dan Menengah; 

13.​Keputusan Kepala Dinas Pendidikan Provinsi Bali Nomor 
No.B.31.420/4910/UPTD BPTP/DIKPORA tentang Kalender Pendidikan 
bagi Sekolah/Madrasah di Provinsi Bali Tahun Pelajaran 2024/2025; 

Memperhatikan : Saran, usul dan Keputusan Rapat Dewan Guru SDN 3 Yehembang Kauh  
tanggal  18 Juni 2024 tentang Pembagian Tugas Guru dalam kegiatan proses 
belajar mengajar atau bimbingan  dan tugas tertentu Serta Tugas Tenaga 
Kependidikan di sekolah Tahun Pelajaran 2024/2025 

 

 

 

MEMUTUSKAN 

 

 

Menetapkan :  

PERTAMA : Pembagian tugas-tugas guru dalam kegiatan Proses Pembelajaran  seperti 
tersebut dalam lampiaran I keputusan ini. 

KEDUA : Pembagian  Tugas Tambahan Guru Sebagai Wali Kelas K3S dan KKG. 
seperti tersebut dalam lampiaran II keputusan ini. 

KETIGA : Pembagian Tugas Tenaga Kependidikan seperti tersebut dalam lampiaran III 
keputusan ini. 

KEEMPAT : Pembagian Tugas Tambahan Pendidik dan Tenaga Kependidikan, seperti 
tersebut dalam lampiaran VI keputusan ini. 

KELIMA 
 

: Pembagian Tim Fasilitator Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila (P5), 
seperti tersebut dalam lampiaran V keputusan ini. 

KEENAM : Masing-masing guru dan tenaga kependidikan melaporkan pelaksanaan 
tugasnya secara berkala dan tertulis kepada kepala sekolah 



KETUJUH : Segala biaya yang berkaitan dengan pelaksanaan keputusan ini dibebankan 
kepada anggaran sekolah 

DELAPAN : 
 

Apabila dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam keputusan ini 
akan diadakan perbaikan seperlunya. 

SEMBILAN : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan. 
   

 
Ditetapkan di : Yehembang Kauh 
Pada tanggal : 19 Juni 2024 

Kepala SD Negeri 3 Yehembang Kauh 
 

 
 

 
Susilo Fitri Yatmoko, M.Pd 
NIP :19880521 201101 1 010 

 

Tembusan disampaikan kepada Yth : 

1.​ Kepala Dinas Dikpora Kabupaten Jembrana di Negara  

2.​ Korwil SPF Kecamatan Mendoyo di Mendoyo  

3.​ Arsip 

 



Lampiran I : Keputusan Kepala SD Negeri 3 Yehembang Kauh 

No : 059/SD3YKH.01/VI/2024 
Tanggal : 19 Juni 2024 
Tentang : Pembagian Tugas Guru dalam Proses Belajar Mengajar 

  
​  

No Nama /NIP Pangkat / 
Golo-ngan Jabatan Mata Pelajaran Kelas Jumlah 

Jam 
1 Ketut Wina Aristadyatmika, S.Pd 

NIPPPK. 199803232023211003 
 

Ahli 
Pertama 
/IX  
 

 
Guru 
Kelas 

PPKn 
Bhs. Indonesia 
Matematika 
IPAS 
SBdP 
Bhs. Inggris 
Bhs. Bali 
 

IV 
IV 
IV 
IV 
IV 
IV 
IV 
 

  5 jam 
  7 jam 
  6 jam 
  6 jam 
  4 jam 
  2 jam 
  2 jam 
32 jam 

2 Nyoman Eriady, S.Pd 
NIP : 19881003 201403 1 005 

Penata 
III/c 

Guru 
Kelas 

PPKn 
Bhs. Indonesia 
Matematika 
IPAS 
SBdP 
Bhs. Inggris 
Bhs. Bali 
 

V 
V 
V 
V 
V 
V 
V 

  5 jam 
  7 jam 
  6 jam 
  6 jam 
  4 jam 
  2 jam 
  2 jam 
32 jam 

3 Shahriza Primadi, S.Pd 
NIPPPK: 199708292024211007 
 

Ahli 
Pertama 
/IX  
 

 
Guru 
Kelas 

PPKn 
Bhs. Indonesia 
Matematika 
IPAS 
SBdP 
Bhs. Inggris 
 

VI 
VI 
VI 
VI 
VI 
VI 
 

  5 jam 
  7 jam 
  6 jam 
  6 jam 
  4jam 
 2 jam 
30 jam 

4  
Agung Ayu Kade Sri Astiti,S.Pd 
NIPPPK. 199006182023212025 

 
Ahli 
Pertama 
/IX 

 
Guru 
Agama 
Hindu/ 
Guru 
Kelas 

 
Pendidikan 
Agama Hindu  
Bhs. Bali 
 
 

 
I-VI 
 
II, VI 

    
24 Jam 
 
4 jam 
28 jam 



No Nama /NIP Pangkat / 
Golo-ngan Jabatan Mata Pelajaran Kelas Jumlah 

Jam 
6. Ida Bagus Made Surasa, S.Pd 

NIPPPK 199204232022211010 
Ahli 
Pertama 
/IX 

Guru 
PJOK 

PJOK 
 

I-VI 
 

24 Jam 
24 jam 
 
 
 

7. I Putu Adi Adnyana,S.Pd 
NIP : 19870712 200902 1 002 

Penata Tk. 
I 

Guru 
Kelas 

PPKn 
Bhs. Indonesia 
Matematika 
IPAS 
SBdP 
Bhs. Bali 

III 
III 
III 
III 
III 
III 

6 Jam 
10 Jam 
6 Jam 
6 Jam 
2 Jam 
2 Jam 
32 Jam 

8. Sisilia Karvila Pallo, S.Pd 
NIPPPK : 199709042024212019 

Ahli 
Pertama 
/IX 

Guru 
Kelas 

PPKn 
Bhs. Indonesia 
Matematika 
SBdP 
 

II 
II 
II 
II 
 

5 Jam 
9 Jam 
6 Jam 
4 Jam 
24 Jam 

9. Ni Komang Ayu Kusumayanti, 
S.Pd 

- Guru 
Kelas 

PPKn 
Bhs. Indonesia 
Matematika 
SBdP 
Bhs. Bali 
 
 

I 
I 
I 
I 
I 
 
 

5 jam 
8 jam 
5 jam 
4 Jam 
2 Jam 
24 jam 

 Jumlah     226 jam 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ditetapkan di : Yehembang Kauh 
Pada tanggal : 19 Juni 2024 

Kepala SD Negeri 3 Yehembang Kauh 
 

 
 
 

Susilo Fitri Yatmoko, M.Pd 
NIP :19880521 201101 1 010 



 

 

No Nama / NIP 
Pangkat / 

Gol 
Jabatan 

K 3 S / 

KKG 
Wali Kelas 

1 Susilo Fitri Yatmoko, M.Pd 

NIP :19880521 201101 1 010 

Penata Tk. I 

 III/d 

Kepala Sekolah K 3 S 

 

   Pemandu 

 

2 I Putu Adi Adnyana,S.Pd 

NIP.19870712 200902 1 002 

Penata Tk. I 

 III/d 

Guru Kelas KKG IV 

3 Nyoman Eriady,S.Pd 

NIP.19881003 201403 1 005 

Penata,III/c Guru Kelas KKG  

V 

4 Ketut Wina Aristadyatmika, S.Pd 

NIPPPK. 199803232023211003 

Ahli 
Pertama 

/IX 

Guru Kelas KKG VI 

5 Sisilia Karvila Pallo, S.Pd 
NIPPPK : 199709042024212019 

Ahli 
Pertama 

/IX 

Guru Kelas KKG II 

6 Ni Komang Ayu Kusumayanti, S.S 

NIP. - 

- Guru Kelas KKG I 

7 Shahriza Primadi, S.Pd 
NIPPPK: 199708292024211007 

Ahli 
Pertama 

/IX 

Guru Kelas KKG III 

8 Ida Bagus Made Surasa, S.Pd 

NIPPPK 199204232022211010 

Ahli 
Pertama 

/IX 

Guru PJOK KKG - 

9 Agung Ayu Kade Sri Astiti,S.Pd 

NIPPPK. 199006182023212025 

Ahli 
Pertama 

/IX 

Guru Agama 

Hindu 

KKG - 

 

Ditetapkan di : Yehembang Kauh 
Pada Tanggal : 19 Juni 2024 

Kepala SD Negeri  3 Yehembang Kauh 
 
 
 
 

Susilo Fitri Yatmoko, M.Pd 
NIP :19880521 201101 1 010 

Lampiran II : Keputusan Kepala SD Negeri  3 Yehembang Kauh 
No : 059/SD3YKH.01/VI/2024 
Tanggal : 19 Juni 2024 
Tentang : Pembagian  Tugas Tambahan Guru Sebagai Wali Kelas K3S dan 

KKG 



 
Lampiran   III : Keputusan Kepala SD Negeri  3 Yehembang Kauh 
No : 059/SD3YKH.01/VI/2024 
Tanggal : 19 Juni 2024 
Tentang : Pembagian Tugas Tenaga Kependidikan 

 

N

o 
Nama / NIP 

Pangkat 

/ Gol 
Jabatan Bidang Tugas Ket. 

1 Gusti Ayu Kade Dwi Puspita Dewi 

Nip- 

- Pengadminist

rasian Umum 

●​Tata Usaha 

●​Agenda Surat, Laporan 

Bulan 

●​Kebersihan, Kerindangan 

dan Keindahan 

 

 

2 Ni Luh Putu Yunita Lestariani 
Nip- 

- Pranata 

Barang Dan 

Jasa 

●​Administrasi Sarana 

Prasarana 

●​Kebersihan, Kerindangan 

dan Keindahan 

 

 

      

 

Ditetapkan di : Yehembang Kauh 
Pada Tanggal : 19 Juni 2024 

Kepala SD Negeri  3 Yehembang Kauh 
 
 
 
 

Susilo Fitri Yatmoko, M.Pd 
NIP :19880521 201101 1 010 

 

 



 

Lampiran   VI : Keputusan Kepala SD Negeri  3 Yehembang Kauh 
No : 059/SD3YKH.01/VI/2024 
Tanggal : 19 Juni 2024 
Tentang : Pembagian Tugas Tambahan Pendidik dan Tenaga Kependidikan 

 

No Nama / NIP Pangkat / 
Gol Jabatan Tugas /seksi Ket. 

1 Susilo Fitri Yatmoko, M.Pd 
NIP :19880521 201101 1 010 

Penata Tk. I 
III/d 

Kepala 
sekolah 

●​Kegiatan Umum, 
 

 

2 I Putu Adi Adnyana,S.Pd 
NIP.19870712 200902 1 002 

Penata Tk. I 

 III/d 

Guru Kelas ●​Pramuka 
●​Kesiswaan 

 

3 Nyoman Eriady,S.Pd 
NIP.19881003 201403 1 005 

Penata, 
III/c 

 

Guru Kelas ●​Pramuka 
●​Kurikulum 

 

4 Ketut Wina Aristadyatmika, S.Pd 
NIPPPK. 199803232023211003 

Ahli 
Pertama 

/IX 

Guru  
Agama 

●​Bendahara BOS 
●​Pramuka 

 

 

5 Agung Ayu Kade Sri Astiti,S.Pd 
NIPPPK. 199006182023212025 

Ahli 
Pertama 

/IX 

Guru Kelas ●​Keagamaan 
●​Upacara Bendera 

 

6 Ni Komang Ayu Kusumayanti, S.Pd 
Nip- 

- Guru Kelas ●​Kesiswaan 
●​Upacara Bendera 

 

7 Ida Bagus Made Surasa, S.Pd 
NIPPPK 199204232022211010 

Ahli 
Pertama 

/IX 

Guru PJOK ●​Kesiswaan 
●​Olahraga 

 

8 Shahriza Primadi, S.Pd 
NIPPPK: 199708292024211007 

Ahli 
Pertama 

/IX 

Guru Kelas ●​Pembina siswa berpretasi 
dan olimpiade 

●​Pramuka 
 

 

9 Ida Bagus Made Surasa, S.Pd 
NIPPPK 199204232022211010 

Ahli 
Pertama 

/IX 

Guru Kelas ●​Pembina siswa berpretasi 
dan olimpiade 

●​Pramuka 
 

 

10 Gusti Ayu Kade Dwi Puspita Dewi 
Nip- 

- Pengadministr
asian Umum 

●​Humas 
●​Perpustakaan 

 
 

 

11 Ni Luh Putu Yunita Lestariani 
Nip- 

- Peranata 
Barang dan 
jasa 

●​Perpustakaan 
●​Beasiswa 

 

 

Ditetapkan di : Yehembang Kauh 
Pada Tanggal : 19 Juni 2024 

Kepala SD Negeri  3 Yehembang Kauh 
 
 
 
 

Susilo Fitri Yatmoko, M.Pd 
NIP :19880521 201101 1 010 



 

Lampiran   V : Keputusan Kepala SD Negeri  3 Yehembang Kauh 
No : 059/SD3YKH.01/VI/2024 
Tanggal : 19 Juni 2024 
Tentang : Pembagian Tim Fasilitator Projek Penguatan Profil Pelajar 

Pancasila (P5) 
 

No Fase Jabatan  Ket. 
1 A,B,C Penanggun

g Jawab 
Susilo Fitri Yatmoko, M.Pd 

 
 

2 Fase A Kelas I dan II Kordinator 
 
Anggota 

Sisilia Karvila Pallo, S.Pd 
 
Ni Komang Ayu Kusumayanti, S.Pd 

 

3 Fase B Kelas III dan 
IV 

Kordinator 
 
Anggota 

I Putu Adi Adnyana,S.Pd 
 

Ketut Wina Aristadyatmika, S.Pd  
Agung Ayu Kade Sri Astiti,S.Pd 

 

4 Fase C  Kelas V dan 
VI 

Kordinator 
 
Anggota 

Nyoman Eriady,S.Pd 
 
Shahriza Primadi, S.Pd 
Ida Bagus Made Surasa, S.Pd 

 

 

Ditetapkan di : Yehembang Kauh 
Pada Tanggal : 19 Juni 2024 

Kepala SD Negeri  3 Yehembang Kauh 
 
 
 
 

Susilo Fitri Yatmoko, M.Pd 
NIP :19880521 201101 1 010 

 


