
 
ỦY BAN NHÂN DÂN 
XÃ/PHƯỜNG/ĐẶC 

KHU…. 
_________ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM​
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

______________________​
…, ngày… tháng… năm… 

 
 

BIÊN BẢN 
Cuộc họp đề nghị xét, công nhận xã/phường/đặc khu… đạt chuẩn tiếp cận 

pháp luật​
năm …. 

_________ 

 
Căn cứ (các văn bản chỉ đạo có liên quan của trung ương); 
Căn cứ (các văn bản chỉ đạo có liên quan của địa phương); 
Căn cứ…. 
Hôm nay, vào hồi ... giờ … ngày… tháng… năm …. tại………, Ủy ban 

nhân dân xã/phường/đặc khu…. tổ chức cuộc họp đề nghị xét, công nhận cấp xã 
đạt chuẩn tiếp cận pháp luật năm …, cụ thể như sau: 

I. THÀNH PHẦN THAM DỰ CUỘC HỌP 
- Ông (bà) ……………………. – Chức vụ, đơn vị công tác - Chủ trì cuộc 

họp; 
- Ông (bà) ……………………. – Chức vụ, đơn vị công tác; 
- …………………………………………… 
- Ông (bà) ……………………. – Chức vụ, đơn vị công tác - Thư ký cuộc 

họp. 
II. NỘI DUNG CUỘC HỌP 
1. Ủy ban nhân dân xã/phường/đặc khu… báo cáo kết quả tự đánh giá mức 

độ đạt chuẩn các tiêu chí, chỉ tiêu tiếp cận pháp luật. 
2. Ý kiến phát biểu trao đổi, thảo luận của các thành viên tham dự cuộc họp 

đề nghị xét, công nhận xã/phường/đặc khu….. đạt chuẩn tiếp cận pháp luật năm 
…., cụ thể như sau: 

         - ………………………………………………… 
3. Kết quả: Số đại biểu tham dự cuộc họp (đạt tỷ lệ …%) nhất trí đề nghị 

xét, công nhận xã/phường/đặc khu… đạt chuẩn tiếp cận pháp luật năm …. 
Cuộc họp kết thúc vào … giờ…. ngày … tháng … năm…., đã thông qua 

cho các thành viên tham dự cuộc họp cùng nghe và nhất trí  ….%. 



Biên bản này được lập thành … bản có giá trị pháp lý như nhau: Ủy ban 
nhân dân xã/phường/đặc khu lưu … bản; để làm hồ sơ đề nghị xét, công nhận cấp 
xã đạt chuẩn tiếp cận pháp luật gửi Sở Tư pháp tỉnh/thành phố …  bản./. 

 
THƯ KÝ ​

(Ký và ghi rõ họ tên) 
CHỦ TRÌ CUỘC HỌP 

(Ký và ghi rõ họ tên) 
 


