
EJEMPLO: SOLICITUD GENERAL 
 

 
 

Quito D.M., …………………………  
(Ejemplo: Quito D.M., 15 de marzo de 2022) 

 
 
 
 
Señor/a 
…………………………………………………………. (Ejemplo: Ing. Diego Paredes M., MSc.) 
DIRECTOR/A DE LA CARRERA DE………………... (según sea la carrera) 
Presente. – 
 
 
 
De mi consideración: 
 
Yo, …………………………. (Nombres Y Apellidos), con Cédula de Identidad No. 
………………….,(Número de Cédula Completo) estudiante del …………………… 
(especificar el semestre que está cursando o el último semestre cursado) semestre de la 
Carrera de Ingeniería …………………… (Especificar su carrera: Civil, Sistemas de la 
Información, Computación Gráfica, Diseño Industrial), por medio de la presente solicito 
cordialmente se me otorgue el ……………………… (especificar su requerimiento: record 
académico certificado, certificado de no haber agotado tercera matrícula, etc.) 
 
Por la favorable atención que se digne dar a la presente agradezco su gentil atención. 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
……………………………….(Nombres Y Apellidos) 
C.I.: ………………………… (Número de Cédula Completo) 
Celular: ………………….. (Número Celular Completo) 
E-mail: …………………… (Correo Institucional y Personal) 


