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1.​ MINUTA DE EJECUCIÓN Y RESUMEN DE ACTIVIDADES 

 
 

DESCRIPCIÓN GENERAL DE LO EJECUTADO 
Describa el trabajo (Ej: Se realizó sangrado de fibra de 48h para habilitar nueva caja 
N2. Se fusionaron hilos 5 y 6…) 
 

 
 

MATERIALES 
INSTALADOS / 
CONSUMIDOS 

CANTIDAD 

Ej: Caja NAP 1:8 1 

Ej: Fibra 123 mts 

  
 
 

OBSERVACIONES / INCIDENCIAS / LIMITANTES 
Indicar si hubo problemas de acceso, clima, diferencias con el plano original, 
etc. 
 

 
 

2.​ DOCUMENTACIÓN VERTICAL / NIVEL 2 
(A partir de ahora se debe copiar y pegar por cada caja que se manipule) 

 

Cuadrilla / Contratista  

Estado  

Municipio  

Parroquia  

Dirección Escrita (Referencia)  
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DATOS DE LA CAJA NAP / DISTRIBUCIÓN 

Etiqueta de la Caja (NAP):  

Ubicación en Edificio: Piso / Nivel:  
Torre:  

Tipo de Caja:  

Capacidad de Puertos:  

Coordenadas / Dirección:  

Ubicación 
[Cuarto de Aseo / Azotea / Poste]  

Potencia de la Caja 
Longitud de Onda: 1490 nm  

 

3.​ ESQUEMA DE CONECTIVIDAD – NIVEL 2 

DATOS DEL SPLITTER (NIVEL 2) 

¿Instalado? 
[ Sí/No ]  

Tipo/Capacidad 
[1x2, 1x4, 
1x8...] 

 

 

ALIMENTACIÓN Y SPLITTER (NIVEL 2) 

VIENE DESDE 
(ORIGEN): 
[ Ej: Manga Calle 1 / 
Caja de Empalme ] 

 

FIBRA DE 
ALIMENTACIÓN: 

[ 12H,24H,… ] 
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ALIMENTACIÓN Y SPLITTER (NIVEL 2) 

BUFFER:  HILO:  

POTENCIA DE 
ENTRADA:  

 

4.​ ASIGNACIÓN DE PUERTOS 

DISTRIBUCIÓN DE VERTICALES / ACOMETIDAS 

Puerto del 
Splitter 

Destino (Piso / Apto / 
Cliente) 

Estado 
[ Conectado / 
Disponible ] 

   

   

   

   

 

 

RESUMEN DE OCUPACIÓN DE PUERTOS 

Total 
Conectados:  Total Disponibles:  
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5.​ TABLA DE ACTIVIDADES 

Actividad ¿Realizado? Detalles / 
Especificaciones Cantidad 

1. Instalación Caja 
NAP [ ☐ ]  [  ] und 

2. Instalación Caja de 
Empalme [ ☐ ]  [  ] und 

3. Tendido de Drop [ ☐ ]  [ ] mts 

4. Fusiones [ ☐ ]  [  ] und 

5. Mantenimiento de 
Caja NAP [ ☐ ]  [  ] und 

6. Mantenimiento de 
Caja de Empalme. [ ☐ ]  [  ] und 

7. Instalación de 
Tubería [ ☐ ]  [  ] und 

 
 

ACTIVIDADES ADICIONALES / OBSERVACIONES 

Descripción de la Actividad Cantidad 

Escriba aquí la descripción detallada... [  ] 

Escriba aquí la descripción detallada… [  ] 

Escriba aquí la descripción detallada... [  ] 

 

 

 

 

7.​ REPORTE FOTOGRÁFICO  

 



​  
​  

 
 

 
 

✔​ Foto del Edificio: Donde salgan las coordenadas de este 
✔​ Foto Panorámica: Donde se vea la caja instalada en la pared/poste. 
✔​ Foto Interna (Peinado): Que se vea el orden de los hilos en la 

bandeja.  
✔​ Foto del Power Meter: Una foto de la pantalla del equipo 

marcando la potencia de entrada. 

 

8.​ ACTA DE CONFORMIDAD DE VERTICAL  
(OBLIGATORIA POR CULMINACIÓN DE VERTICAL) 

 

 

 



​  
​  

 
 

 
 

Código: _____________  

Caracas, _____ de__________ del 2026 

EMITE: Sucursal Caracas. - CORPORACIÓN VNET, C.A. 

Cliente: ______________________________ Contacto_________________________ 

Residencia: ______________________ Torre/Apto: ___________________________ 

Zona: ________________________________ Sector: ___________________________ 

Técnico:_____________________________Contacto:__________________________ 

Cuadrilla:____________________________ Asesor: ___________________________ 

Fecha: _______________________________ 

Asunto: Aceptación de obra interna. 

Reciba un cordial saludo en nombre CORPORACIÓN VNET, C.A., 
SUCURSAL CARACAS, por medio de la presente nos dirigimos a usted en 
la oportunidad de hacer de su conocimiento que hemos culminado 
satisfactoriamente la instalación de la red interna de fibra óptica en su 
Residencia con el objeto de proveer nuestro servicio de Internet por fibra 
óptica. 

En este sentido, le presentamos el Acta de Conformidad que garantiza la 
satisfacción de calidad, la aprobación de los puntos donde se hizo 
instalación de cajas distribuidoras y ruta de cableado, además del respeto 
a las indicaciones, normas y procedimientos en todas las etapas del 
proceso constructivo.  

Una vez cumplida esta fase, le damos la cordial bienvenida a una nueva 
etapa de tecnología para su comunidad a través de nuestros planes de 
servicios para Internet por fibra 
óptica. 

Entrega por la Cuadrilla: ​  
Nombre y apellido:  

 

Recibe por la Junta de Condominio: 
Nombre y apellido:  
C.I:  
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C.I:  
 

9.​ ANEXOS Y DOCUMENTACIÓN COMPLEMENTARIA 
(Opcional) 

Utilice esta sección para adjuntar cualquier soporte documental que le 
parezca relevante. 

 

 


