PHU LUC II

(Ban hanh kém theo Thong tu s6 5/2023/TT-BNV ngay 03/5/2023 cua Bj trwong Bé Noi vu
huong dan mau hop dong dich vu va mau hop dong lao dong doi voi mot so logi cong viéc trong
co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap)

B9, nganh, dia phuong: ............ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi: .o Déc lap - Tu do - Hanh phic
So mpb , ngay ...... thang ...... nam ......
HQP PONG LAO PONG

THU'C HIEN CONG VIEC HO TRQ, PHUC VU
Can cir Bo ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 ciia Chinh phii vé hop dong
doi voi mot 5o loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap;

Can cir .......cccooeeeeeeiy
Can cir nhu cau va kha nang thuec té cua cac bén trong hop dong;

Hom nay, ngay ... thang ... nam ... tai (Tén co quan, don vi) ........c.cceueeee. , chiing t6i gdm céc
bén dudi day:

BEN A: NGUOI SU DUNG LAO PONG

D 3 (< 011 116 Y | ORI
M2 SO thUE (NEU CO): ettt ettt et et e et e e e steeebe e beeesbeeseeessaesaeenseesnas
Tai Khodn nAN hANG: .....ccciiiiiiiiieiee ettt et eeareens

INOT NG A1 KNOAI: et ae e eeeeeeeeneeeneeenenennnnnes



Vin ban uy quyén ky hop dong sb: .... ngay .... thang .... nam ....(trudng hop dugc uy quyén)
(510 (o3 741 E TSR RRN
BEN B: NGUOI LAO PONG

ON@/BA: oottt
Sinh ngay: ..... thdng ..... n83M ..... TQli.ccoiiiiiiiii e
GIOT HNNE ottt ettt st ettt b et et s ae et
DS P Ie] oV 1 (o2 I o1 f s 4 | PSR
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ME SG ThUE (NEU COY: ettt
Tai Khodn nAN hANG: .....cccviiiiiiiieie et et ettt e eareens
NOT MG A1 KNOAN: ..ottt sttt et
EMAIL (DU CO): vttt e e e eee e eeeeeeae
S6 CMND/CCCD/H5 chiéu: ............. CAp NGAY: oo T e
Hai bén thoa thuan ky két hop dong lao dong va cam két thuc hién nhing ndi dung sau day:
Piéu 1. Cong viéc, vi tri viéc 1am va thoi han hop dong

1. Thoi han hop dong

(Lwa chon mét trong hai loai hop dong sau déy)

(1.1)

Bén A va bén B thoa thuan ky két hop déng xac dinh thoi han, cu thé nhu sau:

Thoi han cta hop dong lao dong: .... thangl, ké tr ngay ...... thang ...... nam ...... dén ngay sosnes
thang ...... ndm ......, trong dé thoi gian thir viée (néu co) tir ngay ...... thang ...... nam ...... den
ngay ...... thang ...... nam ......

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hop dong lao dong nay hét han, bén A va bén B phai thoa
thuén dé ky két hop dong lao dong mai; trong thoi gian chua ky két hop dong lao dong mai thi
quyen, nghia vu va lgi ich cua hai bén dugc thuc hién theo hop dong nay.



Trudng hop bén A va bén B tiép tuc thoa thuan ky két hop dong lao dong moi la hop dong xac
dinh thoi han thi chi dugc ky thém 01 lan. Hét thoi han ky hop dong lan tht 2, néu bén B van
tlep tuc lam viéc thi phai ky két hop dong lao dong khong xéac dinh thoi han.

Trudng hop hét thoi han 30 ngay ké tir ngay hop dong lao dong nay hét han ma bén A va bén B
khong ky két hop dong lao dong méi va khong c6 thoa thuan khac thi hgp dong nay duong nhién
trg thanh hop dong lao dong khong xac dinh thoi han.

(1.2)

Bén A va bén B thda thuan ky lfét hop dong lghéng xdc dinh thdi han, c6 hiéu luc ké tir
ngay....thang.....nam.....(hodc ké tir ngay ky két hop dong)

2. Cong viéc

2) Dia GIEM TAM VIEC2: ..ot
b) BO phan/Don vi qQUAN 1Y3: .oooeiiiiiiieeeeecee e
C) VIIT VIEC JAMA: ..ot
) NRIGIM VUS: oottt et e e e e e e eabe e e nreeeeseeennnas
Piéu 2. Quyén va nghia vu ciia Bén B

Ngoai thuc hién cac quyén, nghia vu theo quy dinh cta phap luat vé lao dong va quy dinh cua
phap luat khéc c6 lién quan, bén B con thuc hién cac quyén, nghia vu sau:

1. Quyén ciia Bén B
a) Tién luong, thudng va cac khoan phu cép, bo sung khac
LY L (O L0 5oV

(Hai bén thoa thudn mure luong theo mét trong hai hinh thirc quy dinh tai diém a, khoan 2 Diéu 8
Nghi dinh s0 111/2022/ND-CP).

- Tién lwong trong thoi gian thir viée (néu €60): w..ueveeeeeceeeeeeeeeeeen duoc hudng tir ngay .....
deén ngay ....

- Cac khoan phu cip, bO SUNE (NEU COY:.vrveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
- Hinh thire tra luong (ti8n mat/chuyén KROAN):............ooovvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

- Ky han tra THOM .. .o



- Tien Twong AUQC trd VAO: ...t

- Ché dd nang béc, nang luong (ghi r6 thoi gian, diéu kién va cac truong hop duoc ning béc,
NANG THONZ NEU CO)innriiiiieiieeiietie ettt ettt ettt et be et e s te et e sbeenseesaeeenns

- Thudng (ghi 16 diéu kién va cac truong hop dugc thudng, mirc thuong néu

- Tién tau xe vé noi cu tri ctia bén B (ghi 18 cac trudng hop dugc hd tro tién tau xe vé noi cu tri,
MTC D8 Q) (NEU €O

- H tro nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu (08U €O):.. ... oo,

b) Thoi gio lam viéc, thot gio nghi ngoi

= ThOT IO TAM VIEC .eiiiiiiiieeiii ettt ettt et e e e et e sabeenseeenbeensaeenseenseennnes

- Thoi gio bén B dugc nghi li€n tuc trong NAY:.........cccveeviiiiiienieeiieieeieeee e

= NEAY NI NANG TUAN ...

= NEAY NEIT RANG DM oo eeee e eeeneees

S NGAY NENT &, T8t e

¢) biéu kién lao dong

- Bén B duoc cung cip (mién phi) trang thiét bi bao ho lao dong phi hop véi cong viée va duoc
bén A bao dam an toan lao dong, v¢ sinh lao dong trong thoi gian lam viée theo hop ddng. Bén B
c6 trach nhiém sir dung, bao quan céc trang thiét bi bao ho lao dong va tudn th cac quy dinh vé

an toan lao dong, v¢ sinh lao dong.

- Bén B c06 trach nhi¢m tham gia va dugc hudng céac ché do bao hiém x4 hdi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép va cac loai bao hieém khéc theo quy dinh cua phép luat.

Liét ké cac 10ai b0 him KhAC (NEU COY: vt
Mirc dong clia cAc BN cu thE NIW SAUG: .........eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
d) Quyén Khac theo thod thUANT: .........cv.cveeeeeeeeeeeeeeeee oo,
2. Nghia vu ciia bén B

a) Thyc hién cac nhiém vy theo thoa thudn trong hop ddng lao dong.



b) Cung cap van ban, gidy to xac minh du tiéu chuan, diéu kién thuc hién cong viéc thod thuin
theo yéu cau cua bén A.

¢) Chép hanh quy dinh, ndi quy, quy ché ctia co quan, don vi sir dung lao dong, ky luat lam viéc
va cac quy dinh phap luat.

d) Chap hanh viéc xir 1y vi pham ky luat lao dong va trach nhiém boi thudng, hoan tra theo quy
dinh cua phap luat.

d) Tuan thu cac quy dinh vé bao mat theo yéu cau ctia bén A.
e) Chap hanh su quan 1y, diéu hanh, giam sat cia nguoi st dung lao dong.

g) Thué thu nhap c4 nhan (néu c6) do bén B dong. Co quan, don vi s& tam khu trir trude khi chi
trd cho bén B theo quy dinh.

h) Nghia vu khéac theo thod thudn8: ..........cccviiiiieiee e
Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia bén A
1. Quyén ciia bén A

a) Yéu cau bén B thuc hién cong viéc va tudn thii cic nghia vy theo dung thoa thuén tai hop dong
nay.

b) Truong hop bén B vi pham nghia vu thi bén A ¢6 quyén don phuong chdm dut thue hién hop
dong va yéu cau boi thuong thiét hai.

2. Nghia vu ciia bén A

a) Chi tra luong, thuc hién ché 4o, chinh sach khac cho nguoi lao dong theo thoa thuan bao dam
phu hop véi quy dinh ctia phap luét lao dong va quy dinh cta phép luat khac c6 lién quan.

b) Cung cép thong tin, tai liu va cac phuong tién, diéu kién 1am viéc can thiét dé bén B thuc
hién cong viéc.

c) Bao dam qu}{én, loi ich hop phap cua ngudi lao dong theo thoa thuén tai hop dong va quy dinh
cua phap luat vé lao dong.

d) Nghia vu khac theo thod thudnlO: ........cccceooiiiiiiiiiii e

Piéu 4. Tam hodn, cham dirt hop ddng lao dong



1.‘ Viéc tam hodn, chdm dat hop déng gitra cac bén dugc thuc hién theo quy dinh cta phép luat
ve lao dong.

2. Bén B bj coi 1a vi pham hop dong khi thudc mot trong cac trudng hop sau day:

a) Khong thuc hién hoac ‘ghuc hién khong dung, khong d:?ly du va cham thuc hién bt ky nghia vu
nao quy dinh trong hop dong nay.

b) Vi pham ky luat lao dong.
¢) Pon phuong chdm dirt hop dong trai quy dinh.

3. Truong hop bén A vi pham nghiém trong nghia vy thi bén B ¢6 quyén don phuong cham dut
thuc hién hop dong va yéu cau boi thuong thi¢t hai.

4. Trong thoi gian thur viéc, néu bén B khong dap tmg duoc yéu cau thi bén A c6 quyén cham dit
hop dong lao dong véi bén B trudce thoi han.

Piéu 5. Phuong thirc giai quyét tranh chip

Trong qua trinh thyc hién hop dong, néu c6 van dé phat sinh can giai quyét thi hai bén thoa thuan
va thong nhat giai quyét kip thoi, bdo ddm phu hgp véi cac quy dinh cua phép luat.

Trudng hop khong thoa thuan duoc thi mot trong cac bén cé quyén khoi kién yéu cau giai quyét
tai Toa an c6 tham quyén theo quy dinh cia phap luat.

Dicu 6. Diéu khoin thi hanh

a) Hop dong co hiéu lyc tir ngay ...... thang ...... nam ......

b) Trong qua trinh thuc hién hop ddng lao dong, néu bén nio c6 yéu cau sira doi, bd sung noi
dung hop dong thi phai bao cho bén kia biét trudc it nhat 03 ngay 1am viéc vé ndi dung can stra

do1, bo sung.

Tméng hop hai bén th()arthuan duoc thi yiéc stra d6i, bd sung n(f)j dung hop déng lao dong duoc
tién hanh bang viéc ky két phu luc hgp dong lao dong hodc ky két hop dong lao dong méi.

Trudng hop hai bén khong thoa thuén dugc viée sua d6i, bd sung ndi dung hop dong lao dong thi
tiép tuc thuc hién hop dong lao dong da ky két.

¢) Nhitng van d& vé lao dong khac khong ghi trong hop dong nay duoc thyc hién theo quy dinh
tai B luat Lao dong va cac van ban quy pham phap luat khac cé lién quan.

d) Hop fiéng duoc lam thanh ... ban c6 gia tri phap 1y nhu nhau, mdi bén giir ... ban, ... ban luu
trong ho so cua bén B./.



(Can cir vao quy dinh cua phdp ludt va nhu cau thuc tién, cdc bén cé thé thoa thudn bé sung cdc

néi dung vé quyén, nghia vy ciia cac bén va cdc ngi dung khdc quy dinh tai cac diéu khodn cu
thé)

Bén A Bén B
(Ky tén, dong dau) (Ky tén)

1 Ghi 14 thoi han st dung dich vy, ndi dung cong vi¢e dam bao quy dinh tai Muc 9 Chuong XVI
B0 luat Dan sy nam 2015, s6 nguoi lam viéc, dia diém lam viéc va cac ndi dung khac theo thoa
thuén cua cac bén.

2 Thoa thuan khac 13 nhing thoa thuan gan véi tinh chét, dic diém cia nganh, linh vyc va diéu
kién ddc thu cua co quan, don vi st dung dich vu nhung khong trai véi quy dinh cia phéap luat.

1 Khong qua 36 thang theo quy dinh cua B0 luat Lao dong.

2 Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thon, xi), quin (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thudc tinh hodc
Trung uong. Truong hop bén B lam viée co tinh chat thudng xuyén & nhiéu dia diém khac nhau
thi ghi day du cac dia diém do.

3 B6 phan/Pon vi thudc co quan, don vi st dung lao dong duoc phan cong quan 1y, danh gia chat
lugng cong viéc cia bén B.

4 Do bén A xac dinh theo nhu cau cin cr (nhung khong bj gidi han) vao Nghi dinh sd
111/2022/ND-CP.

5 Ghi cu thé nhi€ém vu phai ddm nhiém theo y€u cau cua vi tri vi¢c lam hop dong va ban mo ta
cong viéc tuong Ung.

6 Liét ké murc dong cac loai bao hiém theo quy dinh va murc dong ciia cac bén.

7 Quyén khac theo thoa thudn 1 nhitng quyén gén véi tinh chit, dic diém cua nganh, linh vyc va
diéu ki¢én dac thu ctua co quan, don vi sir dung lao dong nhung khong trai véi quy dinh cia phéap
luét.

8 Nghia vu khac theo thoa thuén 1a nhitng nghia vu gén vé6i tinh chat, dac diém cua nganh, linh
vuc va dieu kién dac thu cua co quan, don vi st dung lao dong nhung khong trai voi quy dinh
cta phap luat.



9 Quyén khéc theo thod thuan 1a nhiing quyén gén véi tinh chat, ddc diém cua nganh, linh vuc va
dicu kién ddc thu cua co quan, don vi stt dung lao dong nhung khong trai véi quy dinh cua phap
luat.

10 Nghia vu khac theo thoa thuén la nhitng nghia vu gn v6i tinh chét, dic diém cta nganh, linh
vuc va diéu kién dic thu cia co quan, don vi st dung lao dong nhung khong trai vai quy dinh
cua phap luat.



