
                                   

บันทึกข้อความ 
 
 

ส่วนราชการ  โรงเรียนควนกาหลงวิทยาคม “นิคมวัฒนา” 

ท่ี..................................................................................... วันท่ี ....................................................................................................... 
 

เร่ือง   ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวไปราชการ 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนควนกาหลงวิทยาคม “นิคมวัฒนา” 
 

​  ตามท่ี.......................................................อนุมัติให้ข้าพเจ้าเดินทางไปราชการ....................................................... 

...................................................................................................ระหว่างวันท่ี..............เดือน.........................พ.ศ. ..................ถึง 

วันท่ี....................เดือน........................................พ.ศ. ........................น้ัน ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอใช้รถยนต์ส่วนตัว 

หมายเลขทะเบียน..............................โดยออกเดินทางจาก.....................................................ถึง............................................. 

รวมระยะทาง ไป – กลับ จำนวน ............................กิโลเมตรๆ ละ 4 บาท เป็นเงิน.......................บาท เหตุผลท่ีขอใช้ 

รถยนต์ส่วนตัวเน่ืองจาก.............................................................................................................................................................. 

มีผู้เข้าร่วมเดินทาง จำนวน.............................คน 

 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

 

​  

​ ​  

  ​ ​ ​ ​ ​                     ลงช่ือ....................................................ผู้ขอ 

                                                                              (...................................................) 

 

​ (   )  อนุญาต 

​ (   )  ไม่อนุญาต​ ​  

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ.................................................... 

                                                                        (นายกรวินย์  ดวงตา) 

                                                      ผู้อำนวยการโรงเรียนควนกาหลงวิทยาคม “นิคมวัฒนา”​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


