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ส่วนราชการ สำนักงานเลขานุการ  คณะรัฐศาสตร์  มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี   โทร. 3944  

ท่ี  อว 0604.19/  วันท่ี   

เร่ือง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการภายในราชอาณาจักร 

(1)   เรียน คณบดีคณะรัฐศาสตร์ (ระบุตำแหน่งผู้รับมอบอำนาจ) 

 ด้วยมีราชการเก่ียวกับ (ระบุให้ชัดเจน)  

จึงเห็นควรให้        

เดินทางไปราชการ  ณ  โดยออกเดินทางจากท่ีพัก/ท่ีทำงานต้ังแต่วันท่ี  

และเดินทางกลับถึงท่ีพัก/ท่ีทำงานในวันท่ี  ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการประมาณ  

จาก    แผนงาน  งาน/โครงการ  

รหัส  หมวดรายจ่าย   เงินงบประมาณแผ่นดิน  

  เงินรายได้คณะรัฐศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

ในการเดินทางไปราชการคร้ังน้ี   จะเดินทางโดย  ใช้ยานพาหนะประจำทาง 

 

 ใช้ยานพาหนะรับจ้าง 

  ใช้ยานพาหนะส่วนตัว  หมายเลขทะเบียน  โ

  เงินชดเชยเป็นค่าพาหนะในลักษณะเหมาจ่าย  ซ่ึงจะได้ขออนุญาตจากผู้มีอำนาจต่อไป 

  ใช้ยานพาหนะของทางราชการ  หมายเลขทะเบียน  

  โดยได้รับความเห็นชอบจากผู้มีอำนาจเก่ียวกับการใช้รถยนต์ของทางราชการแล้ว 

  เคร่ืองบิน    ระหว่าง  

  อ่ืน ๆ  

และขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่ายในการเดินทางไปราชการในคร้ังน้ี    จำนวน  บาท    ตามสัญญาการยืมเงินท่ีแนบ 

 จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณาอนุมัติ  
     

คุมยอดผูกพันลำดับท่ี   
เจ้าของเร่ือง 

 

(............................................................)              

ตำแหน่ง ................................................................. 

    

2)    เรียน คณบดีคณะรัฐศาสตร์  (3)           อนุมัติให้เดินทางไปราชการได้ตามเสนอ 

   ตรวจสอบแล้ว   เห็นควรอนุมัติให้เดินทางไปราชการได้ตาม   

เสนอ และอนุมัติให้ยืมเงินทดรองจ่ายจำนวนเงิน  บาท (  ) 

   ตำแหน่ง 

 

  

วันท่ี   วันท่ี  
  

ท่ี  อว 0604.19/ ลงวันท่ี   (5)    เรียน    คณบดีคณะรัฐศาสตร์ 

(4)    เรียน คณบดีคณะรัฐศาสตร์   

 พร้อมน้ีได้แนบรายงานการเดินทางไปราชการ  ของบุคคล  ตรวจรายงานการเดินทางไปราชการ ถูกต้องแล้ว 

ดังกล่าว  ซ่ึงได้ปฏิบัติหน้าท่ีราชการเรียบร้อยแล้ว    โดยขอเบิกจ่ายเงิน เห็นควรอนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

ค่าใช้จ่าย ในการเดินทางไปราชการ  จำนวน  บาท ในรายงานการเดินทางไปราชการท่ีแนบ 

   คุมยอดเบิกจ่าย  

   ลำดับท่ี      

ตำแหน่ง     
   วันท่ี   

(6) อนุมัติให้เบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการได้ตามเสนอ      
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