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A.​ PENDAHULUAN 

Puji syukur kami panjatkan kehadirat Allah Subhanahuwata’ala, karena 

atas segala rahmat dan karunia-Nya jualah kegiatan ___________________ 

dapat terlaksana dengan baik. Kegiatan ini telah terlaksana pada tanggal 

____________ dengan peserta ______________________________. Tentunya, 

sukses penyelenggaraan kegiatan ini dapat terlaksana berkat kerjasama dari 

berbagai pihak yang bersinergi dengan panitia penyelenggara. 

Guna mewujudkan akuntabilitas penyelenggaraan kegiatan, maka perlu 

disusun sebuah laporan pertanggungjawaban yang mendeskripsikan laporan rinci 

mengenai pelaksanaan kegiatan yang telah dilakukan. Dengan demikian laporan 

ini disajikan untuk segenap pihak yang terkait dan untuk dijadikan sebagai bahan 

evaluasi bagi terwujudnya kegiatan yang lebih matang pada tahun berikutnya. 

 

B.​ MAKSUD DAN TUJUAN 

1.​ Maksud 

Laporan ini dimaksudkan untuk menjadi bahan evaluasi dan bentuk 

akuntabilitas panitia penyelenggara terhadap penyelenggaraan kegiatan 

__________________________________. 

2.​ Tujuan 

Tujuan dari disusunnya laporan ini adalah untuk mendeskripsikan 

secara rinci hasil pelaksanaan kegiatan _____________________________ 

agar  dapat menjadi bahan evaluasi bagi penyempurnaan kegiatan yang akan 

datang. 

 

C.​ NAMA DAN BENTUK KEGIATAN 

Kegiatan ini bernama _____________________________, dan 

mengambil tema: “_____________________________”. Secara umum, 

bentuk/isi dari kegiatan ini antara lain. 

1.​ _____ 

2.​ _____ 

3.​ _____ Dst. 
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D.​ WAKTU DAN TEMPAT PELAKSANAAN 

Kegiatan _____________________________ diselenggarakan pada 

tanggal _____________ pukul _________ WITA di ___________________. 

Tabel 1 berikut adalah rundown acara kegiatan. 

 

Tabel 1. Rundown Acara Kegiatan 
Waktu Kegiatan Pengisi Acara Pemandu 

    
    
    
    
    

 

E.​ PENYELENGGARA KEGIATAN 

Penyelenggara kegiatan ini adalah _________________________. 

Berikut adalah susunan panitia pelaksana kegiatan. 

 

[Sebutkan daftar susunan panitia] 

 

F.​ PESERTA KEGIATAN 

Kegiatan _________________________________________ diikuti oleh 

_____________________________. Jumlah total peserta seluruhnya adalah ___ 

Dengan rincian sebagai berikut (daftar hadir terlampir): 

 

[Rincikan jumlah peserta kegiatan, boleh menggunakan tabel] 
 

G.​ NARASUMBER KEGIATAN 

Kegiatan _____________________________, menghadirkan narasumber 

sebagai berikut [sebutkan dan jelaskan asal masing-masing narasumber, boleh 

menggunakan tabel jika perlu: 

1.​ _______________ dari ____________ 

2.​ _______________ dari ____________ 

3.​ _______________ dari ____________ dst. 
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H.​ REKAPITULASI ANGGARAN KEGIATAN 

Berikut adalah rekapitulasi anggaran yang digunakan selama proses 

penyelenggaraan kegiatan ________________________________. 

 

Pendapatan/Pemasukan 
No. Item  Harga (Rp) Jumlah H x J 
1.  :    
2.  :    
3.  :    
4.  :    

Total  
 

Pengeluaran 
No. Item  Harga (Rp) Jumlah H x J 
1.  :    
2.  :    
3.  :    
4.  :    
5.  :    
6.  :    
7.  :    
9.  :    

Total  
 

Saldo/Sisa Dana 
No. Kategori Dana (Rp) 
1 Pendapatan/Pemasukan  
2 Pengeluaran  

Total  
 

I.​ PENUTUP 

Demikianlah laporan pertanggungjawaban kegiatan ini disusun dengan 

sebaik-baiknya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. Semoga bermanfaat 
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sebagai bahan evaluasi bagi terwujudnya kegiatan _____________________ 

yang lebih baik di masa depan. 

Banjarmasin, tanggal-bulan-tahun 

 

Hormat Kami, 

Kaprodi Pendidikan Kimia, 
 
 
 
 
[Nama beserta gelar] 
NIK. ______________ 

Ketua Pelaksana, 
 
 
 
 
[Nama beserta gelar] 
NIK. ______________ 

 

Mengetahui, 

Dekan Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan 
Universitas Islam Kalimantan Muhammad Arsyad Al Banjari 

 
 
 
 
 

[Nama beserta gelar] 
NIK. ______________ 
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Lampiran 1. Surat-Menyurat Kegiatan 

Lampiran 2. Daftar Hadir Kegiatan 

Lampiran 3. Dokumentasi Kegiatan 

Lampiran 4. Kuitansi, Tanda Terima, dan Nota 

5 
 


