Tu as une facture pour un fournisseur a payer : Lien GEX

1. Vérifie que le fournisseur est bien référencé sous GEX

Mes actions a faire Commandes

Catalogues

Fournisseurs

< 9D

T Mots clés ®

+ Tier 1 Supplier Only Q, Rechercher Réinit.

Filtres Tier 1SupplierOnly: « x Statut du fournisseur: Validé x

- 0  Sélectionnées)
Gex Fournisseur ID @ Third code & Fournisseur
r ¢  SUP049200 1200270 CGA (LPC 4)
rd Y% SUP027160 1048916 LPC+/1D.F.
P frd SUP030582 1045608
3 Résultats

Dans l'onglet fournisseur, taper son nom.

Analyses

Factor @

v

LPC + LUSSIEZ PREVENTION CONSI

Tva intracommunautaire Ville

FR LA PLAINE SAINT DENIS CED
FR19511182016 SAINT SAULVE
FR17481239150 NEUVILLE EN FERRAIN

Si le fournisseur apparatit , passez a I'étape 2, sinon référencez le fournisseur via ce

ooale form.

2. Surle menu accueil, cliquez sur le menu commande

Mes actions a faire Fournisseurs

Catalogues

GEX

< 9

Page d'accueil

Commandes

Factures

=

FRANC

FRANC

FRANC

Je
DA en cours de Mes commandes Mes factures a
commande validation a valider valider
m Mes validation en attente 2 Résultat(s)
Je
receptionne
Colonne d'édition Action Demandeur Libellé Tache a effectuer Transmis le Date d'échéance Original
mes
commandes GCO1128838- o s
i ommande a
, [Gex] - FOURNIER . 120772001 Fol
envoyer
Commande  SIMON KNOWLLENCE 4
Ig i(NDWLLENCE manuellement
3.Ajoute un produit hors catalogue
< FOJIE 4 Rechercher des produits Q Recherche -

Filtrer par famille ~ Rechercher un produit

Q Rechercher Réinit.

Fournisseurs Paniers type

v Acheter en ligne (Punchout)

[PUNCHOUT] DECATHLON SE.

A scc

[PUNCHOUT] DECATHLON SE.

‘Lyreco,

[PUNCHOUT] DECATHLON SE.

(o)

[PUNCHOUT] DECATHLON SE.

()


https://gex.decathlon.com/page.aspx/fr/buy/homepage/pur
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfJSHfTOy7REe3i3vgHaraMhh0cJ16WNFVMMDK0QwGGW1zN5w/viewform

4 Remplis les différents onglets :
Détails de l'article 8 O X

I

Libellé* Réf. Produit ®
NOTE ICI LE NOM DE CE QUE TU COMMANDE

Catégorie d'achats*

Fournisseur ™

SELECTIONNE ICI LE FOURNISSEUR| -

Voir Tout

v Détail de la ligne d'article

C
Quantité* r
1 unité o -
Prix unitaire*
EN HORS TAXE EUR Q-

Prix unitaire doit étre de type montant.
Date de livraison ®*

& 22/07/2021
Tva®

FR SA PSERVO1 20% Q-

a) Libellé : le nom de ce que tu as commandé ( ex : commande PAPIER + Stylo
juillet 2022 )

b) Catégorie : quelle est la catégorie ( mobilier / maintenance / Pub / activité )

c) Fournisseur : le nom du fournisseur

d) Quantité : Toujours mettre 1 ( sauf en cas de contrat mensuel )
e) Prix : Indiqué le prix en hors taxe
f) Date de livraison : Si le produit a déja été livré mettre la date du jour

Ensuite enregistre et ferme

5. Si tu n’as que ca a commander a ce fournisseur, valide a droite de I'écran

< hO IR w4 Rechercher des produits Q Recherche ‘go
+ Ajouter un article hors catalogue + Créer une pré-commande GDAO1152894-DA.  © ~ 4 §
D
Filtrer par famille Recherch Q Rechercher Réinit. PO 100 EUR
Fournisseurs Paniers type © Total HT.
1.00 EUR
. Valider le panier
« Acheterenligne (Punchout) C = )
[PUNCHOUT] DECATHLON SE [PUNCHOUT] DECATHLON SE. [PUNCHOUT] DECATHLON SE. [PUNCHOUT] DI

Ascc tyrecn

6. Note a nouveau le nom de ta commande ( comme étape 4a), et indique qu’il s’agit
d’'un GEX sans échéance ( sauf si il s’agit d’un contrat )



Messctonsa e Foumsseus Coraopses (Y s s

< ROR #4 D.A.: GDA01152894 - D.A. du 22/07/2021 (Initialisé€) Q Recherche !0 a8
= s s .
i
.
@ Les champs marqués d'un astérisque * sont obligatoires. x
Code DA®"

encite” Société uridiaue Adresse de facturation Adresse de Livraison
300018CLOD FID Direction @ ~ DECATHLON SE Adresse de facturation* ‘Addresse de Livraison*
Type Sous livre DECATHLON SE 4 Boulevard de Mons Villeneuve dAsca @ ~ 30001BCLOD FID Direction 15 Rue des Lainiers Wattrelos @ +
Gex-Sanséchéances  © ~
DECATHLON SE 30001BCLOD FID Direction
Demandeur 4 Boulevard de Mons 15 Rue des Lainers
FOURNIER SIMON SERVICE FRAIS GENERAUX - BP 299 59150 Wattrlos
59650 Villeneuve dsca FRANCE
FRANCE
PR T O+ Ajouter une ligne
Réf. / libellé Libellé Fournisseur Qe PUHT TVA Total HT Devise Date liv. Centre de codt Unité Commentaires
A m aarmnes s - (ALENTREPOT ) A

Ensuite tu soumets a validation = Ta commande est générée
Il te reste a valider la réception,

7. Commande , commande a réceptionner, puis clique sur le camion orange

GEX |- T

< FO IR+ 4 Commandes a réceptionner Q Recherche
QTR e x & Format de date attendu: dd/MM/yyyy
n
« Entéte Mots clés
Q Rechercher Réinit.
Demandeur
Fournisseur Type de commande Statut Entité / périmétre
FOURNIER SIMON o -
~ | GEXsanséchéances @ -+ | Commandé o - -
Commande
01/01/2021 Filtres Statut: Commandé X Demandeur: FOURNIERSIMON x Commande (min): 01/01/2021 % Voirles commandes enretard de livraison: « % Type de commande: GEX sans échéances X
Famille
- A
Delai®  Code DA. Fournisseur Nr centre de codt. Datede. Mt com. HT® MT réc. HT® MT fac. HT® BC.  Devise
Recep. commande

@D Voirles commandes en

tard de |

reterd e furaisen s 27 GC01120276  PRESTAT1 FBT B 30001BCLOD 25/06/2021 234.04 23404 g EWR
Montant —

s +31 GCO1118254  extracteur dir ARO CONCEPT 30001BCLOD 22/06/2021 5678.00 @ EWR
API
Date de fin de [echéance s +35 GC01115069  Pharmacie ACL LYRECO 30001BCLOD 16/06/2021 13146 13146 EUR
Maintanance -

8. Dans libellé, note le nom de ta commande ( comme étape 4a), puis enregistre
GEX Mes actions 2 faire Fournisseurs Catalogues Commandes Factures. Analyses Jay e

< ROJIN #4 Réception Q Recherche

Réception

Code Statut

Notation
| 2- Correcte o-
Date de réception
22/07/2021
Lieu de réception*
30001BCLOD FID Direction o -
Fournisseur*
FICHET BAUCHE TELESURVEILLANCE o~ &
Commandes GC01120276 PRESTAT1 FBT-FICHET BAUCHE TELESURVEILLANCE 1.00 Unité
GC01120276 - PRESTAT1 FBT-FICHET BAUCHE TELESURVEILLANCE 25/06/2021 FICHET BAUCHE TELESURVEILLANCE
Commandé 234.04 EUR
Contrat

Valide la saisie , ton presta sera payé

Statu

Comr

Comr

Comr



