Camocmiiina poooma Ne 24
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TeopeTnunmnii MaTepiaja

AKT — mne oQiuiiiHni JTOKYMeHT, KM HiATBepI:KYy€E (akTH, NOii,
BYMHKH, NOB's13aHI 3 JiAJILHICTIO YCTAHOB, MiANPHEMCTB, OPraHi3aulii Ta OKpeMHux
oci6. oro ck1agaoTh y pasi npuilMaHHSA-30aBaHHS CIIPAB, IICIIS IEPeOOIiKYy, i 4ac
MPOBEACHHS BUIIPOOYBaHb HOBOI TEXHIKM, NMPH HEIIACHUX BHUMAJKaX, KOJIHU 3/1al0Th
00'eKTH.

AKTH — 1€ JOKyMEHTAlisl MOCTIHHUX eKCIePTHUX KOMIcCiil, cneniajbHO
YIIOBHOBa:XKeHHX 0cCi0 a0o0 mpeacraBHUKIB oprauHizauiii. Boun ogopmiasiorbes
KOMici€10, 1110 Tl CTBOPIO€ KePIBHUK YCTAHOBH, OpraHizauii 4Yu nmianpueMcrsa.

TekeT akTa MyCHTh MATH JIBI YACTHHHU: BCTYIHY I KOHCTATYIOUY.

Y BCTymHiH 4YacTHHI BKa3ylOTh MiACTaBM Ui CKJIAJAHHS AaKTa,
nepesivyyTh 0Ci0, 10 CKJIAJIN aKT, 4 TAKOK THX, XTO OyB NPUCYTHIH i 4ac Horo
CKJIQJIaHHS.

[Ticns cnoBa «lIlimcTaBa» BKa3zyeTbcsl JOKYMEHT YHM YCHE PO3MOPSIKEHHS
ciryk00B01 0coOu.

[Ticns cnoBa «CkitaneHuin» mepenidyroTh 0Ci0, sKi CKIagaid akT abo Oymu
MPUCYTHI IPU MOTO CKJIa/laHH1, 3 000B'SI3KOBUM 3a3HAYEHHSIM IXHIX IIOCaJ, MPI3BHIL Ta

HimamB. SIKI0 akT rOTyBaBCS KOMICI€IO, TO MEPIIUM JIPYKYETHCS TMPI3BHUIIE
TOJIOBH, TIPI3BUINA IHIIMX YIEHIB KOMICii PO3TAlIOBYIOTHCS B ali()aBITHOMY TOPSIKY.
Sxuro Oynu MpUCYTHI, TO NEPENIYYIOThCS IXHI MPI3BUILA, 1HIIATIN Ta MOCAH.

Y KoHCTaTyH4iil YaCTHHI BUKJIAAAI0OTH MeTYy il 3aBJaHHA aKTa, XapaKkrep
NPoBeAeHOI po00TH, epesiuyI0Th BCTAHOBJIEHI (aKTH, a TAKO0K BUCHOBKH.

Y  kiHni akra (mepea miAnmMcaMH) MOBIIOMJIAETHCH  KiJIBKICTH
NPUMIPHUKIB aKTa i BKa3y€ThCsl Micle iX 30epiranHs.

AKT NianuCyloTh yci 0cobH, siKi Opayid ydacTb y Woro ckiaganti. OTxe, 10
dbopmyIsipa akTa BXOASIThH Taki peKBi3UTH:

1.ABTOp 10KYMeHTa (Ha3Ba BiAOMCTBA i oprasisamii).



2./laTa, HOMep i Micue CKJIaJaHHA.

3.I'pud 3aTBepIKEHHS.

4.3aro10BOK.

S.lincraBa (Haka3 KepiBHUKA opraHi3aiii).

6.CkJ1ag KoMicii, NpUCYTHI.

7.Tekcr.

8.BinomocTi npo KUIBKICTB NPUMipHHUKIB aKra, ix

MICILIE 3HAXOMKEHHS.

9.1lepeJtik 10AaTKIB 10 aKTA.

10. Ilignucu 4iieHIiB KOMIcCil i MpUCYTHIX.

AKTH TmipuiiomMy-TiepeilaHHs, 0OCTeKEHHsI 4d peBi3ii HaOyBarOTh HOPUIUIHOL
CHUJIH JIMIIIC TTiCIIS 3aTBEPPKEHHS BUIIIOK0 1HCTAHINE a00 BIATOBIJaIbHUM KEPIBHUKOM
YCTaHOBH YW OpTaHi3aiii.

3pa3ok akra:

Kuiscbkuii npoMHCIOBO-

eKOHOMIYHHA KOIel i?{?:pm;“;on R
1997 p.

AKT N
1997 p. M. Kuis

CnHcaHHA MalouiHHOTO iHBeHTaps

IlincTapa: Hakaz MiHicTpa ocBiTi ¥VKpaluu Big
1997 p. Ne

CrxnaneHHl KoMiciero:
Tonosa

YneHn Komicii
ITpucyTHI

OrnaHyBIUH cTaH MaliHa B KoJIexi, KoMicia BiasHayae, o MatiHo
B pe3yJIbTari TPHUBaJIol eKcIuTyarauii cTasio HenmpHOATHHM 1 Nijidarae

CITHCaHHKO
| Ne InmenTapHMit HaiivmenyBaHms Pix | Homep
: n/m HOMED CITHCYBaHOIO BBeleHHHA | BapricTth | paxyHKyY
| | MANMOIIIHHOTO B JIIHO
' IHBCHTADH
Tl'onopa xomicil (rormic)
YreHn Komicii (nianuc)
Po3nucka — me AOKyMeHT, IKHMH NMIATBEPIKY€ Nepeaavyy il ofeprKaHHA

rpoueii, MarepiajJbHHUX IIHHOCTEH, /JOKYMEHTIB TOWIO BiJ YCTAHOBM YU
NPUBATHOI 0CO0H.

Po3nMCKH MOKYTHL OVTM NPUBATHUMHU ¥ CJOV:KO00BMMH TA NMOBHHHI
MICTHTH TAKi peKBIi3UTH:

1. Ha3ssa nokymeHnra.
2. Tekcr.

3. Jara.

4. Iignuc.

5

3acBigueHHs (32 HeoOXiHOCTI).



TexkcT NPUBATHOI PO3MUCKHU MA€ MICTUTH TaKi BIJJOMOCTI:

[Ipi3zBume, imM’sa, mo OaTbKOBi (MIOBHICTIO) TOTO, XTO MJAa€ PO3MHUCKY W
MIATBEPIKYE OTpUMaHHS (32 HEOOXIJHOCTI BKa3yeThCS Ha3Ba JOKYMEHTA, IO
MiATBEPIKY€E 0cO0y OTpMMYyBava, Ta HOTO BHXIJIHI JIaHi).

[IpizBuie, iM’s, M0 6aTHKOBI (MIOBHICTIO) TOTO, KOMY JA€ThCS PO3MHCKA (32
HEOOX1THOCTI BKa3y€ThCSl Ha3Ba JOKYMEHTA, L0 MiATBEPAXKYE MOro ocody, Ta HOro
BUXIHI JIaH1).

Konkperni nmani (HaliMeHyBaHHs, KUIbKICTh, CTaH, TEPMiH TOIIO)
MaTepialbHUX I[IHHOCTEHW, M0 TmepemaroThcs. KinbKicTh, BapTiCTh BKa3yHOTHCS
uudppamu ¥ ciaoBamu. 3acBiUEHHS MIAMUCY OCOOW, fAKa Ja€ PO3MHUCKY, 3a
HEOOX1HOCTI 3aCBIYYETHCS IMOCAJAOBOK OCOOOK YCTaHOBH, Ji€¢ BOHA Mpaloe, 3a
MICIIEM MPOXUBAHHS UM HOTAP1aIbHOIO KOHTOPOIO.

Y TekcTi cay:k00BOi PO3NMCKH BKa3yIOThCA MOcCaau o0ci0, TMOBHI Ha3BU
YCTaHOB, $IKI BOHM MPEJCTABISAIOTh, Ha MIJACTaBl SKOTO PO3MOPSAYOTO JTOKyMEHTa
MepeiaHo ¥ OTPUMAaHO MaTepiaibHi Y IPOIIOBI IIHHOCTI.

[Ipn HeoOXimgHOCTI B pO3MHCII BKa3yIOThCS TPI3BHUINA CBIIKIB Iepemadi
MIHHOCTEH 3 1X MIAMHUCAMH.

PO3ITHCEA

51, Kyuepenko Ipuna €prenisna, ofepana Bia Bopumyx Jlimii
JTeoninipHu 800 (BiciMcoT) rpueeHb. 3000B’A3ylOCh BKa3aHy CyMY
MoBepHYTH A0 15 ciung 1998 poky.

Hara (mipnuc) I €. Kyuepenico
3acBigueHHA: (rimmc) J. 1. Bawenxo
Jlopy4yeHHs1 — 1e JOKYMEHT, 32 SIKUM IPHUBAaTHA 4YM IOCAaA0Ba 0c00a,

opraizauisa mepenae mnpaBa (IMOBHOBAa’KeHHs1) IHIIIH 0co0i 4u opranizamii
3aiiicHIOBATH Bij ii iMeHi 3adikcoBaHi B Jopy4eHHi Aii.

Jdopy4yenHss MoxKyThb OyTH ocoOucTumMM (mpuBaTHUMH) i odimiHHMMHU
(cy:xk0oBumm). [lpuBartHi JOopydeHHS MOXYTh OyTHM HamucaHUMH Big pyku. [lns
OQiIifHUX JOPYYEHb BUTOTOBJISIOTHCS, SK MPABWIO, BIAMOBiNHI OnaHku. branku
JTOPY4YEeHb MOXYTh MAaTU 3aXUCT BiJ ¢anbcudikarii (BOAsHI 3HAKHU TOIIIO), TaKi OJIaHKH
M1JJISTal0Th CYBOPIM 3BITHOCTI.

JlopyueHHs: 00OB’SI3KOBO MalOTh OyTH 3acBIIUYEHUMHU HOTapiaJibHO abo X
MIAMICOM T0CaJ0BOI 0COOM Ta MEYaTKOI YCTAaHOBH. J[opydeHHs, 10 HE BUXOAATH 3a
MeX1 YCTaHOBHU (HalyacTille 11e 0COOMCTI TOpyUYEHHs], TOB’A3aH1 3 OfCpKAHHAM

3apo0iTHOI TUTaTH, CTHUIEHAI] TOINO), MOXYTh 3aCBIIUyBaTHCS ITiMHCOM
KEpiBHUKA CTPYKTYpPHOTO MiAPO3ALTY Ta MEYaTKOIO IIbOTO IMiIPO3ILITY.

3aj1eskHO Bix 00cATy Ta 3MICTY IOBHOBAKEHb JOPYY€HHSI MOKYTH OyTH:

- pa3oBi — 11, SK MPaBWIO, OJHOPA30BE OTPHMAHHS TPOIIOBHX YU
MarepiaJbHUX LIHHOCTEH;

- cneniajJbHi — TepeaeTbesl MPaBo 3A1MCHIOBATH B MEXKaX MEBHOTO Yacy
OMHOTUMHI il (MeBHI Trocmojgapchki uM OaHKIBCHKI omeparlii, MpeICTaBHUIITBO B
CYIOBHX OpTaHax TOIIO);

- reHepajibHi — Ha BUKOHAHHS PO3LIMPEHUX MOBHOBAXKEHH (YIPaBIiHHS



1 BOJIOMIIHHSA PYXOMHUM 1 HEPYXOMHM MailHOM, OaHKIBChKI Omepallii, mpeacTaBHUIbKI
¢yHKIIIT B CyTOBUX OpraHax TOIIO).

JlopyyeHHSs CKJIANAEThCS 3 TAKUX PEKBI3UTIB:

1.Ha3Ba noxkymeHra.

2. Tekcr.

3. Jara.

4. Ilipmuc noBipurens.

5. 3acBinueHHs1 mianucy aoBipuTeJs (1ara 3acBiMUeHHS, MOCaaa, MiAINC,
HIaIM W Tpi3BUIE OCOOM, sKa 3acBiAUMia JOPYUCHHS, Tedarka). 3acBlAUYCHHS
3MIMCHIOETHCS 3a MICIIEM pOOOTH UM TPOXKHWBAaHHS JIOBipUTENss a00 B HOTapilajbHIM
KOHTODI.

TexkcT 0co0UCTOro 10PYYeHHS MICTUTD, SIK TPABUJIO, TAK1 JIAHI:

1. IlpisBuiue, iMm’s, Mo 6aTbKOBI 10BipUTEIsl (IOBHICTIO).

2. Ilpi3Bume, iMm’s, mo 0aTbKOBi 0c00HU, fAKili BUAAETHLCSA TOPYyUYEHHS,
JAaHi JOKyMEHTAa, 110 MOCBiA1y€ 0Cc0o0Y.

3.  Jlii, 000B’s13KkH, IpaBa A0BipeHOI 0c00M, ii IOBHOBAKECHHSI.

4. TepwmiH aii nopy4yeHHs.

TexkcT reHepajbHOro (crnemniajibHOIr0) AOPYYEHHSI CKJIAJIA€ThCA 3 TAKHMX
YaCcTHH:

1. Micue, uyucno, Micslp, pik YKJIaZaHHA JOKyMeHTa (JiTepamu i 0e3
CKOPOYECHB).

2.  Ilpi3Bume, iM’s, 1o OaTbKOBI JgoBipuTens (MOBHICTIO). SIKIO
JOBIPUTEJIEM BUCTYTMA€E YCTAHOBA, TO BKAa3y€ThCs MOCaja, MPi3BUILE, 1M 5, 110 OATHKOBI,
Ha3Ba YCTaHOBH, 3aKjaay JA0BipuTeNs a00 Ha3Ba yCTAHOBU-JOBIPUTETIS.

3. JlomamHs ajgpeca AoBipuTens (aapeca yCTaHOBH).

4. Ilpi3Bumie, iM’s, 1Mo OarbKOBi (MOBHICTIO), JNaHi JIOKyMEHTa, IO
MOCBIIUYy€ 0COQY, SIKI BUIA€THCS JOPYUEHHS.

5. Jlii, 000B’s13KkH, TIpaBa JTOBIPEHOI 0COOH, 11 TOBHOBAKCHHS.

6.  Tepmin aii nopy4yeHHs (CIOBaMH).

Kpim 3aCBIIYEHHS (mara 3aCBIIUEHHSI

BKa3y€EThCS JIBOPYY JIITepaMu) 32 HEOOX1THOCT1 BKa3y€ThCS:

1.  3amwmc npo CTATHEHHS JEePKaBHOTO MUTA YU repOOBOTO 300DY.

2. Howmep, nij ssIKUM 3apeecTpOBaHO reHEPAJIbHE JJOPYUEHHS.

JOPYYIEHHA

51, INlpoxonerko Onexkcanap BikToposmdu, aopy4aio IBaHeHKY
Ceprire MuxaiUioBHUYy OTDHMMATH rpoOLLUOBHH [MepeKas v cyMi 20 (oBan-
LATE) rPMBeHb, 110 HATIHIIIOB Ha MOE iM’ 4 3 perakiiil razeti «OceiTa».

30 >xoBTHA 1997 pD. (rrimrmmc) O. B. ITporxonernxo
TTianuc yaHa VUHATHIILA

Ipokxonenka O. B. sacBLOIYYEO:

dupexrop npodeciiHO-TeXHIYHOTO

vauaHia Ne 10 (rrimrac) A B Marcrros

31 zxoBTHA 1997 p.
Humanns ons camoKoHmponio

1. IIlo Take nopyueHHs ? SIki BU 3HAETE BUAU JOPYUEHB ?
2. o Take po3nucka ? SIki Aii BOHA MIATBEPIKYE ?



3. ki OCHOBHI PEKBI3UTH MICTHTh PO3IMHUCKa ?
4. o take akT ? Y SKHUX BUIIAJKaX CKJIAJAIOTHCS aKTH ?
5. SIxi OCHOBHI PEKBI3UTH aKTiB ?

3aeoanns ona camocmiitnoi pooomu

1. Hanuwimb po3nucky-niomeepoxceHHs npo 00epHCants cpouieil.

2. Hammcatm AKT CHOMCAHHA NPOAYKHII MO KUIBKOCTI Ta SKOCTI,
CKJIaJieHuii y TOpropo-supoOHnuiii ¢ipmi "AabrepHarusa" (M. [poroduu) Ha
ckJagi Ne 03 00.00.0000.

[limcraBoro 11 JOKYMEHTa Ma€ CIyryBaTH Haka3 JupekTopa ¢ipMu
00.00.0000 Ne 23 "[Ipo mOpPSIOK CHHCAHHS HEKOMIUIEKTHOI Ta OpakoBaHOT
npoaykuii y ¢ipmi" Jlo ckiamy Komicii BKIIIOUITH HadyaJdbHUKA KOMEPIIHOTO BiILTY,
KOMEpUIHHUX areHTiB, Oyxraiarepa 3 oONiKy TOBapHO-MaTepiallbHUX I[IHHOCTEH TOowIO.
Komicis o3naliomsiena 3 "[HCTpyKIli€l0 Mpo TOPSAOK CIUCAHHS IPOMYKITIT
BUPOOHMYO-TEXHIYHOTO TMPHU3HAUEHHS 1 TOBapiB HApOAHOrO BXKHUTKY". 3adikcyiite
BCTAQHOBJICHUA KOMiCi€t0 (aKT TOMIKO/KEHHS pPAKOBMHH Ta BaHHU TiJ dac
PO3BaHTa)XyBaHHSI MAIIMHU 13 CAHTEXHIKOIO Ta KaOEJIbHO-TIPOBITHUKOBOIO MPOIYKIIIETO.
Buacninox naginus 6apabana 3 kabenaem Oylio BIIIYIIEHO €MalieBe TOKPUTTS BaHHH, a
pakoBHHA pO30HTAa MOBHICTIO.

3po06iTh BMCHOBOK KOMICIi: pakOBMHA Ta BaHHA HE MPHUJAATHI JO MOAAIBIIOIN
eKCIUTyaTarlii 1 majasaraTh CIMCaHH0. BapTicTh pakoBHHM B CyMi Ta BaHHH B CyMi,
3arajbpHa BapTicTh KoMicist mpomnoHye crircary 3a paxyHoK (GipMu.

3. 3anoBHITH () OPMYJISIP 3pA30K HAKJIAHOI HA O/IEPKAHHS MiIPYYHUKIB ISl KOJIEIKY.

Haxkmamgaa Ne

[Tincrara 200 p.
Komy . Bix xoro
No KinbkicTh
- Bun oneparii Ha3sga 3a Bapricts | Cyma
n/n Al otiepatt Bunano P y
BHMOTOIO
Ooepoicysay Bionpaenux
(mipnuc)  (mpi3BULIE, 1HIIIATN) (mipmuc) (nmpi3BuLLeE,
HII TN )
Jupexmop Tonosnuti 6yxeanmep
(migmuc) (mpi3BUINE, 1HIIIATN) (riarmc)

(npi3BuIIe, 1HILIAIN)
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	Питання для самоконтролю 
	Завдання для самостійної роботи 
	1.​Напишіть розписку-підтвердження про одержання грошей. 
	2.​Написати Акт списання продукції по кількості та якості, складений у торгово-виробничій фірмі "Альтернатива" (м. Дрогобич) на складі № 03 00.00.0000. 
	Підставою   для   документа   має   слугувати   наказ   директора   фірми 00.00.0000  №  23   "Про   порядок  списання   некомплектної  та  бракованої продукції у фірмі" До складу комісії включіть начальника комерційного відділу, комерційних агентів, бухгалтера з обліку товарно-матеріальних цінностей тощо. Комісія ознайомлена з "Інструкцією про порядок списання продукції виробничо-технічного призначення і товарів народного вжитку". Зафіксуйте встановлений комісією факт пошкодження раковини та ванни під час розвантажування машини із сантехнікою та кабельно-провідниковою
	Зробіть висновок комісії: раковина та ванна не придатні до подальшої експлуатації і підлягають списанню.    Вартість раковини в сумі та ванни    в сумі, загальна вартість Комісія пропонує списати за рахунок фірми. 


