
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Para gerar os lotes de guias de prestadores que não enviam XML, ao 
realizar o login no portal, deve-se acessar LOTES DE GUIAS. 

 

 

 

Na tela que abrir, devemos clicar agora NOVO LOTE. 

 

 



 

Irá abrir um pop-up onde deverá escolher o tipo de guia que irá enviar o lote, 
se é CONSULTA ou SP/SADT. 

 

Feito isso, deve-se agora clicar em GERAR LOTE conforme imagem: 

 

 

 

 

 



 

Após seguir os passos acima, irá abrir uma caixa com todos as guias 
não faturadas, o prestador agora, deverá selecionar quais guias que ele vai 
querer que vá para o faturamento. 

 

 

 

Em seguida clicar em SALVAR GUIAS. 

 

 

 

 



 

 

Ao terminar, o lote estará pronto, conforme imagem abaixo: 

 

 

 

Nos botões de ações é possível excluir o lote se ainda não foi faturado, 
é possível editar o lote se caso quiser remover ou inserir mais alguma guia e 
no botão da impressora, irá imprimir a capa do lote. 

 

 

Tela onde apresenta os dados das guias referentes ao lote. 

 

 

 


