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(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /QB HTX ngay  /...../2025 cua Chu tich Hoi
Pong Quan Tri Hop tdc xd.. TR

N Chuwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do, trach nhiém, 1& 16i lam VleC trinh
tu giai quyét cong viée va quan hé cong tac ciia Hoi dong quan tri (sau day viét tat 1a
HDQT);

2. Cac thanh vién HDQT, Giam ddc, cac Pho giam dde HTX, Ban Kiém soat, cég
bd phan va cd nhan c6 quan h¢ 1am viéc véi HPQT chiu sy di€u chinh cua Quy ché
nay.

Diéu 2. Nguyén tic lam viéc cia HPQT

1. HDQT lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chi, vira dam bao phat huy vai
tro lanh dao cua ~taip thé HPQT, vira d€ cao trach nhiém ca nhan ctia Chu tich va Thanh
vién HDQT. Mo6i thanh vién HDPQT co6 trach nhiém riéng cua minh va chiu trach
nhiém vé nhi€ém vu dugc phan cong;

2. Giai quyét cong viéc theo quy dinh cua diéu 1¢ HTX va quy dinh cua phap
luat; dam bao sy giam sét‘ cua dai hdi thanh vién, Ban Kiém soat trong viéc thuc hién
chtrc ndng, nhiém vy, quyén han theo quy dinh;

3. B4do dam tuan thu trinh ty, tha tuc thoi gian giai quyet cong viéc theo dung quy
dinh cua diéu 16 HTX, quy dinh cta phép luat va quy ché lam viéc;

4. Bado dam dan chu, rd rang, minh bach va hi¢u qua trong moi hoat dong.
Diéu 3. T6 chirc bd may cia HPQT

1. HPQT c6 03 thanh vién.

HDPQT bao gom Chu tich HDQT kiém giam doc va 02 thanh vién. HDQT duoc
dai ho1 thanh vién bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m theo thé thurc bo phiéu kin.

2. Thanh vién HDQT phai c6 pham chit dao dirc tét, thang thn, trung thuce; c6
trach nhi¢m, gan boé va am hiéu vé hoat,d(f)ng doi VQi HTX; tuan thu phép luat doi voi
hoat, dong HTX, c¢o trinh dg, pa‘mg luc ,tiép thu, 1§1p ke hoach l}oat dong HTX theo Nghi
quyét dai hoi, duogc dai hoi béu‘ truc ti€p theo thé thurc bo phiéu kin trong sf)‘ thanh vién
chinh thtrc. Thanh vién Hoi dong quan tri cuia HTX phai dap ung cac di¢u kién sau
day: La thanh vién chinh thitc hoac 1a ngudi dai di¢n theo phép luat hodc theo uy
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quyén cua to chuc 13 thanh vién chinh thic; Khong dong thoi 1a thanh vién Ban kiém
soét, ké toan truong, thi quy cta cung HTX; Khong dugc 1a nguoi c6 quan hé gia dinh
(Nguoi co quan h¢ gia dinh bao gom: v, chong, bo dé, me de, b6 nudi, me nudi, bé
chong, me chong, bo Vo, me vg, con dé, con nuéi, con ré, con dau, anh ruot, chi ruot,
em rugt, anh ré, em ré, chi dau, em déau, anh rudt ciia vo, anh rudt ciia chong, chi rudt
cua vo, cﬁ_z ruot cua chong, em ruot cug Vo, em rudt cua chong) vo1 thanh vién khac
cua Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt, ké toan truéng, thu quy ctia cung HTX.

3. Nhiém ky cua HPQT Ia 5 ndm; thanh vién HPQT c6 thé dugc bau lai, bd sung
v6i s0 khong han ché tuy theo quy mo hoat dong cia HTX.

4. Khi hét nhiém ky, HPQT tiép tuc hoat dong cho dén khi dai hoi thanh vién
bau ra HPDQT nhi¢m ky méi.

~ Chuong II
TRACH NHIEM, QUYEN HAN VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 4. Trach nhiém, quyén han cia HPQT

a) Trinh Dai hdi dai biéu thanh vién xem xét, thong qua cac ndi dung thudce
tham quyén cua Dai hgi dai bieu thanh vién theo quy dinh cia Dieu 1¢ HTX.

b) Quyét dinh t‘(x) chirc cac by phan gitap viéc, don vi trwe thugc cua HTX
theo quy dinh cia Diéu I€. Thanh 1ap chi nhianh, van phong dai dién.

¢) T6 chirc thue hién nghi quyét ciia Pai hdi dai biéu thanh vién. Bao cao Pai
hoi thanh vién ket qua hoat dong san xuat, kinh doanh cia HTX.

d) Chuyén nhwong, thanh 1y, xir 1y tii sin cia HTX theo thAm quyén. Quyét
dinh dau tu hodc ban tai sin chung dugc chia co6 gia tri dudi 20% tong gia tri tai
san cia HTX dwgc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat.

e) Phoi hop véi chi sé hiru, nguoi gop von dé dinh gia hodc thué to chirc
thAm dinh gia dinh gia tai san cia ca nhan, t6 chirc trong qua trinh hoat dong cua
HTX.

f) Quan ly, két nap hoic cham dirt tw cach thanh vién chinh thirc, thanh vién
lién két gop von. Bao cao véi Dai hoi dai biéu thanh vién gan nhét vé cong tac
phat trién thanh vién HTX.

g) Bau, bii nhi¢m, mién nhi¢ém Chu tich Hoi dong quan tri theo quy dinh
cia Diéu I¢€ (néu co).

h) B6 nhiém; mién nhiém; cich chirc; ky két hop dong lao dong, chAm dirt
hgp dong lao dong; giam sat va danh gia két qua lam viéc Giam doc, Pho Giam
doc va ngudi giir chirc danh quan ly khac.

j) Quyet dinh khen thudéng, ky luat thanh vién chinh thirc, thanh vién lién
két gop von, nguoi lao dong; khen thwéng ca nhan, t6 chirc khac c6 dong gop néi
bt trong viéc xAy dung, phat trién HTX.

k) Nhiém vu, quyén han khac do diéu 18 HTX quy dinh.

Diéu 5. Trach nhiém va quyén han ciia Chi tich HDQT

a) La nguwoi dai dién theo phap luat cia HTX. Chiu trach nhiém trwéc Dai

hoi dai biéu thanh vién va H¢i dong quan tri vé nhiém vu dwoc giao;



b) Ky Piéu 1€ va nghi quyet thanh 1ap HTX; cac van ban cia Hoi nghi thanh
lap, Pai hdi dai biéu thanh vién; ky viin ban ciia Hoi dong quan tri theo quy dinh
ciia phap luit va Diéu 1¢;

¢) Quyét dinh chwong trinh, ké hoach va phin céng nhiém vu thanh vién
Hoi dong quéan tri;

d) Chuén bi ndi dung, chwong trinh, triéu tap va chi tri cudc hop cia Hoi
dong quan tri, Dai hgi dai bieéu thanh vién;

Piéu 6. Trach nhiém, quyén han ciia cac thanh vién HDQT

1. Thanh vién HPQT duoc chu tich HPQT phan coéng phy trach mot s6 linh vuc
cu thé, chiu trach nhiém trudc HDQT va chu tich HDQT vé cong viéc thudc linh vuc
dugc phan cong. Khong uy quyén cho ngudi khéc.

2. Thanh vién HPQT c6 trach nhiém xem xét, trinh HPQT giai quyét van dé
thudc linh vyc minh phu trach, thanh vién HPQT phai danh thoi gian thoa dang dé
nghién ctru cac ndi dung chuan bi biéu quyét cuia HPQT, quyét dinh nhimg vin dé
thudc tham quyén cua HPQT, thyc hién cac nhi€ém vu dugc Chu tich HPQT uy quyén
va bao cdo két qua cong viéc véi HPQT trong cudc hop gan nhat;

3. Thanh vién HPQT c6 trach nhi¢ém tham dy day du cac cugc hop thuong ky
hodc bat thuong cua HDQT; thao luan va bi€u quyét nhiing van dé dugc dua ra cude
hop hodc phiéu xin y kién;

4. Thanh vién HPQT c6 quyén dé nghi HPQT xem xét giai quyét mot s6 van dé
cua HTX;

5. Thanh vién HPQT c¢6 quyén yéu cau Giam ddc, cac Pho Giam ddc va can bo
quan 1y trong HTX cung cip cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, cac hoat
dong dau tu, kinh doanh ctia don vi. Nguoi dugc yéu ciu cung cap thong tin phai cung
cap kip thoi, ddy da va chinh xdc cac thong tin, tai liéu theo yéu ciu cta thanh vién
HDQT;

6. Thanh yién HDQT duoc cac bd phan nghi€¢p vu HTX cung c?ip déy du, kip
thot thong tin vé hoat dong cia HTX, HPQT, Chu tich HPQT va Gidm déc HTX.

Diéu 7. Mdi quan hé cia HDQT HTX
1. Véi dia phwong va cac doi tac

Chu tich HPQT va cac thanh vién HDQT dugc Chu tich HDQT ty nhi¢m quan
hé vdi cac co quan quan ly nha nudc va cac phap nhan bén ngoai voi tu cach nhan
danh HPDQT va nhan danh HTX.

2. Quan hé véi giam doc

Quan hé gitta HPQT vé6i Giam déc HTX 1a quan hé trén - dudi théng qua hoat

dong: Chi dao - Giam sat- Kiém tra.

HPQT thuc hién nhiém vu quan 1y, giam sat va diéu hanh dbi voi hoat dong cia
Giam ddc trong viée trién khai cac nghi quyét, quyét dinh cua dai hoi thanh vién va
HDQT.

Thanh vién HPQT c¢6 thé truc tiép lam viéc, chat van, trao d6i véi giam dbc,
cac pho giam dbc va don vi truc thuoc HTX dé nam rd tinh hinh thyc hién nhiém vu
dugc giao.
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Thanh vién HPQT ¢6 quyén yéu cau Giam ddc va bat ky can bo quan 1y tai cac
don vi trong HTX cung cap céac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong san
xuat kinh doanh cua HTX, cac don vi truc thudéc HTX. Can bd quan ly phai cung cap
kip thoi, ddy du va chinh xac cac thong tin, tai liu theo yéu cau cua thanh vién HDQT.

HDQT xem xét lai cac quyét dinh ciia Giam dbc trén co so dé nghi cua Ban
Kiém soat.

Trong trudng hop khong dong ¥ véi nghi quyét, quyét dinh cia HPQT, Giam ddc
van c6 trach nhiém thyc hién nghi quyét, quyét dinh cia HPQT nhung c6 quyén bao
lwu ¥ kién ciia minh va trinh Dai hoi thanh vién xem xét trong cudc hop gan nhat.

3. Uy quyén ciia CT HPQT cho Giam déc HTX

Chu tich HbQT uy quyen cho giam ddc thuc hién mot s6 noi dung dé nhan danh
HTX thuc hiéc cong viée diéu hanh. Noi dung Gy quyén:

Ky két hop dong lao dong, hop dong kinh té, cac hop dong san xuét kinh doanh,
dich vu mua ngoai.................

4. Véi Ban Kiém soat

- HPQT véi tu cach 1a mot bo phan trong co ciu to chire quan 1y cia HTX, quan
hé 1am viéc v6i Ban Kiém soat theo nguyén tic binh dang va doc 1ap trong qua trinh
thuc hién nhiém vu cta minh, déng thoi phéi hop chit ché, hd trg 1an nhau trong qua
trinh thuc hién nhiém vu.

- Chuong trinh, néi dung va dy kién cac van dzé’quyé't nghi tai cudéc hop HBQT
phai duoc gui dén Ban Kiém soat cung thoi gian giri dén thanh vién HDQT.

- HPQT c6 trach nhiém cung cap tat ca thong tin va tai liéu lién quan dén hoat
dong ciia HTX cho Ban Kiém soat khi c6 yéu cau kiém tra, gidm sat.

- Khi tiép nhén cac bién ban kiém tra hodc bao co tong hop ctia Ban Kiém soat,
HDPQT c6 trach nhi¢ém nghién ctru va chi dao cac bd phan c6 lién quan xay dung ké
hoach va thyuc hi¢n vi¢c chan chinh kip thoi.

Ban Kiém soat thuc hién cong tac kiém tra vin ban do HPQT ban hanh; phat
hién nhimg quy dinh trai phap luat, mau thuin, chong chéo hodc khong con phu hop
v6i tinh hinh thuc té dé kién nghi HPQT, dai hoi thanh vién kip thoi sira d6i, bd sung,
thay thé hodc bii bo van ban do.

5. Véi thanh vién HTX

- HDQT véi tu céch dai dién thanh vién thyc hién nhi€ém vu quan tri HTX. Do
do, HbQT phai chap hanh nghiém tic ché do thong tin, bao cdo trung thyc, chinh xac
dén thanh vién vé€ hoat dong cua HTX, két qua trién khai thuc hién cac nghi quyet
quyét dinh ctia dai hoi thanh vién thong qua dai hoi thanh vién thuong nién hodc bat
thuong. HDQT c¢6 trach nhiém giai dap cac chat van va giai quyet cac kién nghi cia
thanh vién yéu cau d6i véi HPQT va cung cip kip thoi va day du cho thanh vién
nhirng thong tin can thiét trong gidi han duoc cung cap.

- Chu tich HDQT c6 trach nhiém phd bién, quan tri¢t, theo ddi, chi dao va kiém
tra, giam sat viéc trién khai thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh cta dai hoi thanh
vién.

Diéu 8. B may giiip viec HDQT
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1. HBQT st dung B6 may diéu hanh va con diu cua HTX dé thuc hién cac
nhi¢m vy, quyén han ctia minh.

2. Céc bo phan chuyén trach gitp viéc cia HPQT c6 cac nhiém vu, quyén han
sau:

a) Thuc hién cau ndi gitra Chu tich HPQT v&i céc thanh vién HDQT, Giam dbe
va Ban Kiém soat;

b) Xay dung, theo ddi Chuong trinh hoat dong cia HDPQT va lich cong tac cua
Chu tich HPQT va céc thanh vién HDQT;

c¢) Cung cap thong tin cho thanh vién HDQT; chudn bi chuong trinh, tai liéu va
cung cap cac tai liéu cho cac thanh vién HDQT dé phuc vu cac cudc hop hodc xin y
kién cac thanh vién HDQT; ghi chép bién ban, ndi dung cac cudc hop, lam viée, dam
phan cia HPQT, chu tich HDQT va cac thanh vién HDQT;

d) Soan thao cac van ban, Nghi quyét HPQT; Gitp HPQT, chu tich HDQT trién
khai, theo ddi, tong hop, bao cdo két qua thuc hién cic nghi quyét, quyét dinh PHTV,
HDQT;

e) Tiép nhan, soan thdo, trinh ky va luan chuyén cdc van ban lién quan cua
HDQT;

f) Chuyén giao cac ho so, tai liéu cia HPQT cho bo phéan van thu luu trit;

g) Phoi hop v6i céc bd phan lién quan trong HTX chuan bj dia diém, vét chat,
trang thiét bi cho cac cudc hop cua HDQT;

h) Ghi chép, lam bién ban cac cudc hop theo qui dinh cia Piéu 16 HTX va Luat
HTX;

i) Luu gitr ho so, tai liéu caa HPQT;

Diéu 9. Chi phi hoat ddng va phu cip cho HDQT

1. Moi chi phi hoat dong cua HDQT duogc tinh vao chi phi quan ly cua HTX trén
co sO hop 1y va c¢6 hoa don ching tir hop 1€ theo quy dinh cta phap luat theo quy ché
quan 1y tai chinh.

2. Thanh vién HPQT dugc huong thu lao cong viéc theo hi¢u qgé san xuat kjnh
doanh. HDQT dy tinh mtrc thu lao cho tirng thanh vién theo nguyén tac nhat tri. Tong
mure thu lao cua HDQT do dai hoi dai bi€u thanh vién quy¢t dinh theo d€ nghi cua
HDPQT. Tong sb tiér} thu lao cua HDQT phai dugc bao céo tai dai hdi thanh vién va
dugc quy dinh cu thé trong quy ché quan ly tai chinh HTX.

3. Thanh vién HPQT co6 quyén dugc thanh todn cac chi phi an, &, di lai va chi phi
hop Iy khac ma ho chi tra khi thuc hién nhiém vu dugc giao.

CHUONG III
CHUONG TRINH CONG TAC CUA HPQT
Piéu 10. Chwong trinh cong tic

1. Chuong trinh cong tac nim goém 2 phan:
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a) Thé hién tong quat cic dinh huéng, nhiém vu chil yéu caa HPQT trén tat ca
cac linh vuc cong tac;

b) Noi dung céc cude hop thuong ky cia HPQT va danh muc cic béo cdo, dé an,
chuong trinh, ké hoach du thao van ban va nhiing van dé can trinh HPQT trong nam;

2. HDQT chi thao luan va giai quyét nhitng ndi dung cong viéc cé trong chuong
trinh cong tac cua HDQT.

Diéu 11. Trinh tu xiy dung chwong trinh céng tic cia HDQT

1. Cham nhat vao ngay 20 thang 12 hang nim, Giam déc HTX trinh HDQT danh
muc nhirng dé an, ké hoach, du thao van ban can trinh HDQT trong nam tédi. Danh
muc phai thé hién rd: Tén dé an, ké hoach, vin ban du thao, bo phan chu tri soan thao,
bd phan phéi hop soan thao, thoi han trinh;

2. Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy HPQT thong qua
chuong trinh cong tdc nam, bd phan gitp viéc dugc phan cong trinh Chu tich HDQT
quyét dinh viéc ban hanh va gti cac thanh vién HPQT, Giam dbc, Ban Kiém soat va
céc bo phan co lién quan biét dé thuc hién;

3. Viéc diéu chinh chuong trinh cong tac cia HPQT do Chu tich HPQT quyet
dinh trén co s& dé nghi cua Giam dbc, bd phan giup viéc dugc phan cong va yéu ciu
cua Thanh vién HDQT.

4. BO phan giup viéc dugc phan cong cia HPQT la ngudi quan 1y chuong trinh
cong tac cua HDQT, co6 trach nhi¢m tham muu cho HPQT trong viéc soan thao, diéu
chinh va dén dbc thuc hién chuong trinh cong tac cia HDQT. Khi c6 su diéu chinh
chuong trinh cong tac, phai thong bao kip thoi cho cac thanh vién HDQT va Giam déc
HTX bicet.

Piéu 12. Theo déi, danh gia két qua thwe hién chwong trinh cong tic

Hang nim, Giam ddc HTX chi dao cic can bd chuyén mén ra soat, kiém diém
viéc thuc hién cac dé an, chuong trinh, ké hoach da ghi trong chuong trinh cong tac;
thong bao vo1 HDQT tién do, két qua xir ly cac cong viée con ton dong, hudng xtr 1y
tiép theo; dong thoi dé nghi diéu chinh, bd sung cong viéc trong chuong trinh cong tac
thoi gian toi.

CHUONG IV
CUQC HQP HDQT

Piéu 13. Cudc hop HPQT
Cudc hop Hoi déng quan tri dugc thyc hién nhu sau:

- Hoi dong quan tri HTX hop dinh ky theo quy dinh cia Pié¢u 1¢ nhung it
nhat 03 thang mot lan;

- Cudc hop Hpi ddng quan tri dwoc tién hanh khi c6 it nhét %/, (hai phan ba)
tong s6 thanh vién Hgi dong quan tri tham duy. Quyét dinh ciia Hji df)ng quan trj
dwoc thong qua theo nguyén tic da so, mdi thanh vién c6 mot phiéu biéu quyet co
gia tri ngang nhau. Tr1r0'ng hop c6 so phleu ngang nhau thi ngi dung cé phleu tan
thanh ciia Chii tich Hoi dong quan tri hoic ngudi dwgce Cha tich Hoi dong quan
tri iy quyén chii tri cudc hop 13 ndi dung dwoe thong qua;
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- Trudng hop triéu tip hop Hoi dong quan tri theo dinh ky nhung khéong di
s0 thanh vién tham dw, Chi tich Hoi dong quan tri triéu tap cudc hop Hoi d(‘)ng
quan tri lan thir hai trong thoi gian khong qua 15 ngay ke tir ngay dy dinh cudc
hop lin diu. Truwong hep nay, cugc hop duge tién hanh néu cé trén 50% so6 thanh
vién Hoi dong quan tri du hop;

- Trudng hop triéu tip hop Hoi dong quan tri lan thir hai ma vin khong di
s6 thanh vién tham dw, Chu tich Hi dong quan tri triéu tap Pai hoi thanh vién
bit thuong trong thoi han khong qua 30 ngay ké tir ngay duw dinh hop Ian thi hai.
Chii tich H§i dong quan tri bao cdo Pai hoi dai biéu thanh vién bat thwong dé
xem xét tw cach cia thanh vién Hoi dong quan tri khong tham du hai cudc hop
trwde va dé xuit bién phap xir 1y;

- Cufc hop H¢i dong quan tri phal dugc gh1 bién ban, c6 thé ghi Am, ghi
hinh dé cung cip cho cac thanh vién néu c6 yéu cau. Bién ban hop phai cé chir ky
cia chi toa va thu ky. Thanh vién Hoi dong quan tri co quyen bao luu y kién va
dwoe ghi vao bién ban hop. Truomg hop chii toa, thu ky tir chdi ky thi bién ban
hop ¢6 hiéu lwe néu dwoc trén 50% thanh vién tham dy ddng y ky; bién ban hop
ghi rd viéc chii toa, thw ky tir chdi ky. Nguwoi ky tén trong bién ban hop chiju trach
nhiém lién déi vé tinh chinh xac va trung thuc ciia bién ban hop.

- Truomg hop ndi dung do Hoi dong quén tri théng qua trai véi quy dinh ciia
phap luit, nghi quyét Pai hdi thanh vién, Diéu 1§ giy thiét hai cho HTX thi cac
thanh vién tan thanh n¢i dung do phai cung lién déi chiu trach nhiém ca nhan va
phal boi thu’o’ng thiét hai cho HTX theo quy dinh cua phap luit; thanh vién phan
d6i dwge mién trir trach nhiém va c6 quyén yéu cau Toa an dinh chi thue hién
hoac hily b6 ndi dung nay.

- NoOi dung va két luan cua cudc hop HPQT phai dugc ghi bién ban; bién ban
cugc hop HPQT phai c6 chir ky cua chu toa va thu ky phién hop. Chu toa va thu ky
lién d6i chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va trung thyc ctua bién ban. DPdi véi ndi
dung ma HPQT khong quyét dinh duoc thi trinh Dai hoi thanh vién quyét dinh. Thanh
vién HPQT c6 quyén bao luu y kién va duoc ghi vao bién ban cudc hop.

Piéu 14. Cong tac chuan bi cujc hop HPQT

1. Chu tich HPQT quyét dinh cu thé ngay hop, dia diém, dai biéu moi va chuong
trinh, no1 dung cudc hop;

2. Bo phan gitap viéc HDQT c6 nhiém vu:

a) Kiém tra téng hop céac hd so dé an, chuong trinh, ké hoach trinh ra cudc hop;

b) Chuan bi chuong trinh nghi su cudc hop, du kién thanh phan hop trinh chu
tich HPQT quyét dinh; chuan bi cac di€u kién phuc vu cudc hop;

Cham nhét 05 ngady lam viéc trudc ngay cudc hop bat dau, B phan gitp viéc
HDPQT bao cao chu tich HDQT quyét dinh chinh thirc ndéi dung, chuong trinh, thoi
gian hop, thanh phan tham du cudc hop va thong bao cho cac thanh vién HDQT vé
quyét dinh ctia chu tich HPQT vé cac van dé trén;

c) bon ddc phu trach bg phan cé dé an trinh trong cudc hop gui hd so dé an,
chuong trinh, ké hoach va cac van ban lién quan; cham nhat 05 ngay lam viéc, trudc



ngay cudc hop bat dau, bo phan cé dé an phai gui tai liéu da dugc Chu tich HBQT
xem xét va cho trinh ra cudc hop dén thu ky HPQT;

d) B phan giap viec HDQT co trach nhiém gui gidy moi va du thao cac noi
dung cudc hop dén cac thanh vién HDQT va dai biéu dugc moi hop, it nhat la 05 ngay
lam vi¢c trude ngay hop (trur trudng hop hop bat thuong);

d) Trudng hop thay do6i ngay hop, dia diém, BO phan giup viec HDQT thong bao
cho thanh vién HPQT va céac dai biéu duoc moi hop it nhat 02 ngay, trude ngdy cude
hop bat dau.

Pi¢u 15. Thanh phan dy cuc hop HPQT
1. Thanh vién HPQT c6 trach nhi¢ém tham dy day du cac cudc hop HPQT, néu

vang mat phai bado cdo bang van ban va phai dugc Chu tich HPQT dong v;

2. HPQT moi Giam ddc HTX, Ban Kiém soat duy tit ca cac cudc hop cia HBQT;

3. HPQT moi cac dai biéu khac du hop khi thao luan vé nhitng van dé c6 lién
quan;

4. Dai biéu khong phai 1a thanh vién HDPQT dugc phat biéu y kién nhung khong
c6 quyén biéu quyeét.
Piéu 16. Trinh tu cudc hop HPQT

Cuoc hop HPQT duoc tién hanh theo trinh ty sau:

1. Bo phan gitp viéc HDQT bdao cdo s6 thanh vién HPQT c6 mit, Véng mat va
dai biéu tham dy; thong bao chuong trinh cudc hop;

2. Chu toa diéu khién cudc hop;

3. HPQT théo luan timg van dé theo trinh tu:

a) Bo phan phu trach cac linh vyc hoat dong cua HPQT, cac du an, ke hoach
trinh bay tom tit, néu rd nhitng van dé can xin y kién HDQT. Néu van dé can xin y
kién d3 duoc thuyét minh rd trong to trinh thi khong phai trinh bay thém;

b) Céc thanh vién HDQT phat bicu y kién, ndi rd tan thanh hay khong tan thanh
ndi dung nao trong bao cdo. Cac dai biéu dugc moi du hop phat biéu danh gia, nhan
X€t;

¢) Bo phan phu trach cac méng hoat dong phat biéu ¥ kién tiép thu va giai trinh
nhitng diém chwa nhét tri, nhitng cau héi cta cac thanh vién HDQT va céc dai bicu du
hop;

d) Chu tich HDQT (hodc thanh vién HDQT dugc uy quyén cua Chu tich HDQT)
chu tri thao ludn, két ludn va lay biéu quyét. Cac quyét dinh cia HDQT phai dugc qua
nua sO thanh vién HPQT bi€u quyé€t tan thanh;

d) Néu thiy van dé thao luan chua rd, chu toa dé nghi HDQT chua thong qua va
yéu cdu chuan bj thém;

4. Chu toa cudc hop két luan cudc hop HDQT.

Piéu 17. Bién ban cudc hop HPQT
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1. Bo phan gitup viéc HPQT ctr thu ky ghi bién ban cudc hop cua HDQT. Bién
ban dugc 1ap phai ghi ddy di ndi dung céc y kién phat biéu va dién bién cua cudc hop,
¥ kién két luan cua chu toa cudc hop va két qua biéu quyét theo dung quy dinh cua
Diéu 16 HTX;

2. Sau médi cudc hop, thu ky ¢ trach nhiém thong bao kip thoi nhitng quyét dinh,
két luan cua chu toa cudc hop guri cac thanh vién HDQT, Giam ddc HTX, Ban Kiém
soat va cic bd phan co lién quan. Khi can thiét, thong béo cho phong, ban vé nhiing
van dé co lién quan;

3. Bién ban hop HPQT phai ¢6 chit ky cua tat ca cac thanh vién du hop.
CHUONG V
GIAI QUYET CAC CONG VIEC CUA CHU TICH HPQT
Picéu 18. Cach thirc gidi quyét cong viée ciia Chii tich HDQT

1. Xur Iy cong vi€e trén co s6 hd so, tai liéu trinh cta Giam ddc va phleu trinh
giai quyét cong viéc ctia B phan gitp viéc HDQT; chuong trinh, dy an, ké hoach
cong tac, bao cao va tinh hinh thuc té cia HTX;

2. Hop, lam vi¢c voi Gidm doc, Ban Kiém soat, cac bd phan lién quan dé giai
quyét cong viéc;

3. Thanh 1ap cac Hoi dong dé thuc hién mdt s6 nhi€ém vy quan trong hodc van dé
lién quan dén nhiéu linh vuec.

Pi¢u 19. Trach nhi¢ém cia B phan giip viéc HPQT trong viéc chuin bi ho so
trinh HDQT

1. B6 phan gitp viéc HDQT chi trinh Chu tich HDQT nhirng vén dé thudc pham
vi giai quyét cua HDQT, Chu tich HDQT néu tai cac di€u 4 va diéu 5 va c6 du thu tuc
theo quy dinh tai quy ché nay;

2. Khi nhan dugc hod so cta Giam ddc, cac qb(f) phén‘ trinh HDQT hoac Chu tj(;h
HDBQT, bo phan giup viecc HPQT c6 nhi€ém vu kiém tra hd so vé thu tuc va 1ap phiéu
trinh giai quyét cong viéc, trinh Chu tich HPQT;

a) Tham tra v& mit thu tuc: néu hd so trinh chua day du, trong 02 ngay lam viéc,
ké tur ngay nhan duoc ho so trinh, bd phan giup viec HPQT yéu cau trudng bd phan
trinh bo sung du ho so theo quy dinh;

b) Tham tra vé& noi dung va tinh thong nhat, hop phép cua vin ban: Bo phan giup
viéc HDQT co y kién tham tra doc lap vé nodi dung, tinh thdng nhit, hop phap cua vin
ban; dong thoi phdi hop véi bd phan soan thao chinh stra nhitng noi dung khong ding,
khong phu hgp trong van ban dy thao trude khi trinh HDQT, Chu tich HDQT;

3. Cham nhat 1a 02 ngay lam viéc, ké tu khi nhan duoc hé so hop 1€, BO phén
gitp viéc HPQT phai hoan thanh cong viéc tham tra va 1ap phiéu trinh, kém theo day
du ho so, tai liéu, trinh HDQT, Chu tich HPQT.

Piéu 20. Xir Iy hd so trinh va thong bao két qua

1. Cham nhit sau 02 ngay lam viéc, ké tir ngay Bo phan gitp viéc HDQT trinh,

Chu tich HPQT c6 y kién vao phiéu trinh va chuyén lai B§ phan giup viéc HDQT;
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2. Béi v6i cac ndi dung trinh 14 nhimg van d& phuc tap, Chu tich HDQT c6 thé
yéu cau by phén trinh va bo phén lién quan trinh bay thém trude khi quyét dinh. Bo
phan gitp viéc HPQT thong bao cho bd phan trinh chuan bi ndi dung va toé chirc buoi
lam viéc;

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir khi c6 y kién chi dao cta Chu tich
HDBQT ve dé an, ke hoach, van ban du thao, bdo cdo B phan giap viéc HDQT théng
bao cho bd phan trinh;

a) Truong hop phai hoan chinh lai van ban, by phén trinh phai hoan chinh lai van
ban dy thao dé trinh Chu tich HDPQT trong thoi gian sém nhat;

b) Truong hop dy thao van ban dugc HPQT, Ch}’l tich HDQT thong qua, trong
vong 02 ngay lam viéc, b phan giap viec HDQT phoi hop voi b phén trinh hoan
chinh cac ndi dung can thiét dé trinh Chu tich HPQT ky ban hanh;

4. Trong 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc ddy du ho so cia bd phan trinh,
néu Chu tich HDQT chua c6 y kién thi bo phéan giup viéc HPQT phai xin y kién chi
dao cta Chu tich HDQT va thong bao cho bo phan trinh biét ro 1y do.

? CHUONGVI
THU TUC TRINH, BAN HANH VAN BAN

Diéu 21. Thii tuc giri vin ban, trinh giai quyét cong viée

1. Tét ca cac cong van, to trinh HDQT, Chu tich HPQT phai duogc vao sO vin
thu. Bo phan giap viéc HPQT c6 trach nhiém theo ddi viéc phat, chuyén cong van, to
trinh trude khi chuyén dén dia chi xu 1y theo tham quyén;

2. B6 phan giup viéc HBQT t6 chirc 1ap danh muc cong van, to trinh theo van dé,
ndi dung cac co quan, don vi dé theo doi, don doc qua trinh xur 1y;

Diéu 22. Ho so trinh gidi quyét cong viéc
Hb so trinh HDQT giai quyét cong viée gdm co:
1. TO trinh ctia Giam ddc HTX;

2. Phiéu trinh giai quyét cong viée (theo mau thdng nhat) ciia B phan giup viéc
HDQT, trinh HDQT d¢é giai quyét cong viée;

Trong phiéu trinh phai ghi 16 ndi dung trinh, b phan trinh; tom tét ndi dung
trinh; y klen ctia bo phan lién quan (gém ca nhimg y kién khac nhau) vé van d¢ trinh; y
kién dé xuat ctia chuyén vién theo ddi; y kién va chir ky ctia Bo phéan giup viéc HDQT
dugc phan cong;

3. Céc tai liéu khac co lién quan.
Piéu 23. Quy dinh vé viéc ky vin bén
1. Chu tich HPQT ky:
a) Cac vin ban quy dinh, quy ché cia HDQT;
b) Céc vin ban quy ché cia HTX;

¢) Cac nghi quyét, quyét dinh, cac van ban chi dao diéu hanh thudc thim quyén
cua HPQT, chu tich HDQT;
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d) Quyét dinh giai quyét khiéu nai cua thanh vién theo quy dinh cta phap luat;

2. Chu tich HDQT ¢6 thé uy quyén cho mdt thanh vién HDQT ky mét sO quyet
dinh, bao cao cua HDQT vé don doc, hudng dan thi hanh cac Nghi quyét cna HDQT,
cong bo thong tin trong trudng hop chu tich HDQT di vang.

Diéu 24. Phat hanh, céng bd cac viin ban cia HDQT

1. BO phan giup viéc HPQT chiu trach nhiém, phat hanh coéc van ban cua HDQT,
chu tich HPQT trong thoi gian khong qua 02 ngay lam vi¢c, ké tir ngay van ban duoc
ky; bao dam dung dia chi, dung thu tuc;

2. Céc vin ban cua HDQT, chi tich HDQT ban hanh ¢6 lién quan tryc tiép dén
giai quy€t quyén loi va nghia vu cua thanh vién phai dugc thong bao hodc niém yet
cong khai tai tru s&6 HTX va cong bo thong tin theo quy dinh.

~ CHUONG VII
TO CHUC THU'C HIEN

Dieu 25. Bo sung va sira doi quy che.

1. Viéc bd sung, sira d6i quy ché nay phai dugc HDQT xem xet trén co so dé
nghi cua cac thanh vién HDQT va Ban Kiém soat, Giam doc HTX va trinh dai hoi dai
biéu thanh vién xem xét quyét dinh.

2. Trong truong hop co6 nhiing quy dinh cua phap luat 6 lién quan dén hoat dong
ciia HTX chua dugc dé cip trong ban quy ché nay hoic trong truong hop c6 nhing
quy dinh méi cia phap luat khac v6i nhiing diéu khoan trong quy ché nay thi nhiing
quy dinh cua phap luat d6 duong nhién duoc 4p dung va diéu chinh hoat dong cta
HTX.

Moi hoat dong cua HDQT khoéng dugce trai voi ndi dung quy ché, diéu 16 HTX
va Phap luat c¢6 lién quan. Nhing vuong mic trong qua trinh thyuc hién quy ché nay

duoc giri dén HDQT xem xét stra ddi bo sung trinh dai hoi dai biéu thanh vién quyét
dinh.

Diéu 26. Diéu khoin thi hanh

1. Quy ché nay gbém 7 chuong, 26 diéu, dugc hoi nghi thong qua ngay .../ ... /
2025 va thong nhat thuc hién trong nhiém ky 2025-2030.

2. Quy ché c6 hiéu luc ké tir ngay HPQT ky quyét dinh ban hanh.

3. Chu tich HDQT HTX giao céc thanh vién HDQT trién khai thuc hién t6t noi
dung Quy ché nay va thong bao dén Ban Kiém soat, cac bd phan co lién quan biét dé
phoi hgp thuc hién. ) .

TM. HOI DQNG QUAN TRI
CHU TICH



12



