
คูม่อืสำหรบัประชาชน: การขออนญุาตกอ่สรา้งอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ: เทศบาลตำบลเกาะคาแมย่าว  อำเภอเกาะคา  จังหวดัลำปาง 
 
1.​ชือ่กระบวนงาน:การขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารตามมาตรา 21 
2.​ หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธกิารและผังเมอืง 
3.​ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ 

(กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)​  
4.​หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง​  
5.​กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง: 
1) พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

6.​ ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามสำคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม​ 
7.​พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่​  
8.​กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 

2522 ,กฏกระทรวงขอ้บญัญัตทิอ้งถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยั
อำนาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522​  
ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ​45วนั 

9.​ ขอ้มลูสถติ ิ
​ จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน0​  
​ จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0​  
​ จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0​  
10.​ ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [สำเนาคูม่อืประชาชน] การขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร

ตามมาตรา 21  
11.​ ชอ่งทางการใหบ้รกิาร​  

เทศบาลตำบลเกาะคาแมย่าว  อำเภอเกาะคา  จังหวดัลำปาง 
292  หมู ่6  ตำบลเกาะคา  อำเภอเกาะคา  จังหวดัลำปาง 52130 
โทร.054-284126 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

12.​ หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
 ผูใ้ดจะกอ่สรา้งอาคารตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่โดยเจา้พนักงาน
ทอ้งถิน่ตอ้งตรวจพจิารณาและออกใบอนุญาต หรอืมหีนังสอืแจง้คำสัง่ไมอ่นุญาตพรอ้ม
ดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บคำขอในกรณีมเีหตุ
จำเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยงัไมอ่าจมคีำสัง่ไมอ่นุญาตได ้
ภายในกำหนดเวลาใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2คราวคราวละไมเ่กนิ 45วนัแตต่อ้ง



มหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุำเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบกอ่นสิน้
กำหนดเวลาหรอืตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวนั้น้แลว้แตก่รณี 
 
 
 
 
 
 

13.​ ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน รายละเอยีดของข ัน้
ตอนการบรกิาร 

ระยะ
เวลาให้
บรกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยืน่คำขออนุญาต
กอ่สรา้งอาคารพรอ้ม
เอกสาร 
 

1 วนั - (องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ใน
พืน้ทีท่ีจ่ะขอ
อนุญาต
กอ่สรา้ง
อาคาร) 

2) การพจิารณา 
 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่
ตรวจสอบพจิารณา
เอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 
 

2 วนั - (องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ขออนุญาต
กอ่สรา้ง
อาคาร) 

3) การพจิารณา 
 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่
ดำเนนิการตรวจสอบ
การใชป้ระโยชนท์ีด่นิ
ตามกฎหมายวา่ดว้ย
การผังเมอืงตรวจ
สอบสถานทีก่อ่สรา้ง
จัดทำผังบรเิวณ
แผนทีส่งัเขปตรวจ
สอบกฎหมายอืน่ที่
เกีย่วขอ้งเชน่
ประกาศกระทรวง
คมนาคมเรือ่งเขต
ปลอดภยัในการ

7 วนั - (องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ขออนุญาต
กอ่สรา้ง
อาคาร) 



ที ่ ประเภทข ัน้ตอน รายละเอยีดของข ัน้
ตอนการบรกิาร 

ระยะ
เวลาให้
บรกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

เดนิอากาศเขต
ปลอดภยัทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรทีด่นิ
ฯ 

4) การลงนาม/คณะ
กรรมการมมีต ิ
 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่
ตรวจพจิารณาแบบ
แปลนและพจิารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจง้ใหผู้ข้อมารับ
ใบอนุญาตกอ่สรา้ง
อาคาร (น.1) 

35 วนั - (องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ขออนุญาต
กอ่สรา้ง
อาคาร) 

ระยะเวลาดำเนนิการรวม 45 วนั 
14. งานบรกิารนีผ้า่นการดำเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้​  
       ยงัไมผ่า่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน 
 
 
 
 
 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คำขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการ
เอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจำ
ตวัประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณี
บคุคลธรรมดา
) 

2) หนังสอื
รับรอง
นติบิคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณี
นติบิคุคล) 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 



ที ่
รายการ
เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) แบบคำขอ
อนุญาต
กอ่สรา้ง
อาคาร  (แบบ
ข. 1) 

- 1 0 ชดุ - 

2) โฉนดทีด่นิน.
ส.3 หรอืส.ค.
1 ขนาดเทา่
ตน้ฉบบัทกุ
หนา้พรอ้ม
เจา้ของทีด่นิ
ลงนาม
รับรองสำเนา
ทกุหนา้กรณี
ผูข้ออนุญาต
ไมใ่ชเ่จา้ของ
ทีด่นิตอ้งมี
หนังสอื
ยนิยอมของ
เจา้ของทีด่นิ
ใหก้อ่สรา้ง
อาคารใน
ทีด่นิ 

- 0 1 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผูข้อ
อนุญาต) 

3) ใบอนุญาต
ใหใ้ชท้ีด่นิ
และประกอบ
กจิการใน
นคิมอตุสาห
กรรมหรอืใบ
อนุญาตฯ
ฉบบัตอ่อายุ
หรอืใบ
อนุญาตให ้
ใชท้ีด่นิและ
ประกอบ

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผูข้อ
อนุญาต) 



ที ่
รายการ
เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

กจิการ (สว่น
ขยาย) พรอ้ม
เงือ่นไขและ
แผนผังทีด่นิ
แนบทา้ย 
(กรณีอาคาร
อยูใ่น
นคิมอตุสาห
กรรม) 

4) กรณีทีม่กีาร
มอบอำนาจ
ตอ้งมหีนังสอื
มอบอำนาจ
ตดิ
อากรแสตมป์
๓๐บาท
พรอ้มสำเนา
บตัรประจำ
ตวัประชาชน
สำเนา
ทะเบยีนบา้น
หรอื
หนังสอืเดนิท
างของผูม้อบ
และผูรั้บ
มอบอำนาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผูข้อ
อนุญาต) 

5) บตัรประจำ
ตวัประชาชน
และสำเนา
ทะเบยีนบา้น
ของผูม้ี
อำนาจลง
นามแทน
นติบิคุคลผู ้
รับ

- 0 1 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผูข้อ
อนุญาต) 



ที ่
รายการ
เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

มอบอำนาจ
เจา้ของทีด่นิ 
(กรณีเจา้ของ
ทีด่นิเป็น
นติบิคุคล) 

6) หนังสอื
ยนิยอมให ้
ชดิเขตทีด่นิ
ตา่งเจา้ของ 
(กรณี
กอ่สรา้ง
อาคารชดิ
เขตทีด่นิ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผูข้อ
อนุญาต) 

7) หนังสอื
รับรองของ
สถาปนกิผู ้
ออกแบบ
พรอ้มสำเนา
ใบอนุญาต
เป็นผู ้
ประกอบ
วชิาชพี
สถาปัตยกรร
มควบคมุ 
(กรณีทีเ่ป็น
อาคารมี
ลกัษณะ
ขนาดอยูใ่น
ประเภท
วชิาชพี
สถาปัตยกรร
มควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ออกแบบและ
ควบคมุงาน) 

8) หนังสอื
รับรองของ
วศิวกรผูอ้อก

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้



ที ่
รายการ
เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

แบบพรอ้ม
สำเนาใบ
อนุญาตเป็น
ผูป้ระกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ 
(กรณีทีเ่ป็น
อาคารมี
ลกัษณะ
ขนาดอยูใ่น
ประเภท
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ) 

ออกแบบและ
ควบคมุงาน) 

9) แผนผัง
บรเิวณแบบ
แปลน
รายการ
ประกอบแบบ
แปลนทีม่ี
ลายมอืชือ่
พรอ้มกบั
เขยีนชือ่ตวั
บรรจงและ
คณุวฒุทิีอ่ยู่
ของสถาปนกิ
และวศิวกรผู ้
ออกแบบ
ตาม
กฎกระทรวง
ฉบบัที ่10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ออกแบบและ
ควบคมุงาน) 

10) รายการ
คำนวณ

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้



ที ่
รายการ
เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

โครงสรา้ง
แผน่ปกระบุ
ชือ่เจา้ของ
อาคารชือ่
อาคารสถาน
ทีก่อ่สรา้งชือ่
คณุวฒุทิีอ่ยู่
ของวศิวกรผู ้
คำนวณ
พรอ้มลงนาม
ทกุแผน่ 
(กรณีอาคาร
สาธารณะ
อาคารพเิศษ
อาคารที่
กอ่สรา้งดว้ย
วสัดถุาวร
และทนไฟ
เป็นสว่น
ใหญ)่ กรณี
อาคารบาง
ประเภททีต่ัง้
อยูใ่นบรเิวณ
ทีต่อ้งมกีาร
คำนวณให ้
อาคาร
สามารถรับ
แรงสัน่
สะเทอืนจาก
แผน่ดนิไหว
ไดต้าม
กฎกระทรวง
กำหนดการ
รับน้ำหนัก
ความ

ออกแบบและ
ควบคมุงาน) 



ที ่
รายการ
เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

ตา้นทาน
ความคงทน
ของอาคาร
และพืน้ดนิที่
รองรับอาคาร
ในการ
ตา้นทานแรง
สัน่สะเทอืน
ของ
แผน่ดนิไหว
พ.ศ. 2540 
ตอ้งแสดง
รายละเอยีด
การคำนวณ
การออกแบบ
โครงสรา้ง 

11) กรณีใชห้น่วย
แรงเกนิกวา่
คา่ทีก่ำหนด
ใน
กฎกระทรวง
ฉบบัที ่6 พ.
ศ. 2527 เชน่
ใชค้า่ fc > 
65 ksc. หรอื
คา่ fc’> 
173.3 ksc. 
ใหแ้นบ
เอกสาร
แสดงผลการ
ทดสอบ
ความมัน่คง
แข็งแรงของ
วสัดทุีรั่บรอง
โดยสถาบนั

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ออกแบบและ
ควบคมุงาน) 



ที ่
รายการ
เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

ทีเ่ชือ่ถอืได ้
วศิวกรผู ้
คำนวณและ
ผูข้ออนุญาต
ลงนาม 

12) กรณีอาคารที่
เขา้ขา่ยตาม
กฎกระทรวง
ฉบบัที ่48 พ.
ศ. 2540 
ตอ้งมรีะยะ
ของคอนกรตี
ทีหุ่ม้เหล็ก
เสรมิหรอื
คอนกรตีหุม้
เหล็กไมน่อ้ย
กวา่ทีก่ำหนด
ใน
กฎกระทรวง
หรอืมี
เอกสาร
รับรองอตัรา
การทนไฟ
จากสถาบนัที่
เชือ่ถอืได ้
ประกอบการ
ขออนุญาต 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ออกแบบและ
ควบคมุงาน) 

13) หนังสอื
ยนิยอมเป็นผู ้
ควบคมุงาน
ของสถาปนกิ
ผูค้วบคมุการ
กอ่สรา้ง
พรอ้มสำเนา
ใบอนุญาต

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ออกแบบและ
ควบคมุงาน) 



ที ่
รายการ
เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

เป็นผู ้
ประกอบ
วชิาชพี
สถาปัตยกรร
มควบคมุ 
(กรณีอาคาร
ทีต่อ้งมี
สถาปนกิ
ควบคมุงาน) 

14) หนังสอื
ยนิยอมเป็นผู ้
ควบคมุงาน
ของวศิวกรผู ้
ควบคมุการ
กอ่สรา้ง
พรอ้มสำเนา
ใบอนุญาต
เป็นผู ้
ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ 
(กรณีอาคาร
ทีต่อ้งมี
วศิวกร
ควบคมุงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ออกแบบและ
ควบคมุงาน) 

15) แบบแปลน
และรายการ
คำนวณงาน
ระบบของ
อาคารตาม
กฎกระทรวง
ฉบบัที ่33 
(พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่
ตอ้งยืน่
เพิม่เตมิ
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรอือาคาร
ขนาดใหญ่
พเิศษ) 



ที ่
รายการ
เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

16) หนังสอื
รับรองของผู ้
ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุของ
วศิวกรผูอ้อก
แบบระบบ
ปรับอากาศ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่
ตอ้งยืน่
เพิม่เตมิ
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรอือาคาร
ขนาดใหญ่
พเิศษ) 

17) หนังสอื
รับรองของผู ้
ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุของ
วศิวกรผูอ้อก
แบบระบบ
ไฟฟ้า 
 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่
ตอ้งยืน่
เพิม่เตมิ
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรอือาคาร
ขนาดใหญ่
พเิศษ) 

18) หนังสอื
รับรองของผู ้
ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุของ
วศิวกรผูอ้อก
แบบระบบ
ป้องกนัเพลงิ
ไหม ้

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่
ตอ้งยืน่
เพิม่เตมิ
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรอือาคาร
ขนาดใหญ่
พเิศษ) 

19) หนังสอื
รับรองของผู ้
ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุของ
วศิวกรผูอ้อก

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่
ตอ้งยืน่
เพิม่เตมิ
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรอือาคาร



ที ่
รายการ
เอกสารยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน
เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

แบบระบบ
บำบดัน้ำเสยี
และการ
ระบายน้ำทิง้ 

ขนาดใหญ่
พเิศษ) 

20) หนังสอื
รับรองของผู ้
ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุของ
วศิวกรผูอ้อก
แบบระบบ
ประปา 

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่
ตอ้งยืน่
เพิม่เตมิ
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรอือาคาร
ขนาดใหญ่
พเิศษ) 

21) หนังสอื
รับรองของผู ้
ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุของ
วศิวกรผูอ้อก
แบบระบบ
ลฟิต ์

- 1 0 ชดุ (เอกสารที่
ตอ้งยืน่
เพิม่เตมิ
สำหรับกรณี
เป็นอาคารสงู
หรอือาคาร
ขนาดใหญ่
พเิศษ) 

16. คา่ธรรมเนยีม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน

พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ.2522 
ไมม่คีา่ธรรมเนยีม  
หมายเหต ุ- 

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
      1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศนูยด์ำรงธรรมจังหวดัลำปาง 
      2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน   เทศบาลตำบลเกาะคาแมย่าว  อำเภอเกาะคา  จังหวดัลำปาง 
       292  หมู ่6  ตำบลเกาะคา  อำเภอเกาะคา  จังหวดัลำปาง 52130 
​ โทร. 054-284126 
 
18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  



      ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 
 

 


