
План роботи атестаційної комісії 
Сіверського опорного закладу загальної середньої освіти І-ІІІ ступенів  

на 2021-2022 навчальний рік 

№ Назва заходу Термін 
виконання 

Відповідальні 

1 Видання наказу « Про створення 
атестаційної комісії та проведення атестації  
у 2021-2022 навчальному році» 

До 20.09.2021 р.  

 

Директор закладу 

2 Ознайомлення працівників з наказом «Про 
створення атестаційної комісії І рівня  та 
затвердження її складу» та Типовим 
положенням про атестацію педагогічних 
працівників 

До 01.10.2021 р. Директор закладу 

3 Коригування перспективного плану 
атестації педагогічних працівників 

До 01.10.2021 р Заступник 
директора з НВР 
Назаренко О.В. 

4 
Оформлення атестаційного куточка. До 20.09.2021 

Заступник 
директора з НВР 
Назаренко О.В 

5 Опрацювання законодавчої, правової та 
нормативної документації з питань 
атестації педагогічних працівників, 
нормами  Типового положення про 
атестацію педагогічних працівників 

До 01.10. 2021 р. Голова та члени 
атестаційної комісії 

6 Складання та направлення до атестаційної 
комісії ІІ рівня  списку педагогічних 
працівників, які підлягають черговій 
атестації в 2021-2022 навчальному році 

До 10.10.2021р. Заступник 
директора з НВР 
Назаренко О.В. 

7 Прийом атестаційної комісією І рівня  заяв  
педпрацівників на позачергову атестацію, 
про перенесення строку атестації, подання 
директора (педради) закладу  про 
позачергову атестацію, присвоєння 
педагогічно звання окремих педпрацівників 

До 10.10.2021 р. Секретар 
атестаційної комісії 

 

8 Розгляд документів, поданих до 
атестаційної комісії, затвердження списку 
педагогічних працівників, які 
атестуватимуться в 2021-2022 н.р. 

До 20.10.2021 р. Голова та члени 
атестаційної комісії 

9 Складання планів індивідуальної 
підготовки і проведення атестації 
педагогами, які атестуються в 2021-2022 
навчальному році 

11.10.-15.10.2021 Секретар 
атестаційної 
комісії,  члени 
атестаційної комісії 

10 Ознайомлення працівників, які атестуються 
з графіком їх атестації 

До 20.10.2021 р. Директор закладу 



11 Оформлення стенду з питань атестації 
педагогічних працівників 

До 01.11. 2021 р. Заступник 
директора з НВР 
Назаренко О.В. 

12 

 

Планування роботи атестаційної комісії, 
складання графіку проведення атестації у 
2021-2022 навчальному  році 

До 20.10.2021 р. Голова та члени 
атестаційної комісії 

13 Засідання атестаційної комісії: 
І засідання 
1.Ознайомлення членів атестаційної комісії 
з наказом від 17.09.2021 № 24-о «Про 
створення атестаційної комісії та 
проведення атестації у 2021-2022» 
2.Розподіл обов’язків між членами 
атестаційної комісії та ознайомлення їх  з 
функціональними обов’язками як членів 
атестаційної комісії 
3.Затвердження плану роботи атестаційної 
комісії І рівня щодо проходження атестації 
педагогічних працівників  у 2021 – 2022 
навчальному  році 
4.Затвердження  графіку засідань 
атестаційної комісії І рівня 
 
ІІ засідання  
1.Розгляд заяв педагогічних працівників 
про позачергову атестацію, перенесення 
строку. 
2.Затвердження списків педагогічних 
працівників, які підлягають черговій 
атестації. 
3. Затвердження планів індивідуальної 
роботи педпрацівників, які атестуються у 
2021-2022 н.р. 
4. Затвердження графіка атестації 
5.Розподіл членів атестаційної комісії за 
педпрацівниками.-  
 
ІІІ засідання 
1.Про хід вивчення членами атестаційної 
комісії І рівня системи роботи педагогів, які 
атестуються  в 2021 – 2022 навчальному  
році. 
2.Вироблення рекомендацій до окремих 
категорій педагогічних працівників, які 
атестуються в 2021 – 2022 навчальному  
році. 
ІV засідання 
1.Про результати вивчення системи роботи 
педагогічних працівників, які атестуються в 
2021 – 2022 навчальному  році на основі 
відвіданих уроків, позакласних заходів, 
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участі в роботі методичних об’єднань 
учителів відповідних предметів 
2.Презентація робіт педагогічних 
працівників, які атестуються в 2021 – 2022 
навчальному  році 
 
V засідання 
1.Розгляд атестаційних матеріалів 
педагогічних працівників, які атестуються в 
2021 – 2022 навчальному  році;  прийняття 
рішень. 
2.Внесення записів в атестаційні листи 
-ознайомлення педпрацівників з рішенням  
атестаційної комісії І рівня (під підпис) 
 
VІ засідання 
1.Підведення підсумків атестації 
педагогічних працівників в 2021 – 2022 
навчальному  році 
2.Підготовка звіту за підсумками атестації в 
2021 – 2022 навчальному  році 

 
. 

    

 
28.02.-04.03.202
2 
 
 
 
 
 
 
 
 
28.03.-01.04.202
2 

 

 
 

14 Відвідування освітніх заходів під час 
вивчення системи (досвіду) роботи 
педагогів, які атестуються в 2021 – 2022 
навчальному  році (згідно з планами 
індивідуальної підготовки педагогічного 
працівника до атестації) 

З 01.10. 2021  
по 11.03. 2022  

Голова та члени 
атестаційної комісії 

15 Надання характеристик професійної  
діяльності педпрацівника у 
міжатестаційний період керівником 
навчального закладу до атестаційної комісії  

До 01.03. 2022  Директор закладу 

16 Ознайомлення педпрацівників, які 
атестуються в 2021 – 2022 навчальному  
році з характеристиками 

До 10.03. 2022 . Директор закладу 

17 Оформлення атестаційних листів 04.03-11.03. 2022 Секретар 
атестаційної комісії 

18 Засідання атестаційної комісії з розгляду 
питань прийняття рішень встановлення 
(підтвердження) кваліфікаційних категорій, 
тарифних розрядів, присвоєння 
(підтвердження) педагогічних звань, 
порушення клопотання перед атестаційною 
комісією ІІ рівня 

28.03.-01.04 
2022р. 

Голова атестаційної 
комісії 
 члени атестаційної 
комісії  

19 Остаточне оформлення атестаційних листів 
за підсумками засідання атестаційної 
комісії 

протягом 3-х днів 
після засідання 
атестаційної 
комісії І рівня  

Секретар 
атестаційної комісії 
 



19 Видання  підсумкового наказу за 
результатами  атестації педагогічних 
працівників у  2021 – 2022 навчальному  
році 

Квітень 2022 р. 
 

Директор закладу 

20 Узагальнення результатів атестації 
педагогічних працівників.  
Підбиття підсумків  з атестації 
педагогічних працівників  у 2021 - 2022 
навчального року  на нараді закладу 

Травень 2022 р. Голова атестаційної 
комісії 

 
 

 


