
 

 

 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ         โรงเรียนเวียงสระ ๔1๒ ม.๑ ต.เวียงสระ อ.เวียงสระ จ.สุราษฎร์ธานี ๘๔๑๙๐                           

ท่ี                   /                                           วันท่ี                                                               . 

เร่ือง     ขอปรับซ่อม/ติดต้ัง เคร่ืองปรับอากาศ 

 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนเวียงสระ 

​ ด้วยข้าพเจ้า...............................................................................................กลุ่ม/กลุ่มงาน/

สาระ...........................................................................................................มีความประสงค์จะให้ดำเนินการในเร่ือง 

๐ ขอปรับซ่อม/ปรับปรุง........................................................................................................ 

๐ ขอติดต้ัง............................................................................................................................. 

เน่ืองจากมีปัญหา/สาเหตุ....................................................................................................... 

ขอให้ทางกลุ่มบริหารท่ัวไปดำเนินการ บริเวณห้อง.............................อาคารเรียน.............................เพ่ือให้เกิด

ประโยชน์ต่อผู้เรียนและราชการต่อไป 

​ ​  

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป 

 

​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)...................................................... 

  (...............................................................) 

ตำแหน่ง............................................................. 

 

ความเห็นครูผู้รับผิดชอบ 

......................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................... 

(ลงช่ือ)......................................................          

(นายเกรียงศักด์ิ  สุวรรณเวลา) 

    ตำแหน่ง   ครู 

ความคิดเห็นหัวหน้ากลุ่มงานอาคารสถานท่ีและส่ิงแวดล้อม 

......................................................................................................................................................................................  

...................................................................................................................................................................................... 

​ ​ ​ ​ ​      (ลงช่ือ)...................................................... 

     (นายวัชระ  นนทโชติ) 



 

        ตำแหน่ง หัวหน้ากลุ่มงานอาคารสถานท่ีและส่ิงแวดล้อม 

 

 

 

 

ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารท่ัวไป 

......................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................... 

(ลงช่ือ)......................................................          

(นายวิษณุ  ขวัญเพชร) 

ตำแหน่ง รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารท่ัวไป 

ความคิดเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน 

......................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................... 

(ลงช่ือ)......................................................         

(นางสาววรรณี  แก้วศิริ) 

ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียนเวียงสระ 

............/ .................../............. 

 


