1. melléeklet a 2011. évi CXII. torvéenyvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
sz€khelye, postai cime, telefonszama, elektronikus
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak
elérhetdségei

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

- | A kozfeladatot ellatéd szerv vezetdinek és az egyes

szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefonszama, elektronikus levélcime)

- | A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati

vezetd neve, elérhetdsége (telefonszama,
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt 4llo, vagy alarendeltségében
miikodd mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezese, €s 1. pontban meghatarozott adatai

- | A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban

allo, illetve részvételével miikodo gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefonszama elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

- | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott

kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége
(postai cime, telefonszama, elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezeld szervének tagjai

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az azt
alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
miikodési engedélye
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1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban

A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott lapok A valtozasokat Az el6z6 allapot
neve, a szerkesztOség és kiadd neve és cime, kovetden

valamint a f0szerkeszté neve azonnal

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve A valtozasokat

feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései kovetden

tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult azonnal

szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

tartasaval

Il. Tevékenységre, mukodésre vonatkozo adatok

Adat Frissités

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét | A valtozasokat
¢s alaptevékenységét meghatarozo, a szervre | kovetden azonnal
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kozjogi

szervezetszabalyozd eszk6zok, valamint a

szervezeti és mitkodési szabalyzat vagy

iigyrend, — ha azzal rendelkezik — az

adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

hatalyos ¢s teljes szovege

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a | A valtozasokat
fovarosi €s varmegyei kormanyhivatal esetében kovetden azonnal
a kozfeladatot ellatod szerv feladatarol,

tevékenységérol szol6 tajékoztatd magyar és

angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai | Negyedévente

Allamigazgatasi, 5Snkormanyzati, és egyéb A véltozasokat
hatdsagi ligyekben ligyfajtanként és kdvetden azonnal
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd

szerv megnevezese, hataskor gyakorlasanak

atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv

megnevezese, illetékességi teriilete, az

iigyintézéshez sziikséges dokumentumok,

okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi

szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd

eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat

benyujtasanak modja (helye, ideje),

iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje

(elintézési, fellebbezési hataridd), az iigyek

intézését segitd Utmutatok, az ligymenetre

vonatkozd tajékoztatas és az ligyintézéshez

hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az
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igénybe veheto elektronikus programok
elérése, idopontfoglalés, az tigytipusokhoz
kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és
az ligyfelet terhel6 kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellatéd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idOtartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a
kitoltend6 kérdoiv); a kozfeladatot ellato szerv
altal — alaptevékenysége keretében — gyiijtott
¢s feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
madja, a masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, tém4ja, a hozzaférés
madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

A testiileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgari kdzremitkodeés
(véleményezés) maddja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, ilésének
jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglalodi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

A torvény alapjan kdzzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat
képviseld-testiiletének nyilvanos tilésére
benytjtott eldterjesztések a benyujtas
1d6pontjatol

A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett
hirdetmények, kozlemények

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei
¢s indokolasuk
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A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol szolo | Az el6zo

alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, | jelentés allapot 1 évig

ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését archivumban
kovetden tartdsaval
haladéktalanul

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld | Negyedévente Az el6zd

igények intézésének rendje, az illetékes allapot torlendd

szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informacios jogokkal foglalkoz6 személy neve

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6zd
vonatkoz6, jogszabalyon alapul¢ statisztikai allapot 1 évig
adatgytijtés eredményei, idobeli valtozasuk archivumban
tartasaval
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd ~ Negyedévente Az el6z6
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre allapot 1 évig
vonatkoz6 adatai archivumban
tartasaval
Azon kozérdekii adatok hasznositasara Negyedévente Az el6zd
iranyuld szerzédések listaja, amelyekben a allapot 1 évig
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerzddo fél archivumban
tartdsaval
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé | A valtozasokat Az el6zd
kozérdekii adatok felhasznélésara, kovetden azonnal | allapot 1 évig
hasznositasara vonatkoz¢ altaldnos szerz6dési archivumban
feltételek tartasaval
A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo A véltozasokat Az el6zd
kiilonos és egyedi kozzétételi lista kdvetden azonnal | allapot torlendd
- A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a | A valtozasokat Az el6zd
kozadatok ujrahasznositasarol szo6l6 torvény kovetd 15 napon | allapot 1 évig
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd beliil archivumban
kulturalis kézadatok listaja a rendelkezésre allo tartasaval

formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo,

a kozadatok Ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint Ujrahasznosithato kozadat tipusokrol
val6 tdjékoztatds, a rendelkezésre allo
formatumok megjelolésével

- A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis A valtozasokat Az el6z0
kozadatok ujrahasznositasara vonatkozo kovetd 15 napon allapot torlendd

altalanos szerzddési feltételek elektronikusan | belul
szerkeszthetd valtozata

= ' A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis A valtozasokat Az el6z6

kozadatok ujrahasznositas céljabol torténd kovetd 15 napon allapot torlendd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak beliil
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altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo
tényezokkel egyiittesen

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kozadatok jrahasznositdsarol szolo torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztosito
megallapodasok szerzddo feleinek megjeldlése,
a kizarolagossag iddtartamanak, targyanak,
valamint a megallapodés egyéb 1ényeges
elemeinek megjeldlése

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
kozadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény
szerint

a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztositdé megallapodasok
szovege

A kozadatok 0jrahasznositasarol szo6lo torvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz0dés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutato6 hivatkozas), amely az Gjrahasznosités
céljabol rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozéasaval és
terjesztésével Osszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el
a kozfeladatot ellatd szerv részére
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lll. Gazdalkodasi adatok

Az el6zd
allapot torlend6

Az el6zo
allapot torlendd

Az el6z6
allapot torlendd

Az el6z6
allapot torlendd

Adat Frissités Megorzés
A kozfeladatot ellato szerv éves A valtozédsokat | A kozzétételt kovetd 10
koltségvetése, szamviteli torvény szerint | kovetden évig
beszdmolodja vagy éves koltségvetés azonnal
beszamoloja
A kozfeladatot ellatd szervnél Negyedévente | A kiilon jogszabalyban

foglalkoztatottak 1étszamara és személyi
juttatdsaira vonatkozé Osszesitett adatok,
illetve Gsszesitve a vezetOk és vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok
fajtaja és mértéke Gsszesitve

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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3.~ A kozfeladatot ellato szerv altal nyqjtott,
az allamhaztartasrol szolo torvény
szerinti koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas cé€ljara, 6sszegére, tovabba a
tdmogatdsi program megvalositasi
helyére vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a
kozzététel elott a koltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

4.~ Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefliggd, 0tmillid forintot elérd vagy
azt meghalado értékli arubeszerzésre,
¢€pitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy
vagyoni értékil jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo
szerzOdések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzodést kotd felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott idore kotott
szerz6dés esetében annak id6étartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi céli beszerzések
adatai és a min0sitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi
CXLIIL. torvény 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti beszerzések
¢s az azok eredményeként kotott
szerz6dések adatai kivételével
A szerzddés értéke alatt a szerzOdés
targyaért kikotott — altalanos forgalmi
ado6 nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott — szerzédéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzddo féllel kotott azonos
targyu szerzddések értékét egybe kell
szdmitani

5. | A koncessziordl szo6lo torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik

napig

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik

napig

Negyedévente

A kozzétételt koveto 5
évig

A kozzétételt koveto 5
évig

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
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(palyéazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem Negyedévente
alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen
egyesiilet tamogatéasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallal6i
érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezet timogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefliggo kifizetésre) forditott, tmillid
forintot meghalad¢ kifizetések

Az Eurodpai Uni6 tdmogatasaval Negyedévente
megvalosulo fejlesztések leirasa, az
azokra vonatkoz6 szerz6dések

Ko6zbeszerzési informéciodk (éves terv, Negyedévente
Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a
megkotott szerzodésekrdl)

legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumbantartasaval
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