
Чек-лист проверки текстов 
 
Привет! 

Уверены, ты толковый профессионал и ответственно подходишь ​
к своей работе. Но в первую очередь, ты человек, а люди 
совершают ошибки. Чтобы подстраховать себя, коллег и не ударить 
в грязь имиджем компании, мы составили краткий чек-лист ​
с правилами проверки текстов и полезными ссылками. 
Сомневаешься в написании продукта, технологии или имени автора 
программы? Обратись к нашему справочному доку, который ты  
в любое время можешь дополнять сам. 
 
Отличных текстов и как можно меньше факапов! 
 
 
Написал текст. Что дальше? 
 

1.​ В компании есть корректор, но не рассчитывай, что он 
исправит за тебя все ошибки. Проверяй текст на орфографию, 
пунктуацию, синтаксис. Используй сервис «Орфограммка», 
https://glvrd.ru/  или любой другой, удобный тебе.  

 
2.​ Названия продуктов 

В ассортименте компании больше 100 продуктов. Не у всех 
простое название, поэтому тщательно проверяй их написание 
как на русском, так и на английском. Воспользуйся нашим 
доком, сверься с карточкой товара на сайте или паспортом 
продукта на клауде 

 
 

Правильно: 
 
Phytoviron 
 
 

С ошибкой: 
 
Phitoviron 
Fitoviron 
Fytoviron 
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|Следи за пробелом, дефисом, строчными и заглавными 
буквами внутри названия: 
 

 
Правильно: 
 
ФанДетокс (FanDetox) 
 
ФлексиКор (FlexiCor) 
 

 
 

Правильно: 
 
Сильвер-Макс 
 
Супер-Флора 
 
 
Правильно: 

 
ОпиСтоп 
 
ФитоМикс  
 
Гидрамакс 

 

Лишний пробел: 
 

Фан_Детокс (Fan_Detox) 
 
Флекси_Кор (Flexi_Cor) 
 
 
 
Потерял дефис: 

 
Сильвер_Макс 
 
Супер_Флора 

 
 
С ошибкой в размере: 

 
Опистоп 
 
Фитомикс  
 
ГидраМакс 

 
 
 
 

3.​ Проверка на стоп-слова 
 
В коммуникации мы не используем слова: МЛМ, шлаки, 
революционный, лекарства. Полный перечень стоп-слов найдешь 
здесь.  
 
 

4.​ Название технологий, имена авторов программ 
 

Разработчики продуктов и технологий, ТОП-менеджмент и 
руководство — сплошь уважаемые люди, иногда с 
труднопроизносимыми именами и фамилиями. Сомневаешься в 
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написании? Сверься с нашим доком «Пиши правильно» — мало ли 
что. 
 

5.​ Теглайн продукта 
 

Теглайны нужны для продуктовых рассылок, постов, анонсов. 
Большую часть из них ты найдешь в том же доке «Пиши 
правильно». 
 
|Мы придерживаемся постановки знаков через двоеточие. 
 
Пример: 
 
Phytoviron: новый уровень защиты. 
 

6.​ Корректор  
 
Отдай на проверку корректору все материалы с текстом: посты, 
картинки с текстом и вложения. Если ты размещаешь публикации 
самостоятельно, убедись, что текст прошел проверку.  
Если текст нужно разместить срочно, а проверить его нет 
возможности, воспользуйся сервисом https://orfogrammka.ru/  
 
 
Давай подытожим! 
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