
 

Proceso de Inscripción a Práctica de Trabajo 
 

1era etapa: Inscripción 
 
La inscripción se realiza en las fechas establecidas por la programación anual. por Formulario de 
Google, haciendo click aquí 
 
Se le solicitarán los siguientes datos: 

1.​ nombre de la institución donde realizará las Prácticas 
2.​ el nombre del profesor elegido como tutor. 
3.​ la aceptación del docente de tutelar las prácticas de trabajo 

 
La Aceptación del docente en formato PDF puede descargarla haciendo click aquí.  
 
Recomendaciones 

●​ Contactar al profesor y asegurarse que podrá ser su tutor en las prácticas de trabajo,  
●​ Descargar el archivo, completarlo y pasarlo al docente.  
●​ El profesor podrá devolverle el comprobante con los datos que se necesitan de él (legajo 

y DNI) y Ud. le agrega al final de ese archivo como imagen el correo del profesor donde 
acepta dirigir el trabajo.  

●​ Todo lo anterior, lo convierte a PDF. 
 
Además, será necesario que cuente con espacio en su Drive de Google, puesto que estos 
formularios se almacenan también en su cuenta. Por ello es recomendable que lo complete desde 
la cuenta institucional (sunombre@fce.uncu.edu.ar) 
 
Áreas de las Prácticas de Trabajo 
 
Para estar en condiciones de realizar las Prácticas de Trabajo, el alumno deberá contar con 23 
obligaciones curriculares aprobadas, entre las cuales no deben faltar las establecidas para cada 
área de trabajo. (Ver las áreas en el plan de estudios) 
 
Con lo anterior, se arma un expediente con aquellos alumnos que cumplan las condiciones de 
realizar las Prácticas de Trabajo (según las condiciones indicadas anteriormente) 
 
Vigencia 
 
La vigencia de la inscripción (tiempo para presentar el informe por mesa de entradas) es de 1 
año desde la fecha de la resolución.  
 
Cuando se emite la resolución, el estudiante puede consultar por SIU- Guaraní en el apartado 
>>>Reportes >>>“Seguimiento de tesis” si ya se ha emitido la resolución. Aparecerá como se 
muestra a continuación: 

http://fce.uncuyo.edu.ar/infoacademica
https://forms.gle/RdsxhwZUxPNUfDw79
https://docs.google.com/document/d/1m7en8Wy2fzM_TRB8JpSaIRPdZKzFq2k-P5gOkI8Lt_0/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/0B-kE1Zl5NvWCMmU3dkQ2dFBzNFE/view


 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
2da etapa: Presentación del informe final 
 
Una vez que el profesor tutor de las prácticas de trabajo ya le ha dado el visto bueno sobre las 
versión final del informe, debe proceder a remitir copia del informe final a Mesa de entradas. 
 
La presentación del informe final de las Prácticas de Trabajo se realiza enviando un correo a 
mesa_entradas@fce.uncu.edu.ar - Asunto del mail: Práctica de Trabajo + Apellido, 
Nombre del estudiante + Empresa 
 
Se debe adjuntar: 
 

1.​ El informe final en formato PDF guardado de la siguiente manera: PT- Apellido- 
Empresa.pdf 

2.​ Constancia de la vigencia de inscripción en formato PDF. Para solicitar esta constancia 
puede enviar un correo a diralum@fce.uncu.edu.ar y convertir a PDF el correo que le 
remitieron. Renombrar como: Vigencia-Apellido-Institución.pdf 

3.​ Correo del Profesor tutor convertido a PDF que indica que considera aprobado el 
informe y autoriza su entrega 
 

Una vez recibido el correo, Mesa de Entradas lo remitirá al área correspondiente para que se 
genere el acta y el profesor pueda proceder a cargar la calificación. 
 

Ante cualquier duda, puedes escribir a apoyo.academico@fce.uncu.edu.ar  

 
. 
 


	Proceso de Inscripción a Práctica de Trabajo 
	 
	1era etapa: Inscripción 
	Recomendaciones 
	Áreas de las Prácticas de Trabajo 
	Vigencia 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2da etapa: Presentación del informe final 

