Vian phong dai dién 1a gi?

Cin cr theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 44 Luat Doanh nghiép 2020, van phong dai
dién 1a don vi phu thudc cua doanh nghiép, c6 nhiém vu dai dién theo uy quyén cho
lgi ich ctia doanh nghiép va bao vé cac loi ich d6. Van phong dai dién khong thyc hién
churc nang kinh doanh ctia doanh nghiép.

bit tén van phong dai dién sao cho dung luat?

Theo quy dinh tai Diéu 40 Luat Doanh nghiép 2020, tén chi nhanh, van phong dai
dién va dia diém kinh doanh duoc dit theo quy tac sau:

“l. Tén chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh phai dugc viét béng cac
chit céi trong bang chir cai tiéng Viét, cc chit cai F, J, Z, W, chit sb va cac ky hiéu.

2. Tén chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh phai bao gdm tén doanh
nghi¢p kém theo cum tir “Chi nhanh” ddi véi chi nhanh, cum tir “Vin phong dai dién”
dbi véi van phong dai dién, cum tir “Dia diém kinh doanh” dbi véi dia diém kinh
doanh.

3. Tén chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh phai dugc viét hoic gan tai
tru so chi nhanh, van phong dai dién va dia diém kinh doanh. Tén chi nhanh, van
phong dai dién dugc in hodc viét voi khé chit nhé hon tén tiéng Viét cuia doanh nghi¢p
trén cac giéy to giao dich, hd so tai liéu va an phrflm do chi nhanh, van phong dai di¢n
phat hanh.”

Bén canh dé, Piéu 20 Nghi dinh 01/2021/ND-CP quy dinh vé tén chi nhdanh, vin
phong dai di¢n, dia diém kinh doanh nhw sau:

“l. Tén chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh thuc hién theo quy dinh
tai Piéu 40 Luat Doanh nghiép.

2. Ngoai tén bang tiéng Viét, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cta
doanh nghiép c6 thé dang ky tén bang tiéng nudc ngoai va tén viét tit. Tén bang tiéng
nude ngoai 1a tén dugc dich tir tén tiéng Viét sang mot trong nhiing tiéng nudc ngoai
hé chit La-tinh. Tén viét tit duoc viét tit tir tén tiéng Viét hoac tén b'fmg tiéng nudc
ngoai.

3. Phén tén riéng trong tén chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua
doanh nghiép khong duoc sir dung cum tur “cong ty”, “doanh nghiép”.

4. P6i v6i nhimg doanh nghiép 100% vén nha nude khi chuyén thanh don vi hach
toan phu thudc do yéu cau to chirc lai thi dugc phép giit nguyén tén doanh nghiép nha
nude trude khi to chire lai.”



Ho6 so thanh 14p vin phong dai dién dwoc phap ludt quy dinh nhw thé nao?

Theo Piéu 45 Luét Doanh nghiép 2020 quy dinh vé ding ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién ctia doanh nghiép; thong bao dia diém kinh doanh nhu sau:

Doanh nghiép c6 quyén thanh lap chi nhanh, vin phong dai dién ¢ trong nudc va nudce
ngoai. Doanh nghiép c6 thé dit mot hodc nhiéu chi nhanh, van phong dai dién tai mot
dia phuong theo dia gid1 don vi hanh chinh.

Trudng hop thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién trong nudc, doanh nghiép giri hd
so ding ky hoat dong ciia chi nhanh, vin phong dai dién dén Co quan ding ky kinh
doanh noi doanh nghiép dit chi nhanh, vin phong dai dién. H so bao gom:

a) Thong bao thanh 13p chi nhanh, van phong dai dién;

b) Ban sao quyét dinh thanh 13p va ban sao bién ban hop vé viéc thanh 1ap chi nhanh,
vin phong dai dién ctua doanh nghiép; ban sao gidy to phap 1y ctia c4 nhan dbi véi
nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai di¢n.

Trong thdi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so, Co quan dang ky kinh doanh
c6 trach nhiém xem xét tinh hop 1& cua hd so va cp Gidy ching nhan dang ky hoat
dong chi nhanh, vin phong dai dién; trudng hop ho so chua hop 1¢, Co quan dang ky
kinh doanh phai théng bao bing vin ban ndi dung cin sira ddi, bd sung cho doanh
nghiép. Truong hop tir chdi cap Gidy ching nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién thi phai thong bao bang vin ban cho doanh nghiép va néu 13 1y do.
Doanh nghiép chiu trach nhiém ding ky thay d6i noéi dung Gidy ching nhin ding ky
hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién trong thdi han 10 ngay ké tir ngay c6 thay
doi.

trong thoi han 10 ngdy ké tir ngay quyét dinh dia diém kinh doanh, doanh nghiép
thong bao dia diém kinh doanh dén Co quan ding ky kinh doanh.

Chinh phu quy dinh chi tiét Diéu nay.”

Nhu vay, theo quy dinh trén, hd so thanh 1ap vian phong dai dién sé& bao gom:

Thong bao thanh van phong dai dién;

Ban sao quyét dinh thanh 1ap va ban sao bién ban hop vé viéc thanh 1ap vin phong dai
dién cia doanh nghiép;

Bén sao gidy to phap 1y ctia c4 nhan d6i v6i nguoi dimg dau van phong dai dién.

Vian phong dai dién 1a don vi phu thudc ctia doanh nghi€p, c6 nhiém vu dai dién theo
iy quyén cho loi ich ctia doanh nghiép va bao vé cac loi ich d6. Vian phong dai dién
c6 quyén co con dau riéng, tai khoan riéng nhung khoéng duoc thuc hién chic ning
kinh doanh. Do d6, vin phong dai dién khong phai nop thué mén bai nhu cac don vi
phu thudc khac ctia doanh nghiép.



Thanh lap van phong dai dién la gi?

Thanh lap van phong dai dién la qué trinh thyc hi¢n thiét lap don vi phu thudc cua
cong ty tai mot dia diém khac vai try so cong ty dé thuc hién hoat dong giao dich cia
cong ty nhung khong dugc phat sinh hoat dong kinh doanh théng qua viéc xin cip
gidy phép hoat dong cho vin phong dai dién va hoan thién cac diéu kién phap 1y lién
quan, co sO vat chét, nhan sy dé van phong di vao hoat dong.

Piéu kién thanh 1ap vin phong dai dién

Van phong dai dién chi dugc thanh 18p sau khi cong ty dugce thanh 1ap. Do d6, khong
thé song song thuc hién thi tuc thanh 14p cong ty cing vin phong dai dién.

Tén vin phong dai dién bit budc bao gdm tén cong ty kém theo cum tir “Vin phong
dai dién” ....

Vian phong dai dién chi dugc thuc hién chirc ndng giao dich. Do d6 trudng van phong
dai dién chi dugc ky cac hop dong va dong dau bang dau cua vin phong dai dién déi
v6i cac giao dich phuc vu hoat dong cta van phong dai dién nhu ky hop déng thué
nha cho van phong, hop déng lao dong véi nhan sy cla van phong, mua ban vat dung
hoat dong cua van phong....

Truéng vin phong dai dién khong duge ky hop dong phat sinh hoat dong kinh doanh.
Khéc vé6i dia diém kinh doanh, van duoc phat sinh hoat dong kinh doanh tai dia diém
kinh doanh.

Dia chi tru s¢ cua vin phong dai dién cong ty khong duoc 1a nha tap thé, nha chung cu
(tuong tu nhu tru s¢ cua cong ty).

Mic du vin phong dai dién khong phat sinh cac thi tuc véi co quan thué. Tuy nhién,
khi doanh nghiép c6 nhu ciu thay d6i dia chi cua vin phong dai dién khac quan,
huyén van phai thuc hién xac nhan nghia vu thué véi Chi cuc thué cii. Do vay, doanh
nghiép can luu y viéc lua chon dia chi phu hop khi thanh 1ap vin phong dai dién dé
tranh phat sinh thay doi dia chi khac quan. Khac véi dja diém kinh doanh khi doanh
nghiép c6 su thay ddi dia chi dia diém kinh doanh khong can thyc hién thi tuc xac
nhan nghia vu thué tai Chi cuc thué.

Chirc ning cia van phong dai dién

Van phong dai dién khong c6 chtic nang kinh doanh, do dd, van phong dai dién khong
dugc thuc hién cac hoat dong kinh doanh, phat sinh doanh thu.

Chtrc nang chinh ctua van phong dai dién 1a van phong lién lac; thyc hién hoat dong
nghién ctru, cung cip thong tin, hd trg doanh nghiép tiép can voi thi trudng va ddi tac
moi.

Doanh nghiép muén thuc hién tham do thi trudng, hodc quang ba thuong hiéu tdi cac
tinh thanh ngoai tinh thanh dang dat tru sé nén thanh 1ap van phong dai dién.



Van phong dai dién chi dugc thuc hién cac cong viéc xtc tién, giao dich thay cho
cong ty me.

Ho so thanh l4p vin phong dai dién

Thong bao 1ap van phong dai dién;

Bién ban hop vé viéc thanh 14p vin phong dai dién (DP6i voi cong ty c6 phan va cong
ty trach nhiém hiru han 2 thanh vién tr¢ 1€n);

Quyét dinh thanh lap van phong dai dién;

Quyét dinh b6 nhiém nguoi ding dau van phong dai dién néu nguoi dimg dau vin
phong dai dién khong d@)ng thoi 1a nguoi dai dién theo phéap luat hodc ¢ dong, thanh
vién, chu s& hiru cong ty;

01 ban cong ching CMND/Can cudc cong dan/ H chiéu con hiéu lyc ctia ngudi
ding dau van phong dai di¢n;

Gidy gidi thiéu hodc gidy uy quyén cho ngudi ndp ho so;

01 ban cong chiing CMND/Can cudc cong dan/ H chiéu con hiéu luc cta nguoi nop
ho so.

Truwong hgp doanh nghi€p 1ap van phong dai dién ¢ nwéc ngoai

Thyc hién thu tuc thanh 1ap theo quy dinh tai nudc so tai.

Doanh nghiép thanh 13p van phong dai di¢n tai nudc ngoai khong phai thuc hién tha
tuc cap Gidy chimg nhan dau tu ra nudc ngoai.

Cong ty chi phai thyc hién thii tuc dang ky giao dich ngoai hbi dé chuyén tién ra nuéc
ngoai cho van phong hoat dong.

Sau khi ¢ gidy phép tai nudc ngoai ndp cho co quan dang ky kinh doanh noi cong ty
c6 tru so chinh dé cap nhat thong tin trén Cong ding ky doanh nghiép quéc gia.

Thi tuc thanh lap vin phong dai dién cong ty Viét Nam va cong ty ¢é von nuée
ngoai tai Viét Nam

Thu tuc thanh 14p van phong dai dién tai bai viét nay ap dung cho ca viéc thanh 1ap
vin phong dai dién cta coéng ty c¢6 von Viét Nam va ca thu tuc thanh l4p vin phong
dai dién cua cong ty c6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam.

Bwéc 1: Chuan bi ho so thanh 14p vin phong dai dién

01 ban ching minh thu cong chiing cua trudng van phong dai dién;

Thong tin tén, tru s& van phong, s6 dién thoai cta van phong dai di¢n;

01 ban Gidy chtng nhan ding ky kinh doanh cia cong ty.

Budérc 2: Soan thao ho so va ky ho so thanh 1ap van phong dai dién

Sau khi nhan dugc thong tin vé tén, tru sO van phong, s6 dién thoai cta van phong dai
dién va chirg minh thu cong chimg cua truéng vin phong Gia Minh s& soan hd so.



Hd so duoc hoan thién trong vong 01 ngay dé chuyén cho Quy khach hang ky déng
dau.

Buée 3: Nop ho so thanh 14p van phong dai dién va cong bd thanh 1ap

Hd so thanh 1ap vin phong dai dién dugc ndp tai: Phong Pang ky kinh doanh tinh
thanh ph6 noi van phong dai dién dat tru so.

Nop 1& phi cong bd dé cong bd théng tin vin phong dai dién trén Cong thong tin
doanh nghiép qudc gia.

Budérc 4: Cap Gidy ching nhan ding ky hoat dong cia vian phong dai dién

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18, Phong Dang ky
kinh doanh cap Gidy ching nhan ding ky hoat dong van phong dai dién cho doanh
nghiép.

Truong hop doanh nghiép 1ap van phong dai dién ¢ nudc ngoai: Sau khi doanh nghi¢p
c6 gidy phép hoat dong tai nudc ngoai, doanh nghiép ndp hd so t6i co quan ding ky
kinh doanh. Phong Ping ky kinh doanh bd sung thong tin vé vin phong dai dién cua
doanh nghiép trong Co sé dit liéu qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Budée 5: Khic dau cho vian phong dai dién

Pé thuan tién cho viéc ky cac hd so, giéy to phuc vu hoat dong ctia van phong dai dién
nén khéc con dau ctia van phong dai dién.

Uu nhugce diém khi thanh lap viin phong dai di¢n

U'u diém ciia viin phong dai dién

Uu diém 16n nhit ctia vin phong dai dién 1a khong phat sinh cac thu tuc lién quan dén
bao c4o thué cling nhu khong phai ndp thué mon bai.

Doanh nghiép c6 thé thanh lap van phong dai dién cing tinh thanh phd hoidc khac tinh
thanh ph6 déu duoc;

Doanh nghiép c6 thé thanh l4p van phong dai dién tai nuée ngoai.

Nhuwoge diém ciia vin phong dai dién

Khong phat sinh dugc viéc kinh doanh tai van phong dai dién;

Khi thay ddi tru s& van phong dai dién sang quan khac van phai thuc hién xac nhan
nghia vy thué tai Chi cuc thué noi c6 dia chi cil.

Giai phap thay thé viéc thanh 1ap van phong dai dién

Khi doanh nghiép c6 nhu cau thuc hién hoat dong kinh doanh khac tinh c6 thém lua
chon 14 thanh 1ap dia diém kinh doanh.

Diéu khac biét cua dia diém kinh doanh so vdi vin phong dai dién 1a dia diém kinh
doanh dugc tién hanh hoat dong kinh doanh va chi phai dong thué mon bai cho 01 dia
diém 14 1.000.000 dong/nim.

Dja diém kinh doanh khong phai mé hd so ké khai thué gidng chi nhanh nhung vén c6
thé phat sinh hoat dong kinh doanh.

Do vay doanh nghiép can nhic giita viéc thanh 1ap van phong dai dién hoac thanh lap
dia diém kinh doanh.



M6t s6 lwu y khi thanh lap vin phong dai dién

Vé thoi han thuc hién thu tuc thanh 1ap
Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay quyét dinh 13p van phong dai dién, doanh
nghiép giri théng bao 1ap vin phong dai dién dén Phong Pang ky kinh doanh.

Quy dinh vé thué mon bai ciia vin phong dai dién

Theo Nghi dinh 139/2016 cua Chinh phii ¢6 hiéu luc tir 01/01/2017 quy dinh vé 1& phi
mon bai thi van phong dai dién cé hoat dong san xuét, kinh doanh phai thyc hién ké
khai ndp thué mén bai voi mire 1.000.000 dong/nam.

Tuy nhién, theo Coéng vin s6 658/TCT-CS cua Tong cuc thué c6 néu Vian phong dai
dién khong hoat dong san xuét, kinh doanh hang hoéa dich vu thi khéng phai ndp 18 phi
mon bai theo quy dinh.

Theo quy dinh ctua phap luat thi van phong dai di¢n khong dugc hoat dong san Xuét
kinh doanh, Theo d6, vin phong dai dién khong phai ndp thué mon bai.

P6i v6i thué thu nhap ca nhan ciia vin phong dai dién

Theo quy dinh Diéu 24, Thong tu s6 111/2013/TT-BTC, van phong dai dién c6 trach
nhiém trong viéc ndp thué tir phan thu nhép tién cong, tién lwong ctia nhan vién 1am
viéc tai van phong.

Pong bao hiém xa hoi cho nhan sy cia van phong dai dién

Van phong dai dién c6 thé thuc hién dong bao hiém xa héi cho nhan vién lam viéce tai
van phong dai di¢n hodc chuyén dé cong ty me¢ dong bao hiém cho nhan vién déu
dugc.

Céiu héi lién quan dén thi tuc thanh 1ap vin phong dai dién

Vin phong dai dién c6 phai np thué mén bai khong?

Vin phong dai dién khong thuc hién hoat dong kinh doanh nén khong phai dong thué
mon bai.

Vian phong dai dién dwoc phat sinh hoat dong kinh doanh khong?

Khoéng, van phong dai dién chi thyc hién hoat dong nghién ctru, cung cép thong tin, hd
trg doanh nghiép tiép can véi thi truong va ddi tac méi.

Vin phong dai dién c6 dwoe xuat héa don VAT khong?

Vi khong dugce phat sinh hoat dong kinh doanh nén van phong dai dién khong thé phat
hanh va xuét héa VAT,



Van phong dai dién c6 tu cach phap nhan khong?

Khong, van phong dai dién 1a mot don vi phu thudc ctia doanh nghi¢p nén khong cé tu
cach phép nhan.

L& phi nha nudc khi thyc hién thu tuc thanh 13p van phong dai dién nhu thé nao?

L& phi nha nudc khi thyc hi¢n thu tuc thanh 1ap van phong dai dién dugc quy dinh cu
thé trong Thong tu s6 47/2019/TT-BTC.

Mién 1é phi ddi v6i hd so ding ky qua mang dién tir, phi cong bd 100.000 dong.
Nguoi ding dau vin phong dai dién 14 ai?

Nguoi ding dau van phong dai dién c6 thé 1a giam ddc cong ty hodc ngudi duge giam
dbc cong ty bo nhiém.

Cic thi tuc can thue hién sau khi thanh 14p viin phong dai dién?

Treo bién tai van phong dai di¢n

Bién hiéu c6 céc thong tin: Tén van phong dai dién, dia chi tru sé, sb dién thoai, co
quan chu quan.

Thay doi thong tin van phong dai dién

Néu c6 bat cir thay doi nao c6 lién quan dén ndi dung hoat dong va ndi dung thé hién
trén Gidy ching nhan hoat dong ctia vin phong dai dién phai 1am thu tuc thay doi.

Thu tuc thay ddi van phong dai dién dugc thyc hién tai: Phong Pang ky kinh doanh —
S& Ké hoach va Pau tu.

Dich vu ctia céng ty Gia Minh vé thanh 1ap van phong dai dién

Tu vén cac diéu kién, ho so, thu tuc thanh l4p vin phong dai dién;

Soan thao ho so thanh 1ap van phong dai di¢n;

DPai dién khach hang ndp hd so thanh 1ap van phong dai dién;

Tu véan céc thu tuc sau thanh 1ap van phong dai dién;

Dich vu ké khai, déng bao hiém xi hoi, quyét toan thué thu nhép ca nhén cho vin
phong dai dién;

Ping ky giao dich ngoai héi khi doanh nghiép mé vin phong dai dién tai nudc ngoai.
HO trg cac thu tuc phap 1y, ndi bo hoat dong ctia cong ty, van phong dai dién.

Trong qua trinh thanh lap viin phong dai dién, doanh nghiép cin lru y mot s ndi
dung nhw sau:

Hb so thanh 14p van phong dai dién. Thong bao vé viée thanh 1ap van phong dai dién
ctia doanh nghiép. Noi dung ctia thong bao bao gom:

M3 sb doanh nghiép;

Tén va dia chi tru s& chinh ctia cong ty;

Tén van phong dai dién dy dinh thanh lap:



Tén vin phong dai dién phai duoc viét bang cac chit cai trong bang chit cai tiéng Viét,
cac chit cai F, J, Z, W, chit s6 va cac ky hiéu.

Tén van phong dai di¢n phai mang tén doanh nghiép kém theo cum tir “Van phong dai
di¢n”.

Tén van phong dai dién phai dugc viét hodc ga"ln tai tru s& van phong dai di¢n. Tén van
phong dai dién dugc in hoac viét v6i khd chit nhé hon tén tiéng Viét cua doanh nghiép
trén cac gidy to giao dich, ho so tai liéu va 4n pham do vin phong dai dién phat hanh.
Dia chi try s¢ van phong dai dién:

Tru sé vin phong dai dién: phai ¢ trén lanh thd Viét Nam, co6 dia chi dugc xac dinh
gém s6 nha, tén phé (ngd phé) hodc tén xa, phuong, thi tran, huyén, quan, thi xa,
thanh phé thuoc tinh, tinh, thanh phé truc thude trung wong; s6 dién thoai, s6 fax va
thu dién tir (néu co).

Tuong ty nhu try s¢ cong ty, dia chi dang ky tru sé chinh ctia van phong dai dién
khong duogc 1a nha tap thé, nha chung cu. Néu 1a nha riéng ma c6 s6 phong thi ciing
can cung cap gidy chimg nhan quyén sir dung dit (s6 do, s6 hong). Ngoai ra, truong
hop cong ty thué tru so dé lam van phong dai dién, dé phuc vu cho hoat dong sau
thanh 1ap vin phong dai dién cong ty can yéu cdu bén cho thué cung cap:

Hop ddng thué van phong,

Gidy chirng nhan quyén st dung dat (so do, so hdng) cia van phong cho thué.

Ban sao Chirng minh thu, ho khau cta bén cho thué

Thong tin ngudi ding dau vin phong dai dién, ngudi dai dién theo phap luét cua cong
ty

Thong tin ho, tén, noi cu try, sb Giéy chtirng minh nhan dan hoac HO chiéu hoac ching
thuc ca nhan hop phap khac cia ngudi dung dau chi nhanh;

Thong tin ho, tén, chit ky cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.

Lwu y: Nguoi dimg dau vian phong dai dién khong thudc mot trong cac trudng hop
sau:

Can bo, cong chirc theo quy dinh cta phap luat vé can b, cong chirc;

Si quan, ha si quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhin qudc phong trong cic co
quan, don vi thuoc Quan ddi nhan dan Viét Nam; si quan, ha si quan chuyén nghiép
trong cac co quan, don vi thugc Cong an nhan dan Vi¢t Nam;

Can bd lanh dao, quan 1y nghiép vu trong cac doanh nghiép 100% von s hitu nha
nudc, trir nhitng ngudi duge ctr 1am dai dién theo uy quyén dé quan 1y phan vén gop
cua Nha nudc tai doanh nghi¢p khac;

Nguoi chua thanh nién; ngudi bi han ché nang luc hanh vi dan sy hodc bi mat nang
luc hanh vi dan su;

Nguoi dang chip hanh hinh phat ti hodc dang bi Toa 4n cAm hanh nghé kinh doanh;
Céc trudong hop khac theo quy dinh cua phap luat vé pha san.

Quyét dinh bang vin ban va ban sao bién ban hop ctia Hoi dong thanh vién dbi véi
cong ty trach nhi¢m hiru han hai thanh vién tr¢ 1én, cua chu sé hitu cong ty hodc Hoi



ddng thanh vién hodc Chu tich cong ty d6i voi cong ty trach nhiém hiru han mot thanh
vién, ctia Hoi dong quén tri ddi voi cong ty ¢d phan, cia cac thanh vién hop danh ddi
v6i cong ty hop danh vé viéc thanh 1ap van phong dai di¢n;

Ban sao hop 1¢ quyét dinh bd nhiém nguoi dimg dau van phong dai dién;

Ban sao hop 18 mot trong cac gidy td chimg thuc ca nhin cta nguoi ding dau vin
phong dai di¢n.

Vin ban ty quyén cho Gia Minh.

Tham quyén cap Gidy ching nhan thanh 1ap vin phong dai dién. Doanh nghiép ndp
hd so theo quy dinh va nhan két qua tai bo phan mot cira cia Phong Piang ky kinh
doanh cép tinh, thanh phé noi van phong dai di¢n hoat dong

Thoi han hoan thanh thu tuc cap Gidy ching nhan thanh lap vin phong dai dién. 03 —
05 ngay ké tir ngay ndp hd so cip gidy chiung nhan.

Cong bd thong tin trén Cong thong tin qudc gia doanh nghiép vé van phong dai dién.
Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay duoc cip Gidy chimg nhan diang ky hoat dong vin
phong dai dién, doanh nghiép can cong bd thong tin dang ky hoat dong trén Cong
thong tin dang ky doanh nghiép qudc gia.

Van phong dai dién la gi?

Theo Luat Doanh nghi¢p 2020, van phong dai dién la don vi phu thudc ctia doanh
nghiép, c6 nhiém vu dai dién theo uy quyén cho loi ich cua doanh nghiép va bao v¢
cac loi ich d6. Van phong dai dién khong thuc hién chirc nang kinh doanh cua doanh
nghiép.

Chirc nang cia van phong dai dién

Chtrc ning cta van phong dai dién duoc quy dinh tai khoan 2 Piéu 44 Luat Doanh
nghiép 2020, bao gom:

DPai dién theo uy quyén cho loi ich cua doanh nghiép va bao vé€ cac o1 ich do.

Thuc hién cac hoat dong nghién ctru thi truong, tim kiém khach hang, dai dién cho
doanh nghiép trong cic quan hé kinh doanh va quan hé khac véi cac co quan, t6 chirc,
cd nhan ¢ dia phuong noi dat van phong dai dién.

Thuec hién cac hoat dong khéac theo iy quyén cta doanh nghiép.

Piéu kién thanh 1ap vin phong dai dién tai Viét Nam

Theo quy dinh cua Luit Doanh nghiép 2020, diéu kién thanh 14p van phong dai dién
tai Viét Nam ctia doanh nghiép bao gom:

Doanh nghi¢p da duoc thanh lap theo quy dinh cta phap luat. Doanh nghiép chi duogc
thanh 1ap vin phong dai dién sau khi da dugc cap Gidy chimg nhan diang ky doanh
nghiép.



Tén vin phong dai dién phai duoc viét bang cac chit cai trong bang chit cai tiéng Viét,
cc chit cai F, J, Z, W, chit sb va cac ky hiéu, khong str dung cac tur ngtr, ky hi¢u vi
pham truyén théng lich st, van hoa, dao duc, thuan phong my tuc cua dan toc. Tén
vin phong dai dién phai bao gom tén ctia doanh nghiép kém theo cum tir "Vin phong
dai di¢n".

Tru s& van phong dai dién phai ndm trong pham vi dia giéi hanh chinh cua tinh, thanh
phé noi doanh nghiép dit try s chinh.

Nguoi ding dau van phong dai dién phai dap tng cac diéu kién sau: C6 nang luc hanh
vi dan sy day du; Khong thude ddi trong bi cam thanh lap, quan 1y doanh nghiép theo
quy dinh cta phap luét.

Ho so diing ky thanh 14ap viin phong dai dién bao gdm nhirng gi?

Theo quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh 01/2021/ND-CP, ho so dang ky thanh lap vin
phong dai dién bao gdm céac gidy td sau:

Thong bao thanh 1ap van phong dai dién phai c6 cac ndi dung sau:

Tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi tru sé chinh ctia doanh nghiép.

Tén, dia chi ciia van phong dai dién.

Noi dung, pham vi hoat dong ctia van phong dai dién.

Ho, tén, chtrc danh ctia nguoi ding dau vin phong dai dién.

Ban sao quyét dinh thanh 1ap va ban sao bién ban hop vé viéc thanh lap van phong dai
dién cua doanh nghiép phai c6 cac ndi dung sau:

Quyét dinh thanh lap van phong dai dién ctia doanh nghiép.

Bién ban hop vé viéc thanh 1ap vin phong dai dién ctia doanh nghiép.

Ban sao gidy to phap 1y ctia c4 nhin dbi véi ngudi ding dau van phong dai dién phai
c6 cac ndi dung sau:

Ban sao gidy chimg minh nhan dan hodc thé cin cudc cong dan hodc hd chiéu cua
ngudi dimg dau van phong dai dién.

Ban sao quyét dinh bd nhiém hoidc hop ddng lao dong cia ngudi dimg dau van phong
dai dién.

Thu tuc thanh 1ap van phong dai dién

Budéc 1: Chuian bi hd so thanh 1ap vin phong dai di¢n

Hb so thanh 1ap vin phong dai dién bao gdm céc gidy to sau:

Thong bao thanh 14p vin phong dai dién (theo mau)

Ban sao quyét dinh thanh 1ap va ban sao bién ban hop vé viéc thanh lap van phong dai
dién cua doanh nghiép

Ban sao gidy to phap 1y ciia ca nhan dbi véi nguoi dimg dau van phong dai dién



Buwéc 2: Soan thao ho so va ky hd so thanh 1ap vin phong dai dién

Thong bao thanh 1ap van phong dai dién phai c6 cac ndi dung sau:

Tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh cua doanh nghiép thanh lap van phong
dai dién

Tén, dia chi van phong dai dién

Nganh, nghé kinh doanh ciia van phong dai dién

Ho va tén, chirc danh cta ngudi dimg dau van phong dai dién

Nguoi dimg dau vin phong dai dién phai c6 du ning lyc hanh vi dan su day da va
khong thudc dbi twong bi cam thanh 1ap va quan 1y doanh nghiép theo quy dinh cua
phép luat.

Budéc 3: Nop hd so thanh Iap viin phong dai dién va cong bo thanh lap

Doanh nghiép ndp hd so thanh l4p van phong dai dién truc tiép tai Phong Pang ky
kinh doanh thudc S& Ké hoach va Pau tu noi dit tru s cta van phong dai dién.

Sau khi tiép nhan ho so hop 1¢, Phong Pang ky kinh doanh s& cap Gidy bién nhan va
hen ngay tra két qua.

Doanh nghiép phai cong bd trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép noi
dung ding ky thanh 14p vin phong dai dién trong thdi han 30 ngay ké tir ngay duoc
cap Gidy ching nhan ding ky hoat dong cta van phong dai dién.

Budc 4: Cap Gidy phép thanh lap vin phong dai dién

Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so hop 1, Phong Pang ky
kinh doanh cdp Gidy ching nhan ding ky hoat dong cua van phong dai dién. Truong
hop hd so chua hop 18, Phong Pang ky kinh doanh thong bao doanh nghiép stra doi,
bd sung hd so trong thdi han 03 ngay lam viéc.

Budéc 5: Khic dau cho vin phong dai dién

Vin phong dai dién c6 quyén st dung ddu riéng. Viéc khic ddu cho vin phong dai
dién duogc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé con dau.

Chi phi thanh 13p van phong dai dién

Chi phi thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam bao gom cac khoén sau:

L¢ phi nha nuéc:

Mirc thu 18 phi cdp gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cta thuwong nhan nudc
ngoai tai Vi¢t Nam nhu sau:

Céap méi: 3.000.000 ddng/gidy phép;

Cap lai, stra doi, bo sung, gia han: 1.500.000 dong/gidy phép.

Phi dich vu ciia don vi tw van:

Phi dich vu cta don vi tu van la khoan chi phi ma doanh nghiép phai tra cho don vi tu
van dé thuc hién cac thu tuc thanh lap van phong dai dién. Mtc phi nay tuy thudc vao
quy md, murc d6 phirc tap ciia ho so va muc do uy tin ciia don vi tu van.



Theo khéo sat cia mot sd don vi tu vén, phi dich vu thanh 1p van phong dai dién tai
Viét Nam dao dong tir 1.000.000 dong dén 5.000.000 dong.

Thu tuc sau khi thanh 13p van phong dai di¢n

Sau khi thanh 14p vin phong dai dién, nguoi dai dién cong ty can thyc hién nhitng tha
tuc nhu sau:

Khic diu vin phong dai dién

Cin cr theo quy dinh tai khoan 12 Diéu 8 Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP vé quan 1y
con diu thi vin phong dai dién dugc quyén st dung con dAu c6 hinh biéu tuong hodc
con dau khong c6 hinh biéu tuong.

Dong thoi, theo khoan 2 Diéu 43 Luat Doanh nghiép 2020 thi doanh nghiép quyét
dinh loai dau, sb lugng, hinh thirc va ndi1 dung dau cua van phong dai di¢n. Viéc quan
Iy va lwu giit ddu thyc hién theo quy dinh cua Piéu 1& cong ty hodc quy ché do vin
phong dai dién c6 dau ban hanh. Doanh nghiép st dung diu trong cac giao dich theo
quy dinh cua phap luat.

Tir d6 cho thy, hién nay vian phong dai dién co thé sir dung con ddu theo quyét dinh
ctiia doanh nghiép dé thuan tién hon trong qua trinh hoat dong cuia minh. Khi doanh
nghiép thanh lap vian phong dai dién thi viéc st dung con dau do doanh nghiép c6
quyén tu dinh doat viéc vin phong dai dién d6 co st dung con ddu hay khong tuy theo
nhu cau hoat dong.

Nop thué

Péi vai 16 phi mon bai:

Theo quy dinh thi truong hop don vi phu thudc cua doanh nghiép c6 hoat dong san
xuét, kinh doanh hang hoéa, dich vu thi phai nop 1€ phi mon bai. Nguoc lai don vi phu
thudc cua doanh nghiép khong c6 hoat dong san xuét, kinh doanh hang hoéa, dich vy
thi khong phai nop 1& phi mon bai. Doanh nghiép cn lam cong vin cam két gui co
quan thué quan 1y.

Theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép thi van phong dai dién khong dugc hoat dong
san xuat kinh doanh. Do d6, van phong dai dién khong phai nop 1& phi mon bai.

Péi voi thué gia tri gia ting:

Néu Vin phong khong truc tiép ban hang, khong phat sinh doanh thu thi cong ty ké
khai tap trung tai tru s& chinh. Cac héa don dau vao lién quan dén chi phi hoat dong
ctia van phong dai dién (mang tén, mi sb thué cta vin phong dai dién) thi cong ty
duogc ké khai khau trir thué gia trj gia ting dau vao néu dap ung cac diéu kién vé khau
trir thué gia tri gia ting dau vao theo quy dinh.

Poi voi thué thu nhip ca nhan:

Néu doanh nghiép truc tiép ky hop dong lao dong va chi tra lwong cho ngudi lao dong
lam vi¢c tai van phong dai dién thi doanh nghi¢p co6 trach nhiém khéu trir, ké khai nop
thué thu nhdp c4 nhan tip trung tai doanh nghiép. Trudng hop vin phong dai dién truc



tiép chi tra lwong cho nguoi lao dong thi vin phong dai dién phai thuc hién dang ky
thué, khau trir, ké khai nop thué thu nhdp ca nhan cho co quan thué truc tiép quan ly
van phong dai dién.

Treo bién cho viin phong dai dién

Khi van phong dai dién dugc mo, van phong dai di¢n can dugc treo bién tai tru s& van
phong dai dién. Bién hiéu cua vian phong dai dién can ddy du nhimg thong tin sau:

Tén cua van phong dai di¢n.

Dia chi ctia van phong dai dién;

Co quan chu quan cta van phong dai dién;

M s6 thué cua van phong dai di¢n.

Nhiing van dé can biét trwée khi thanh 1ap vin phong dai dién

Chii thé thanh 13p viin phong dai di¢n

Ciing giéng nhu chi nhanh va dia diém kinh doanh, theo phap luét hién hanh thi tat ca
cac doanh nghiép c6 gidy ching nhan ding ky doanh nghiép déu co thé tién hanh
thanh 1ap van phong dai di¢én theo thu tuc luat dinh.

Ngoai ra thuong nhin nudc ngoai ciing ¢ quyén thanh lap vin phong dai dién tai Viét
Nam, ban c6 thé tim hiéu ki hon thong qua bai thii tuc thanh 1ap van phong dai dién
ctua thuong nhan nude ngoai cua Gia Minh.

M3 s6 thué ciia viin phong dai dién:
Khi thanh 1ap van phong dai dién, van phong dai di¢n sé dugc cép ma s6 don vi phu
thudc ciia doanh nghiép. Ma s nay dong thoi 1a ma s6 thué cua van phong dai dién.

Nganh nghé kinh doanh ciia vin phong dai dién:

Vi van phong dai di¢n khong thuc hién chirc nang kinh doanh nén khi lam hd so thanh
lap van phong dai dién, hd so vé viéc thanh lap van phong dai dién khong dugc ghi
nganh nghé kinh doanh ma phai ghi 14 “n6i dung hoat dong”.

Tén cua van phong dai dién:

Viéc chon tén cho van phong dai dién cling chiu su diéu chinh cta Luét Doanh nghiép
nim 2020 va cac van ban huéng dan co lién quan. Theo quy dinh tai Diéu 40 Luat
Doanh nghiép nam 2020 va Diéu 20 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP vé dang ky doanh
nghi¢p, t€n ctiia van phong dai dién dugc quy dinh nhu sau:

Tén van phong dai dién phai duoc viét bang cac chir cai trong bang chit cai tiéng Viét,
cac chit cai F, J, Z, W, chit s6 va cac ky hiéu.

Tén vin phong dai dién phai bao gdm tén doanh nghiép kém theo cum tir “Vin phong
dai di¢n”.



Ngoai tén bang tiéng Viét, vin phong dai dién ctiia doanh nghiép co6 thé ding ky tén
bang tiéng nudc ngoai va tén viét tit. Tén bang tiéng nudc ngoai 1a tén duge dich tir
tén tiéng Viét sang mot trong nhitng tiéng nudc ngoai hé chir La-tinh. Tén viét tat
duoc viét tit tir tén tiéng Viét hodc tén bang tiéng nudc ngoai.

Phan tén riéng trong tén van phong dai dién ciia doanh nghiép khong duoc sir dung
cum tur “cong ty”, “doanh nghiép”.

Tén van phong dai dién phai dugc viét hodc gén tai try s& van phong dai dién.

Vi dy: Vin phong dai dién Cong ty C6 phan Gia Minh

Pija diém thanh lap vin phong dai dién:

Dia chi dang ky thanh 1ap van phong dai dién trén lanh thd Viét Nam phai co day du
cac don vi hanh chinh sau:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/to/xom/Ap/thon

Xa/phuong/thi trin

Quan/huyén/thi xa/thanh phé thudc tinh

Tinh/thanh phé truc thude trung wong

Ngoai ra, dia chi dat van phong dai di¢n cong ty khong dugc 1a nha tap thé, nha chung
cu (tuong tu nhu tru s¢ cua cong ty).

Ngudi dirng dau ciia vin phong dai dién

Nguoi ding dau vian phong dai dién 1a ca nhan cé day du ning lyc hanh vi dan sy
dugc Doanh nghiép bd nhiém, co thé 1a nguoi dai di¢n theo phap luat cua doanh
nghiép hodc nguoi khéc.

Viéc ky hop dong ciia Vin phong dai di¢n

Vin phong dai dién c6 chirc ning dai dién theo uy quyén cua cong ty, khéng c6 chirc
ning kinh doanh. Do d6 nguoi ding dau phong dai dién chi duoc ky cac hop dong va
dong ddu bang dau cua vian phong dai dién doi véi cac giao dich phuc vu hoat dong
ctia vin phong dai dién nhu ky hop dong thué nha cho vin phong, hop dong lao dong
v61 nhén su cua van phong, mua ban vat dung hoat dong cuia van phong....

Viée ky két hop ddng cua vin phong dai dién thi phai theo ty quyén cua doanh nghiép
va dong dau doanh nghiép d6, vin phong dai dién khéng c¢6 quyén tu nhan danh minh
ky két hop dong riéng.

Thanh 13p van phong dai dién ctia doanh nghiép Viét Nam é nwéc ngoai

Viéc thanh 14p van phong dai dién cua doanh nghiép & nudc ngoai thuc hi¢n theo quy
dinh cua phép luat nudc do.

Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay chinh thirc 1ap vin phong dai dién & nude ngoai,
doanh nghiép phai nép hd so thong bao thanh lap vin phong dai dién & nudc ngoai
dén Phong Pang ky kinh doanh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh. Phong Dang ky



kinh doanh c4p nhat thong tin vé vin phong dai dién ctia doanh nghiép trong Co sé dit
liéu qudc gia vé diang ky doanh nghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc thong bao.

Doanh nghi€p thanh 13p van phong dai di¢n tai nudc ngoai khong phai thuc hién tha
tuc cap Gidy chimg nhan dau tu ra nudc ngoai. Cong ty chi phai thuc hién tha tuc
dang ky giao dich ngoai héi dé chuyén tién ra nuéc ngoai cho vin phong hoat dong.

Uu diém, nhwoc diém ciia viéc thanh lap vin phong dai dién

U'u diém ciia viéc thanh lap vin phong dai dién:

Vin phong dai dién khong phat sinh cac tha tuc lién quan dén bao céo thué cling nhur
khong phai ndp 1€ phi mon bai;

Doanh nghiép c6 thé thanh lap van phong dai dién ctng tinh hodc khéc tinh vdi try s&
chinh ctia doanh nghiép déu duoc;

Doanh nghiép c6 thé thanh l4p van phong dai dién tai nudc ngoai

Muc dich chinh cua viéc thanh 1ap van phong dai dién 1a gitip doanh nghi¢p tham do
thi truong, hodc quang ba thuong hi¢u ciia doanh nghiép téi céc tinh thanh khac.
Nhuwoe diém ciia viéc thanh 1ap vin phong dai dién:

Van phong dai dién khong dugc thyc hién hoat dong kinh doanh;

Khi thay ddi tru s& van phong dai dién sang quan khac van phai thuc hién xac nhan
nghia vy khac van phai thyc hién xac nhan nghia vu thué tai Chi cuc thué noi c6 dja
chi cii.

Qua cic so sanh trén c6 thé nhan thiy rang:

Vin phong dai dién phu hop voi nhitng cong ty chi ¢6 nhu cau thanh 1ap mot dia chi
hop phap cho mdt nguoi dai dién dé tién giao dich tai cac dia phuong khéac voi noi dat
tru s& chinh cua cong ty. Moi hoat dong nhu ké khai thué, phat hanh hoé don van ké
khai va béo cao ¢ noi cong ty dang ky kinh doanh.

Do d6, néu ban mudn c6 mét dia chi hop phép dé tién giao dich véi cac ddi tac tai
cung dia ban ma khong can thiét phai thuc hién hoat dong kinh doanh, sinh 15i thi ban
thanh lap Van phong dai dién.

Con chi nhanh phu hop vo1 viéc mo rdng pham vi kinh doanh. Ngoai ra chi nhanh bao
gém chic nang cua van phong dai dién va dia diém kinh doanh (thuc hién ca chuc
ning kinh doanh va dai dién theo iy quyén). Néu mudn mé rong kinh doanh sang céc
dia phuong khéc (tinh khéc) thi nén lya chon hinh thirc thanh 1ap chi nhanh hon 1a van
phong dai dién.

Dich vu thanh 1ap van phong dai dién cua Gia Minh c6 loi ich gi?

Tu hao 1a don vi hang dau vé ding ky cong ty khi thudc trudng hop phai dang ky cong
ty, vi vay ludn dam béo ti 1¢ ra gidy cao nhat véi thoi gian nhanh nhat cho quy khach.
Gia Minh s& khong nhan du 4n néu nhan thdy minh khong c6 kha ning chic chin ra



gidy cho quy khach. Nhitng loi ich ma dich vu ctia Gia Minh mang dén cho khach
hang nhu:

Gia Minh ludn bao gia tron goi va khong phat sinh

Khach hang khong phai di lai nhiéu, Gia Minh c6 doi ngii hd trg nhiét tinh va tan noi
Khach hang chi can cung cip hd so rat don gian, Gia Minh s& thay mat khach hang
soan thao.

Khach hang sé tiét kiém cho co s& kinh doanh khi st dung dich vu cua Gia Minh.

Nhirng ciu héi thuwdng gap

M¢é vin phong dai dién c6 cin ding ky khong?

Vian phong dai dién 1a mot don vi phu thudc ciia doanh nghi¢p, c6 chirc nang dai dién
cho doanh nghiép. Do d6, khi thanh 1ap vin phong dai dién, doanh nghiép bét budc
phai dang ky v6i co quan dang ky kinh doanh. Néu doanh nghiép khong dang ky hoat
dong van phong dai dién theo quy dinh, s€ bi xr phat vi pham hanh chinh theo quy
dinh tai Piéu 48 Nghi dinh sé 01/2021/NP-CP. Mirc phat tir 5.000.000 dong dén
10.000.000 dong.

Vian phong dai dién cé phai nop thué mén bai khong?

Vian phong dai dién khong thyc hién hoat dong kinh doanh nén khong phai dong thué
mon bai.

Van phong dai dién duwgc phat sinh hoat dong kinh doanh khong?

Vin phong dai dién chi thuc hién hoat dong nghién ctru, cung cap thong tin, hd trg
doanh nghiép tiép can véi thi trudng va ddi tac méi.

Vin phong dai dién c6 dwoe xuit héa don VAT khong?

Vi khéng duoc phét sinh hoat dong kinh doanh nén van phong dai dién khong thé phat
hanh va xuit hoa VAT,

Van phong dai dién c6 tw cach phap nhan khong?
Vian phong dai dién 1a mot don vi phu thudc cia doanh nghi¢p nén khong cé tu cach
phap nhan.

Piéu kién thanh 1ap vin phong dai dién cong ty

Nhin chung, diéu kién mo van phong dai dién cong ty tai Viét Nam khéd don gian,
khac so v6i thanh l4p vin phong dai dién cong ty nudc ngoai. Mudn tién hanh ding ky
van phong dai di¢n, trude hét ban can thoa man nhitng diéu kién sau:

C6 chirc nang dai dién theo tiy quyén cua cong ty, khong cé chirc nang kinh doanh.



Tén van phong dai di¢n phai duoc dat theo dung quy dinh cta phap luat, khong dugc
dit trung, gdy nham 13n véi tén doanh nghiép d3 ding ky, khong dugc sir dung tén co
quan nha nudc, don vi vii trang, tén cua t6 chtrc chinh tri - x3 hoi - nghé nghiép. Tén
vin phong dai dién phai mang tén doanh nghiép kém theo cum tir “Chi nhanh” déi véi
chi nhanh, cum tir “Vian phong dai dién” d6i voi van phong dai dién.

Khi 1am bién hiéu thi tén vin phong dai dién phai dugc in hoa hodc viét véi kho chir
nho hon tén tiéng viét ciia cong ty me. Quy dinh ndy ciing duoc ap dung véi cac gidy
to giao dich, ho so tai liéu, an pham do vian phong dai dién phat hanh.

Viée ky két hop dong cua vin phong dai dién thi phai theo ty quyén cua doanh nghiép
va dong dau doanh nghiép d6, vin phong dai dién khéng c¢6 quyén tw nhan danh minh
ky két hop dong riéng.

Vian phong dai dién phai co tru s& va tru so tuan theo quy dinh cua phép luat.

Piéu can biét khi thanh lap vin phong dai dién

Chtrc ndng cua van phong dai dién la mot van phong trung gian chiu trach nhiém lién
lac, giao dich véi céc dbi tac; thuc hién hoat dong nghién curu, cung cép thong tin, hd
trg doanh nghiép tiép can vdi thi truong va ddi thc mai; c6 thé tién hanh ra soat thi
truong, phat hién hanh vi xdm pham anh huéng xau dén viéc kinh doanh ciia Cong ty,
hanh vi canh tranh khong lanh manh cua cac doanh nghiép d6i thu, dai dién cong ty
khiéu kién vé su vi pham noi trén. Du6i day 1a mot s6 luu ¥ ma ban can tham khao khi
chuan bi cac budc lam tha tuc dang ky van phong dai dién.

Ngudi dirng tén thanh 1ap van phong dai dién 1a ai?

Giam dbc cong ty, va cac chirc danh quan 1y khac c6 thé kiém nhiém 1a nguoi dimg
dau vin phong dai dién, hay bat ctr ngudi ndo co day du ning luc hanh vi dan sy va
khong vi pham phép luét.

C6 can khic con ddu méi cho viin phong dai dién hay khong?

Cai ndy tiy vao nhu ciu cta cong ty, co thé khic méi hodc khong khic.

Chirc nang kinh doanh cia van phong dai dién la gi?

Giao dich va tiép thi.

Vin phong dai dién hach toan thué vé dau?

Vian phong dai dién thi hach toan phu thudc theo cong ty me.

Thi tuc vé ké khai thué, can dong bao nhiéu thué cho viin phong dai dién?

Muc dong thué mon bai cho vin phong dai dién 1a 1,000,000 d/nam



Van phong dai dién c6 dwgc phat hanh hoa don dé hay khong?
Vin phong dai dién thi khong dugc phat hanh va xuat hoa don do.

Chuén bj thi tuc mé vin phong dai dién nhu sau:

Budée 1: Chuan bi gidy to thanh 1ap van phong dai dién:

02 ban CMND/ Cin cudc cong dan/ Ho chiéu sao y cong ching khong qua 03 thang
ctia nguoi dimg dau van phong dai dién (giam ddc van phong dai dién).

Bwéc 2: Chuan bj thong tin thanh 14p vin phong dai dién:

Tén va dia chi tru s& chinh cua doanh nghi¢p, Tén van phong dai dién du dinh thanh
lap, tén van phong dai dién phai mang tén doanh nghiép dong thoi kém theo cum tir
"Van phong dai dién" d6i v6i dang ky thanh lap vin phong dai dién;

Dia chi du tinh dat van phong dai dién.

Nganh nghé kinh doanh ctia viin phong dai dién la: Giao dich va tiép thi.

Bude 3: Soan thao hd so thanh 1ap van phong dai dién:

- TH1: Céc ban tyu thyc hién thu tuc thi tu soan thao hd so.

- TH2: Cac ban nho Gia Minh thuc hién thu tuc thi Gia Minh thyc hién toan bo thu tuc
nay, thanh phan ho so nhu sau:

Bién ban hop ciia Hoi ddng thanh vién d6i voi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh
vién trd 1én, ciia Hoi dong quan tri dbi v6i cong ty co phan, clia cac thanh vién hop
danh d6i véi cong ty hop danh vé viéc thanh 14p vin phong dai dién;

Quyét dinh cua Hoi dong thanh vién/Hoi dong quan tri vé viéc thanh 1ap van phong
dai dién;

Quyét dinh bd nhiém cta giam ddc ddi v6i ngudi dimg dau vian phong dai dién.

Thong bao thanh 1ap van phong dai dién.

Budéc 4: Nop ho so thanh 1ap van phong dai dién tai co quan ding ky kinh doanh va
cho nhan két qua.

TH1: Céac ban tu thuc hién thu tuc thi ndp tai co quan dang ky kinh doanh truc thude
tinh/ thanh phd du dinh mé vin phong dai dién hodc ding ky thanh lap van phong dai
dién coéng ty qua mang dién tir trén Cong thong tin ding ky doanh nghiép qubc gia.
TH2: Cac ban nh¢o Gia Minh thuc hién thu tuc thi s€ dugc Gia Minh thuc hién toan bd
thu tuc nay.

Luuy:

Doanh nghiép c6 quyén mé van phong dai dién trong nudc va ca nudc ngoai. Va co
thé dit mot hodc nhiéu van phong dai dién tai mgt dia phuong theo gidi han hanh
chinh. Tuy nhién, cac budc chuan bi hd so thanh 1ap, diéu kién thanh 1ap va ché do
bao cdo, thu tuc thanh 13p van phong dai di¢n nudc ngoai phirc tap hon so véi thu tuc
thanh 1ap vin phong dai dién trong nudc. Dé biét rd chi tiét hon dang ky gidy phép
thanh 1ap van phong dai dién nudc ngoai, hdy lién hé Gia Minh dé dugc tur van va
huéng dan lam thi tuc mién phi.



Dbi v6i doanh nghiép ndp hd so trén cong dién tir véi doanh nghiép khong sir dung
chit ky s6, néu qua 30 ngay khéng mang ban cimg t6i nhan Gidy phép thanh 1ap vin
phong dai dién thi ho so dién tir ciia doanh nghiép sé& bi huy bo.

Ngoai ra, sau khi nhan Gidy ching nhan, doanh nghiép can thuc hién ké khai thué
mon bai va thyc hién nop thué, muc thué 1a 1.000.000 VND/nim ddi véi van phong
dai di¢n.

Thaoi gian thanh 13p van phong dai dién cong ty

Theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, sau khi cong ty, t6 chiic nop ho so dang ky
thanh 14p vin phong dai dién, sau khoang 5 ngay 1am viéc, néu hd so day du, hop 18,
doanh nghiép s& duoc cip Gidy chimg nhan hoat dong ctia van phong dai dién.

Dich vu thanh 14p van phong dai dién tai Gia Minh

- Ban dang tim kiém dia chi cho thué vin phong dai dién? Ban dang ban khodn khong
biét thi tuc thanh 1ap vin phong dai dién gém nhing gi? Lwa chon don vi ndo cung
céip dich vu uy tin? Lua chon Gia Minh, chiing t61 s€ ban hoan thanh thua tuc thanh lap
van phong dai dién nhanh chong chi trong vong 5 ngay. Vi kinh nghiém nhiéu nim
trong linh vyc thanh lap doanh nghiép két hop véi cac chuyén vién tu van phap 1y
chuyén nghiép s& giup ban ding ky thanh cong vin phong dai dién tir A-Z, tiét kiém
cong suc va thoi gian dang ky.

Loi ich lya chon van phong dai dién tai Gia Minh

Tu van quy trinh thu tuc thanh 1ap Vin phong dai dién cong ty;

Tu van dién thong tin mau quyét dinh thanh 1ap vin phong dai dién va mau hd tro
thanh 1ap van phong dai dién,

Tu van lya chon dia chi van phong dep, tén cong ty, nguoi dai dién van phong

Huéng dan soan thdo, hd so, cac thu tuc can thiét sau khi thanh 1ap Van phong dai
dién cong ty nhu: khic miu con ddu Vin phong dai dién cong ty; Cong bé mau dau
Vian phong dai dién cong ty; m¢ tai khoan Van phong dai dién cong ty;

Nhén uy quyén va thay khach hang lam tha tuc dang ky thanh lap van phong dai dién
cong ty voi co quan Nha nudce cd tham quyén

Hb tro thanh 1ap doanh nghiép tron gbi voi tat ca cac loai hinh cong ty khi tim kiém
van phong dai dién tai Gia Minh

Cung cap vin phong dai dién gia ré khi thué vian phong chia sé, van phong do tai cac
quan trén dia ban TPHCM

Nhén két qua va ban giao cho khach hang

Ut dai cho khach hang dich vu tiép theo

Uu diém dich vy thanh 1ap van phong dai dién tai Gia Minh:

Nhanh chéng - tron goi - uy tin- chuyén nghiép.

Gitp doanh nghiép khong ton thoi gian di lai nhiéu lan.



Ban khéng can ban tim dén nhimg tha tuc hanh chinh tai cic co quan chirc ning, chi
can dén voi chung t6i 13 hoan thanh xong hét cac thu tuc.

D01 ngili nhan vién nhiét tinh, chuyén moén cao tao ra chét lugng phuc vy tot nhat voi
murc chi phi hop 1y nhét cho tit ca cac doanh nghiép.

Go6i dich vu thanh 13p van phong dai dién trén ap dung cho tat ca cac loai hinh doanh
nghiép sau:

Thanh lap van phong dai dién cua doanh nghiép tu nhan.

Thanh 1ap 1ap van phong dai dién ctia cong ty TNHH 1 thanh vién

Thanh 13p van phong dai dién ctia cong ty TNHH 2 thanh vién

Thanh 1ap van phong dai dién ciia cong ty cd phan

Thanh 1ap van phong dai dién cta cong ty hop danh.

Thu tuc thanh 14p van phong dai dién

Nhirng thic mac khi thanh 1ap vin phong dai dién cong ty

Van phong dai dién la gi?

Cin ctr khoan 2 diéu 45 luat doanh nghiép 2014, Vin phong dai dién (VPPD) la:
“don vi phu thudc ctia doanh nghiép, c6 nhiém vu dai dién theo uy quyén cho lo1 ich
cua doanh nghi¢p va bao vé cac loi ich do.”

Chirc nang cia van phong dai dién

Thuc hién chirc nang cua mdt van phong lién lac;

Thuc hién cac hoat dong nghién ciru, cung cap thong tin, hd trg doanh nghiép tiép can
v6i thi truong va ddi tac moi;

Tién hanh ra soat thi trudong, phat hién hanh vi xAm pham anh huéng xau dén viéc
kinh doanh cua cong ty,....

Khong dugc thuc hién cac hoat dong kinh doanh sinh 161 nao khéc.

Mot doanh nghiép dwgc thanh 1ap bao nhiéu van phong dai dién?

Khong gi61 han viéc thanh 1ap van phong dai dién, can ctr vao khoan 1 diéu 46 Luat
doanh nghiép 2014: Doanh nghiép cé quyén lap chi nhanh, van phong dai dién & trong
nudc va nudc ngodi. Doanh nghiép c6 thé dit mot hodc nhiéu chi nhanh, vin phong
dai dién tai mgt dia phuong theo dia gidgi hanh chinh.

Van phong dai dién c6 tu cach phap nhan khong?

Khoéng, can cu vao Diéu 92.4 cia Bo luat dan su: “Van phong dai dién, chi nhanh
khong phai 1a phap nhan. Nguoi ding dau van phong dai dién, chi nhanh thuc hién
nhiém vu theo uy quyén ctia phap nhan trong pham vi va thdi han dugc uy quyén.”



Thi tuc mé van phong dai dién?

Bwéc 1: Chuan bi ho so thanh 14p vin phong dai dién

Budée 2: Nop ho so truc tiép tai Phong Pang ky kinh doanh hodc qua mang dién tir
theo quy trinh trén Céng thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

Bwéc 3: Nhan Gidy ching nhan dang ky hoat dong van phong dai dién.

6. Ho so dang ky hoat dong vin phong dai dién

Thong bao vé viée dang ky hoat dong vin phong dai dién;

Quyét dinh va ban sao hop 1 bién ban hop vé viéc thanh 1ap van phong dai dién;

Ban sao hop 1& quyét dinh bd nhiém nguoi dimg dau van phong dai dién;

Ban sao hop 18 mot trong cac gidy td chimg thuc ca nhin cua nguoi ding dau vin
phong dai dién.

Chi phi thanh 1ap van phong dai dién

Téng chi phi thanh 1ap van phong dai dién tron géi tai Gia Minh 14 1.000.000d, da bao
gbm 18 phi nha nudc va phi dich vu cia Gia Minh, cam két khong phat sinh. Trong d6:

100.000d - Phi cong bd thanh 1ap doanh nghiép tai Cong thong tin qudc gia theo quy
dinh tai Thong tu 47/2019/TT-BTC.

300.0004 - Phi cong ching, Gy quyén cho Gia Minh thuc hién thu tuc.

700.0004d - Phi dich vu ctia Gia Minh (tu van, soan hd so, thay doanh nghiép thuc hién
thu tuc mé van phong dai dién tai S6 KH&DT, ban giao GPKD tan noi cho doanh
nghiép).

Thoi gian hoan thanh thu tuc thanh 1ap van phong dai dién
Dua theo nhu cau cua doanh nghié¢p, Gia Minh c6 dua ra hai goi dich vu sau:

Goi dich vu co ban: Ban giao gidy phép VPPD trong vong 5 - 7 ngdy lam viéc

1 ngay - & Gia Minh tu van, soan hd so, trinh doanh nghiép ky tan noi.

3 -5 ngay - & S6 KH&DT kiém tra hd so va cap Gidy phép vin phong dai dién.

1 ngay - dé¢ Gia Minh nhan gidy phép tai S& KHDT va ban giao tdn noi cho doanh
nghiép.

Goi dich vy nhanh: Ban giao gidy phép VPPD trong vong 1 - 2 ngay lam viéc



Vé6i goi dich vu nhanh cta Gia Minh, doanh nghiép c6 thé nhin duoc ngay gidy phép
thanh 1ap van phong dai dién trong vong 1 ngay hodc 2 ngay lam viéc. Lién hé ngay
Gia Minh dé dugc tu vin va bao phi cu thé.

Théng tin khach hang cin cung cip

Khi st dung dich vu thanh 1ap van phong dai di¢én tai Gia Minh, doanh nghiép can
cung cp 3 thong tin sau:

M3 sb thué cong ty.

Dia chi van phong dai dién.

Anh chup CMND/CCCD/H$ chiéu ctia nguoi ding dau vin phong dai dién

NOI DUNG DICH VU THANH LAP VAN PHONG DPAI DIEN CUA Gia Minh

Tu van, kiém tra cic thong tin vé van phong dai dién nhu tén, dia chi van phong dai
dién.

Thuc hién ky két hop dong cung cip dich vu dua trén nhiing diéu kién 2 bén da trao
doi.

Thuc hién soan hd so m& vin phong dai dién va trinh doanh nghiép ky tan noi.
Dai dién doanh nghiép nop hd so tai S6 KHDPT va theo ddi tién trinh xir ly hd so.
bai dién doanh nghi€p nhan Giéy chirng nhan hoat dong VPDD tai S6 KHDT.
Ban giao gidy phép tan noi cho doanh nghiép.

Tu vén, hd trg cac thu tuc can thuc hién sau khi c6 gidy phép vin phong dai dién.

Ho so, thii tuc thanh 14p vin phong dai dién

Chi tiét h6 so, thu tuc thanh lap vin phong dai dién duoc quy dinh tai Pidu 31 Luat
Doanh nghiép 2020 cu thé nhu sau:

Hb so thanh 1ap vin phong dai dién
Thong bao thanh 1ap VPDD do nguoi dai dién theo phép luét cua doanh nghiép ky.

Ban sao hop 16 CMND/CCCD/Hb chiéu cua ngudi dimg dau vin phong dai dién.



Quyét dinh ctia chu sé hitu cong ty ddi v6i cong ty TNHH 1 thanh vién vé viéc mé
VPDD.

Quyét dinh va ban sao bién ban hop ctia Hoi dong thanh vién d6i véi cong ty TNHH 2
thanh vién trd 1én, cong ty hop danh vé viéc mé VPPD.

Quyét dinh va ban sao bién ban hop cua Hoi dong quan tri dbi voi cong ty c6 phan.

Vin ban ty quyén cho ngudi thyc hién thu tuc (néu ngudi dai dién theo phap luat
khong tryc tiép thyc hién).

Ban sao hop 16 CMND/CCCD/H$ chiéu ctia ngudi dugc oty quyén.

Hb so thanh 1ap vin phong dai dién

Thu tuc thanh 1ap van phong dai dién

Nop ho so: Sau khi chuan bi ddy da ho so,doanh nghiép c6 thé ndp ho so theo 2 cach
sau:

Cach 1: Nop truc tiép tai Phong Pang ky kinh doanh - S& KHPT tinh/thanh phé noi
dat van phong dai di¢n

Cich 2: Nop ho so online trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép bang
tai khoan diang ky kinh doanh hodc chit ky sd cong cong.

Thoi han giai quyét hd so: Trong vong 3 ngdy ké tir ngay ndp hd so, Phong Dang ky
kiém tra tinh hop 1¢ ctia hd so va tra két qua:

H6 so hop 1&, Phong Piang ky kinh doanh cap Giy ching nhan dang ky hoat dong van
phong dai di¢n cho doanh nghiép.

Trudng hop hd so chua hop 18, Phong Pang ky kinh doanh thong béo bang van ban
ndi dung can sira doi, bd sung cho doanh nghiép.

Luuy:

Tén van phong dai dién phai phai bao gdm tén doanh nghiép kém theo cum tir “Vin
phong dai dién” d6i véi van phong dai dién. Vi du: Vin phong dai dién Cong ty cb
phan 789.

Tai Ha N6i, TP.HCM, Binh Duong chi nhan ho so online, khong nhan hd so giéy.

Nhirng viéc cin 1am sau khi thanh ldp vin phong dai dién



Sau khi duoc cap Gidy chung nhin ding ky hoat déng van phong dai dién, doanh
nghiép can lam nhiing viéc sau:

Treo bang hi€u van phong dai dién tai dia chi dang ky.
Khic con ddu vin phong dai dién.
Nop to khai 1€ phi mon bai trude ngay 30/01 nam sau nam thanh 1ap.

Nop 1 phi mon bai: Doanh nghiép thanh 1ap sau ngay 25/05/2020 dugc mién 1é phi
mon bai nim dau thanh 1ap. Trong thoi gian dugc mién 1é phi moén bai néu doanh
nghiép thanh lap VPPD thi VPPD ciing duoc mién 1¢ phi mon bai nim dau tién, tir
nim tht 2 tré di dong thué mén bai 1.000.000d/nam. Thoi han ndp 16 phi mon bai la
ngay 30/01 hang nam.

Mot s6 cAu héi thuwong gip khi thanh 1ap vin phong dai di¢n
Chi phi thanh 13p van phong dai dién?

Téng chi phi thanh l4p van phong dai dién tron gbi tai Gia Minh 1a 1.000.000d, di bao
g6m 18 phi nha nudc va phi dich vu ctia Gia Minh, cam két khong phat sinh.

Thoi gian hoan thanh thi tuc mé van phong dai dién?
Gia Minh cung cip 2 goi dich vu thanh 1ap van phong dai dién:
Goi dich vu co ban: Ban giao gidy phép VPPD trong vong 5 - 7 ngay lam viéc.

Goi dich vy nhanh: Ban giao gidy phép VPPD trong vong 1 ngay hoic 2 ngay lam
Viéc.

Ho so thanh lap vin phong dai dién gom nhirng gi?

Néu st dung dich vu cua Gia Minh, doanh nghiép chi can cung cép: Ma sb thué cong
ty, dia chi dat van phong dai dién, ban scan CMND/CCCD/H$ chiéu cua nguoi ding
dau vin phong dai dién. Gia Minh s& thay doanh nghiép hoan tit moi thil tuc va ban
giao Gidy phép vin phong dai dién dung han.

Nop ho so thanh lap viin phong dai dién & dau?

Doanh nghiép ndp hd so tryc tiép tai Phong Pang ky kinh doanh - S¢ KHDT
tinh/thanh phd noi dat van phong dai dién hodc ndp hd so online trén Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép thong qua tai khoan dang ky kinh doanh hoic chir
ky s6 cong cong.



Ho6 so thanh lap vin phong dai dién céng ty c6 phan gdm nhirng gi?

Thanh phan hd so gém c6: Thong bao thanh 1ap VPDPD, ban sao hop 1¢
CMND/CCCD/H6 chiéu ciia ngudi dung dau vian phong dai dién, quyét dinh va ban
sao bién ban hop ctua Hoi ddng quan tri d6i véi cong ty co phan va gidy uy quyén cho
nguoi thue hién thi tuc néu co.
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