
Запрошення до участі у Тендері 
Благодійна організація МБФ «Руки Друзів» в рамках проєкту «Допомога вразливим сім'ям 
з дітьми, які постраждали внаслідок бойових дій в Херсонській області або сім'ям ВПО з 
дітьми в зимовий період» 
 
Дата початку конкурсу:  28.12.2023 
Дата закінчення конкурсу: 10.01.2024 
 
Предметом закупівлі є: послуги Спеціаліст із закупівель 
Основні завдання:  

●​ Розгляд потреби з відповідальними співробітниками технічних підрозділів. 
●​ Опрацювання заявок на закупівлю та супутніх документів до неї: 

            - перевірка встановлених технічні вимоги до предмету закупівлі, та кваліфікаційні   
критерії до учасника; 
            - формування очікуваної вартості закупівлі (пошук потенційних постачальників, 
запит цінових пропозицій); 

●​ Супроводження процедури закупівлі:  
-​ аналіз на наявність всіх передбачених нормативно-розпорядчими документами 

супровідних документів заявки для можливості проведення закупівлі; 
направлення документів на погодження умов закупівлі відповідно до діючих норм в 
Товаристві;  

-​ контроль проходження процедури закупівлі в електронній системі закупівель; 
-​ ведення переговорного процесу з учасниками процедури закупівлі на предмет 

надання документів для підтвердження їх кваліфікації тощо. 
      -    делегування процесу укладання договорів на філію на поставку та надання послуг 
чи виконання робіт за результатами процедур закупівель. 

●​  Формування та постійне розширення бази контрагентів-потенційних 
постачальників товарів, надавачів послуг, виконання робіт по направленню 
видобутку та геології, використовуючи всі доступні аналітичні ресурси. 

●​ Аналіз та моніторинг ринку, цін на продукцію вищезазначеної категорії. 
●​ Комунікація з контрагентами як з рівноправними учасниками процесу закупівель. 
●​ Розроблення заходів направлених на оптимізацію системи закупок. 

 
●​ Формування звітності про проведеним процедурам, виконання плану по своїй 

категорії тощо. 
●​ Підготовка консолідованої інформації  та різного виду звітності для керівництва. 

 
Умови співпраці: 

1.​ Повна зайнятість, офлайн. Місцезнаходження офісу: м.Бар, Вінницька область 
2.​ Пропонуємо співпрацю на березень (з можливістю продовження). 
3.​ ФОП 3 група з відповідними КВЕД 

Як подати заявку? 

Надішліть цінову пропозицію, резюме, короткий мотиваційний лист і рекомендації (за 
наявності) на електронну адресу tender_offers@ukr.net до 10.01.2024р. У темі листа 
вкажіть «Послуги спеціаліста з моніторингу та оцінки поточної діяльності». Відповіді 
отримають обрані для співбесіди учасники. 
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