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姓名 
(以六名為限)  班

級  學
號  

事由  

日期 自      年      月      日上午      時 起 
至      年      月      日下午      時 止，共計      日。 

起訖地點  

內容記要 
 

請於下列填入金額 (附單據_______張) 

交
通
費 

自強號票價 
﹡核實列支 

其他交通工具 
﹡檢據核銷 

住宿費 
﹡平日1750元、假日2250元/人檢據核銷，未檢據者以二分之一支給 

膳雜費 
﹡校內100元、台中市300元、其他地區400元 

總　計  

備　註  

出差學生簽章 承辦人簽章 單位主管簽章 
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