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Letni semestr

Datum akce odpovédnost / zvefejnéni
31. ledna zadani publikagnich vystupt do | vSichni

OBDPro https://obd.ujep.cz
31. ledna prvni ndvrh data a mista dr. Riezner, doc. Raska

Regionalni exkurze Cesko hromadny e-mail STAG
10. unora zvefejnéni vSech VK vypsanych | dr. Riezner

pro LS web / Moodle KGEO
15. Unora odeslani informaci o pfijimacim | vedeni katedry

fizenim stfednim Skoldm
15. Unora zvefejnéni informace o vSichni

planovanych exkurzich Moodle KGEO

realizovanych jako souCast

pfedmétl v LS a umozZnujicich

dobrovolnou G€ast studentl

mimo pfedmét
30. birezen schvaleni volitelné Casti SZzZ studenti

vedoucim diplomové prace
(pro letni terminy SZZ)

19. zafi pfedloZeni Annual Report studenti a Skolitelé
studentl doktorského studia e-mail garantovi
Skolitellim

25. zafi pfedloZeni hodnoceni a Skolitelé

upfesnéni Annual Report
stavajicich a ISP novych
studentU doktorského studia

e-mail garantovi
garant oborové radé 30. zdfi
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Zimni semestr

Datum akce odpovédnost / zverejnéni
15. zari zvefejnéni vSech VK vypsanych | dr. Riezner
pro ZS web / Moodle KGEO
30. zafi schvdéleni volitelné Easti SZzZ studenti v komunikaci s
vedoucim diplomové prace vedoucimi praci
(pro letni terminy SZZ)
30. zafi zvefejnéni informace o vSichni
planovanych exkurzich Moodle KGEO
realizovanych jako souCast
pfedmétl v ZS a umoznuijicich
dobrovolnou G€ast studentl
mimo pfedmét
30. zari predloZeni informace (stav a vSichni FeSitelé projekt(
plan v déleni na osobni e-mail ved. sou&dsti
naklady, vSechny dalSi naklady,
rezie, spolutiCast) o Cerpani
financi v projektu za uCelem
kontroly a optimalizace Cerpani
10. fijna kolektivni lenstvi CGS vedeni katedry
15. fijna pfedbé&zna informace o vSichni FeSitelé projektl
uctovani rezijnich nakladd a info ved. souCdsti
uctovani spolutCasti projekt
15. fijna provedeni dotaznikového dr. Trahorsch a dr. Hru$ka
Setfeni mezi studenty prvniho | Hyde Park KGEO
ro¢niku ohledné vybéru studia
na katedfe geografie UJEP
31. prosinec zadani hodnoceni do systému vSichni

HAP

https://hap.ujep.cz
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Dalsi navody a pokyny

Zakladani DPP a DPC - je nutné, aby termin zagatku pracovniho ukolu byl pfed dorugenim
na ZAMO. Dohody se predkladaji s podpisem zaméstnance. Pro zajisténi nutnych podpist
na fakulté je nutné, aby zacatek pracovniho ukolu byl nejméné tyden po predlozeni dohody.

Vyuétovani DPP a DPC - zajistuje fesitel dané zakazky/projektu elektronicky v predstihu
nejméné 2 dnu na konci mésice, aby byl ¢as na schvaleni.

Predkladani projektovych zadosti - fidi se harmonogramem PfF UJEP. U vyzev, k nimz
neni stanoven, je nutné privodni list pfedlozit nejméné dva tydny pfed planovanym
odevzdanim projektové zadosti. Stejna Ihita se tyka i privodnich listl pro podpisy smluv a
dil€ich €i zavéreCnych zprav.

Exkurze - vétsi akce Ci vicedenni samostatné rozvrhované akce je nutné fesit zfizenim
uCetniho stfediska, na které studenti zasilaji stanovené zalohy. Mensi akce (v ramci
predmétu) Ize fesit doruéenim ¢astky studentem pfimo na misto.

Rezijni naklady projekti - nejsou-li nastaveny jako full-cost na priibéh celého roku, ale jako
jednorazové flat rate, je nutné pFedbé&zné projednat jejich Cerpani s R. Stehlikovou
nejpozdéji do 15. fijna. Informaci o vypofadani predat vedoucimu soucasti.

Spoluucast v projektech - neni-li nastavena prabéznym cerpanim, je nutné jeji Cerpani
projednat s R. Stehlikovou nejpozdéiji do 15. fijna. Informaci o vyporadani pfedat vedoucimu
soucasti.

Verze harmonogramu a pravidel schvalena vedoucim katedry: 8. 8. 2022
Zavaznost pro v8echny pracovniky soucasti s platnosti od: 8. 8. 2022
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