
 
 
 

 
A compléter par l’enseignant 

 
Demande d'autorisation de départ en sortie scolaire avec 

nuitée(s) en France et à l’étranger 
 

Circulaire du 13-6-2023 (BO n°26 du 29/06/2023) et circulaire interministérielle n02017-116 du 6-10-2017 (Bon034 du 12 octobre 2017) 

Dans le département □ Hors département □ Hors territoire français □ 

 
École 
 
​ □ Maternelle​  □ Élémentaire  □ Primaire  □ Spécialisée 
 

●​ Nom ​  
●​ Adresse : ​  
●​ Téléphone : ​  Courriel : ce.                                         @ac-reims.fr 
●​ Circonscription : …………………………………….. Nom de L’IEN : ​  
●​ Courriel de la circonscription : ce.                                            @ac-reims.fr 

 

Classe 

•​ Classe(s) : ​  Effectif de chaque classe : ​  

•​ Nombre d'élèves qui partent : ​  
 

Nom, prénom et numéros de portable des enseignants qui partent (au moins un) : 
(souligner le nom de celui qui assure la coordination du projet) 

​  

​  

​  

□ Si des élèves ne participent pas à ce séjour, nombre d'élèves concernés :  
(joindre l'identité des élèves, motifs de non-participation et modalités d'accueil) 

 

Structure d'accueil 
Nom : 
​  
Adresse : 
​  

Téléphone : ​  Courriel : 
​  

 
Inscrit sur le catalogue national des structures d’accueil et d’hébergement :  □ Oui​□ Non 

☞ Séjour itinérant avec hébergements multiples : indiquer les départements « étapes » avec nuitées 
Dans ce cas, fournir toutes les précisions sur les centres d'hébergement 

 
 
 
 



 
 
Transport (transporteur inscrit sur le site de la Direction Départementale des Territoires) 
 
Départ de l'école 

Mode de transport :  

Date :      /       /           

Heure :  

Départ du centre 

Mode de transport :  

Date :     /      /            

Heure :  

Durée du séjour 

 

Nombre de jour(s) :  

 

Nombre de nuitée(s) :  Arrivée au centre  

Date :      /      /        

Heure :  

Retour à l'école 

Date :       /      /        

Heure :  

☞-En cas de transport privé joindre une annexe 3 et une annexe 3 bis + itinéraires Google map ou mappy pour 
chaque trajet 

En cas de séjour commun avec une (d') autre(s) école(s)  

Nom de I'(des) école(s). 

Nom de l'(ou des) enseignant(s):  
 
Encadrement 

 Noms prénoms PSC1 / AFPS 

 
Enseignant(s) 

 

 

 

 

OUI – NON 

OUI – NON 

OUI – NON 

OUI – NON 

ATSEM à joindre 
une autorisation 
de la collectivité  

OUI – NON 

 
 Qualité 

Parents d’élèves, réserve citoyenne ou autres 
PSC1 / AFPS 

 
Accompagnateurs 
pour l'encadrement 
pendant le transport 

 

 
 
 
 
 

 OUI – NON 

OUI – NON 

OUI – NON 

OUI – NON 
 
Accompagnateurs 
pour l'encadrement 
pendant le séjour 
(vie collective) * 

 
 
 
 

 OUI – NON 

OUI – NON 

OUI – NON 

OUI – NON 
☞ Taux 
Maternelle : Jusqu'à 16 élèves, 2 adultes ; Au-delà, 1 adulte suppl. pour 8 élèves 
Élémentaire :jusqu’à 24 élèves, 2 adultes ; Au-delà 1 adulte suppl. pour 12 élèves 

  

 
 Diplômes 
 
Adulte(s) prévu(s) 
pour l'assistance 
sanitaire 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

​☞ joindre la photocopie du diplôme. La présence du titulaire du diplôme de secourisme est obligatoire sur le 
lieu de séjour, y compris la nuit. 
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Intervenants extérieurs dans 
le cadre des enseignements 

PERSONNELS EXTERIEURS 
PARTICIPANT AUX 
ACTIVITES 
D'ENSEIGNEMENT 
(culturelles, sportives, 
artistiques). Les intervenants 
doivent être agréés par les 
DSDEN d'accueil. 

  

☞ joindre la copie des diplômes ou attestations de qualification. Le diplôme du BAFA est conseillé mais pas 
obligatoire 

 
Élève à besoin particulier 

 AESH 
A joindre : 
formulaire AESH 
Annexe 6  

Nom de l'enfant suivi : 
 

Formulaire de dernande de participation d’un AESH à joindre au présent dossier (annexe 6)  
L'AESH ne fait pas partie du taux d’encadrement. 

 
 
Financement et assurance 

Coût total du séjour :                          /élève  
Prix de journée/élève :  

Participation d'une collectivité territoriale : 

Nom de la collectivité et montant...         / enfant 

  

Participation d'une association : 

Nom de l'association et montant :  
Autres financements (préciser) :  
 

Participation à la charge des familles :  

Financement du transport : 

□ Une collectivité 

□ Un centre d'accueil 

□ Une coopérative  

finance le transport, veuillez joindre une 
attestation.(annexe 5) 

 

II a été vérifié pour chaque enfant qu'une 
assurance responsabilité civile et individuelle 
accidents a bien été souscrite. 

□ Oui​ □ Non 

 
 
 
Il a été vérifié que chaque élève dispose d'une 

autorisation parentale (Indispensable pour 
l'hébergement en famille) 

□ Oui​ □ Non 

 

 

 

 

 

 

 

 
Pièces à joindre obligatoirement au dossier : 

 
□ Projet pédagogique 
□ Programme détaillé du séjour  
□ annexe 3 + schéma de conduite + plan du trajet ( Google map , via michelin…) 
□ annexe 3 bis pour les excursions + schéma de conduite + plan du trajet (par exemple  
Google Map, Via Michelin...) 

3 
 



 
□ annexe 4 liste des élèves participant + coordonnées responsables légaux 
□ la photocopie des diplômes de secourisme obligatoire (BNS, AFPS, PSCI ...)  
□ annexe 5 attestation de prise en charge financière du transport 
□ emploi du temps de substitution (si l'activité ne peut être menée — par exemple en cas de non enneigement) 
□ liste des élèves ayant effectué le test de natation et emploi du temps des élèves n'ayant pas réussi le test de 
natation pour les activités sportives nautiques  
□ noms, prénoms et qualifications des intervenants extérieurs (la copie des diplômes dans le cadre des activités 
sportives à encadrement renforcé est obligatoire). 
 
Si séjour à l’étranger : 
□ Déclaration sur la plateforme ARIANE 
 
 

Si nécessaire :  
□ ordre de mission ATSEM délivré par la collectivité  
□ annexe 6 déclaration de demande de participation d'un(e) AESH  

 
Fait à ​ le ​  

 

Nom de l’enseignant coordonnateur du projet : ​       Signature 

 

Date de transmission par le directeur d’école à l’inspecteur de l’Éducation nationale de la circonscription : 

 

Nom du directeur d’école ​        Signature 

 

Décision de départ de l’IEN de la circonscription : 

 

Observations éventuelles : 
 
□ Sous réserve du respect des consignes 
concernant la grippe aviaire : circulaire 
ministérielle du 08/01/2008 (BO n08 du 
21/02/2008) 

□ Sous réserve du respect de la circulaire 
n02017-116 du 6/10/2017 

                        □ Accord                     □ Refus Motif 

A …………………………… 
Date : ……………………… 
Signature : 
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