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1. Goc trén bén trai ciia Gidy dé nghi tam tng ghi 1 tén don vi, tén bd phan ma

ngudi Xin tam tng lam viéc.

2. Ghi 1d giri ngudi c¢6 tham quyén xét duyét (Giam ddc hodc Tong Giam ddc

doanh nghiép).

3. Nguoi xin tam tng ghi rd thong tin cua minh (ho tén, dia chi, by phéan, don vi
lam viéc).

4. Sb tién xin tam g viét bang s6 va bang chit phai khép nhau.



5. Ly do tam tng ghi rd muc dich st dung tién tam tng:

- Tam (mng tién cong tic phi tir ngay 08/4/2019 dén ngay 11/4/2019 tai chi nhanh
X, thanh phd Y;

- Tam (g tién mua van phong pham thang 04/2019;
- Tam Gng tién mua vat tu cho hang myc nén moéng cong trinh Z;
6. Thoi han thanh toan: Ghi rd ngay, thang hoan lai s6 tién da tam tng.

7. Gidy dé nghi tam tng duoc chuyén cho phu trach bd phan ky xac nhan va ké
toan truong xem xét, néu 1d ¥ kién dé nghi nguoi c6 tham quyén duyét chi. Cin
ctr quyét dinh cua ngudi c6 thAm quyén, ké toan 1ap phiéu chi kém theo gidy dé

nghi tam (mg va chuyén cho tha qui lam thu tuc xuat quy.
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