OOUNIDUS PARA
QUINTANAROO 535 oGy TRANSFORMAR
Solicitud de Informaciéon Folio:

Este espacio debe ser llenado
exclusivamente por el personal de Ila Fecha y hora de recepcion: / / : hrs.
Unidad de Transparencia dia mes ano

Nombre(s) Apellido Paterno Apellido Materno

Nombre(s) Apellido Paterno Apellido Materno

Correo
electrénico

| Acudir ala UT | Domicilio

(indigue la direccion de correo electrénico)

Calle No. ext.o Colonia
int.

Entre las calles

Municipio Cdédigo Postal Estado NUmero telefénico (opcional)

En caso de no sefalar domicilio en la ciudad de Chetumal, las notificaciones se hardn por estrados

Si requiere mas espacio marque la siguiente casilla y especifique ndmero | | Anex
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Folio:

Consulta
directa

Copias simples |

Copias certificadas | | Electrénica

Otra (CD, Disquete,
etc)

Sexo: | | Femenino | | Masculino Edad: Nacionalidad:

|:| Empresario | | Servidor Publico l:‘ Empleado u obrero | | Medios de comunicaciéon
Asociacion politica Académico o Comerciante Organizacion no
estudiante gubernamental

I:l Otro (especifique)

I:l Sin estudios I:I Primaria I:l Secundaria I:I Bachillerato
|:| Licenciatura I:l Maestria I:l Doctorado

Conforme se establece en los Articulos 148, 150, 152, 154, 155, 157, 158 y 159 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado
de Quintana Roo, los tiempos de respuesta o de notificaciones referentes a su solicitud son los siguientes:

Respuesta de la solicitud, indicando forma y medio en que pondra a su disposicion la 10 dias
informacién, asi como en su caso el costo habiles
Requerimiento para proporcionar elementos adicionales o corregir informacién que permitan 5 dias
localizar la informacidn solicitada habiles
Notificacion para la ampliaciéon del plazo para dar atencién a la solicitud 10 dias
habiles
Respuesta a la solicitud en caso de que se haya requerido de ampliacién del plazo de respuesta 20 dias
habiles
Notificacion de notoria incompetencia 3 dias
habiles
Respuesta a la solicitud en caso de que la informacién se encuentre disponible 5 dias
habiles

Informacion general

Para efecto del computo del plazo establecido en el Art. 154 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
Quintana Roo, la respuesta a la solicitud debera ser notificada al interesado en el menor tiempo posible, que no podra exceder de diez dias,
contados a partir del dia siguiente a la presentacion de aquélla.
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Folio:

Cuotas de Acceso (La informacién debera ser entregada sin costo, cuando implique la entrega de no mas de veinte hojas
simples)

Art. 164 de la LTAIPQROO. - En caso de existir costos para obtener la informacion, deberadn cubrirse de manera previa a la entrega y
no podran ser superiores a la suma de:

. El costo de los materiales utilizados en la reproduccion de la informacion;

1. El costo de envio, en su caso, y

1. El pago de la certificacion de los documentos, cuando proceda.

Art. 165 de la LTAIPQROO. - Las cuotas de los derechos aplicables deberan establecerse en la Ley de Hacienda del Estado de
Quintana Roo y homodlogas Municipales, las cuales se publicardn en los portales de internet de los Sujetos Obligados. En su
determinacién se deberd considerar que los montos permitan o faciliten el acceso al derecho a la informacién. Asimismo, se
establecera la obligacién de fijar una cuenta bancaria Unica y exclusivamente para que el solicitante realice el pago integro del
costo de la informacién que solicité. La SEDETUS no estd facultada para ingresos de este tipo, los pagos deberdn realizarse en las
instancias que para tal efecto hayan sido habilitadas por la Secretaria de Finanzas y Planeacién del Gobierno del Estado de
Quintana Roo.

Aviso de privacidad simplificado del formato de solicitud de informacién publica

En cumplimiento a la Ley Estatal de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Quintana Roo,
la SEDETUS, en su calidad de Sujeto Obligado, es la responsable del tratamiento de los Datos Personales que se obtengan a través
de la solicitud de informacidn, y seran utilizados para las siguientes finalidades:

- Tramitar y dar seguimiento a las solicitudes de informacién, hasta la entrega de la misma al solicitante; realizar el control
interno en el registro y actualizacidn mensual asi como en la elaboracion de informes reportes mensuales y anuales que se
envian al Instituto de Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales de Quintana Roo (IDAIPQROO), en los que
solamente se indican el numero total de solicitudes, datos del perfil de los solicitantes, modalidad de entrega de
informacion y tiempo de respuesta.

- Y las solicitudes serdn cargadas en el Sistema Electréonico de Registro, Atencién de Solicitudes de Informacién y Recursos
de Revision (SERASI) en cumplimiento a lo dispuesto por la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de
Quintana Roo, en términos de lo sefialado en el Articulo 43 fraccion Xl, XX, XXII, XXXIIl y XXXIV bis de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Quintana Roo, cuyo propdsito es que los Sujetos Obligados que conforman la
Administracion Publica Estatal registren las solicitudes de acceso a la Informacion y los Recursos de Revision, para
garantizar, supervisar la debida atencién a las personas en su ejercicio del derecho de acceso a la informacion.

Para mayor informacion sobre el uso de sus datos personales, puede consultar nuestro Aviso de Privacidad Integral disponible en

nuestro portal de internet https.//sedetus.qroo.gob.mx/

SOLICITUD DE INFORMACION.
Formato: UTAIPPDP/SEDETUS/F-01

Instructivo de llenado:

e Folio, fechay hora de recepcién de la solicitud de informacién sera Llenado por la Unidad de
Transparencia

1. Escribir el nombre(s), apellido paternoy apellido materno del Solicitante (cuando se trata de persona
fisica)

2. Escribir la denominacion (nombre) o razén social (cuando se trate de persona moral)

3. Escribir el nombre(s), apellido paterno y apellido materno del representante (cuando se trate de
persona moral)

4. Sefalar con una X el medio para recibir la informacién y las notificaciones, si es:
- Correo electrénico: sefalar la direccidn con letra legible.
- Domicilio: sefalar calle, No interior o exterior, colonia, cruzamiento, municipio, cédigo, estado y

ndmero telefénico.

En caso de no sefalar domicilio, la notificacién se hara por estrados.

5. Describir claramente la informacion que desea solicitar.
6. Senalar con una X la opcién en la que desea recibir la informacion.
7. Sehalar con una X el sexo del solicitante.
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9. Sefalar con una X el nivel escolar del solicitante.
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