
Medellín, xx de xx del 202x 

 

Señores: 

NOMBRE DEL FONDO 

Ciudad 

 

Ref.: Autorización de retiro parcial de cesantías para reparación de vivienda 

 

Yo, XX, identificado (a) con cédula número xxx, en calidad de Empleador del señor (a) XX, 

identificado (a) con cédula número xxx, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1562 de 

2019, mediante la presente carta manifiesto que he llevado a cabo la validación previa del 

cumplimiento de los requisitos respectivos para que el señor (a) XX presente la solicitud de retiro 

parcial de sus cesantías ante este Fondo, con el propósito de destinarlo a la reparación de vivienda, 

sin perjuicio de la verificación que ustedes puedan realizar. 

 

A continuación, el señor (a) XX me ha presentado los siguientes documentos: 

Tres (3) cotizaciones para llevar a cabo la mejora de la vivienda. 

Certificado de libertad y tradición, no superior a 30 días de expedición, en donde certifica que el 

inmueble es de su propiedad. 

Fotocopia de la cédula del empleado (a). 

Atendiendo las disposiciones consagradas en los artículos 2.2.1.3.2 y 2.2.1.3.3 del Decreto 1072 de 

2015, que otorgan el derecho de solicitar el pago parcial de las cesantías para distintos fines, entre 

ellos la reparación de una vivienda, me permito autorizar el retiro parcial de las cesantías del señor 

(a) XX, previa la validación respectiva que ustedes como Fondo de Cesantías deben llevar a cabo. 

Quedando atento a cualquier requerimiento adicional, adjunto mi firma y los datos de 

identificación de la empresa para su registro. 

 

Cordialmente, 

[Firma del Empleador] 

Cédula y/o NIT 

Nombre de la empresa 

Datos de contacto: Correo, celular. 



 

Medellín, día xx de mes xx del 202x 

 

Señores: 

 

NOMBRE DEL FONDO 

Ciudad 

 

Asunto: Autorización de retiro de Cesantías 

 

Cordial saludo, 

 

Por medio de la presente, deseamos autorizar el retiro de las cesantías del Empleado XXX (Nombre 

completo), identificado con cédula número xxx, con el propósito de destinarlo a la Compra de 

Vivienda. 

 

En cumplimiento de lo establecido en la ley 1429 del 2010, nos comprometemos a asegurar la 

correcta inversión de los fondos retirados. 

 

Agradecemos de antemano su colaboración en este proceso. 

 

Cordialmente, 

 

[Firma del Empleador] 

Cédula y/o NIT 

Nombre de la empresa 

Datos de contacto: Correo, celular. 

 

 

 



 

Estimados señores: 

 

NOMBRE DEL FONDO 

Ciudad 

 

Asunto: Solicitud de Entrega de Cesantías 

 

Es un placer saludarles cordialmente, 

 

La razón de la presente comunicación es solicitar amablemente la entrega de las cesantías 

consignadas a nombre del señor(a) XXXX, identificado(a) con el documento de identidad número 

XX. Dicha solicitud obedece a que el mencionado empleado(a) ha culminado su relación laboral 

con nuestra empresa, en virtud de la terminación de su contrato el día xx del mes de xx del año xx. 

 

En este sentido, y conforme a las disposiciones legales vigentes, otorgamos nuestra autorización 

para el retiro de las cesantías correspondientes. 

 

Agradecemos profundamente su valiosa colaboración en este proceso. 

 

Cordialmente, 

 

[Firma del Empleador] 

Cédula y/o NIT 

Nombre de la empresa 

Datos de contacto: Correo, celular. 


