HUONG DAN TRINH BAY BAO CAO THUC TAP

Mot béo cao thuc tap tot nghiép duoc sap xép theo thir ty sau:
- Trang bia;
- Loicamon;
- Nhan xét/ danh gié cua don vi hoc vién thuc tap ;
- Rubric chim diém cua don vi hoc vién thuc tap;
- Nhat ky thuc tap tai don vi hoc vién thuc tap;
- Nhan xét/danh gia ctia ngudi huéng dan;
- Muc luc;
- Danh muc bang biéu;
- Danh muc hinh v¢;
- Danh muc céc tir viét tat;
- NOoi dung chinh;
- Tai li€u tham khao;
- Phu luc.
Gidi thich
Trang bia
Chir trén trang bia phai viét hoa, font Times New Roman, ¢& chit 14, riéng tiéu dé cubén BC
viét ddm va dung c& chir 20.
Loi cam on
Noi dung va ngat doan cua 10i cam on do ngudi viét quyét dinh.
S trang trong myc nay 1a i.
Nhan xét/ danh gia cua don vi hoc vién thuc tdap
Ghi 161 nhén xét hodc danh gia ciia don vi noi hoc vién thuc tap.
* Rubric chim diém ciia cong ty
M&di hoc vién 1 ban
* Nhdt ky thuc tap tai cong ty
MOdi hoc vién 1 ban
Muc luc
Chiéu dai trang muc luc (néu c6 thé) 1a mot dén hai trang.
Céc tiéu dé trong muc luc tdi da chi murc thir 3.
Chi ¢6 tiéu dé cua Muc luc, Chuong, tuya va trang dugc in dam.
Pau dé cac chuong viét hoa, cac chuong nén dugc danh sdthertulal, 2, 3,...
Header/ Footer
Bit dau tir Noi dung bao cdo (tir chuwong 1 tré di), phai c6 Header/Footer
Header: - Phia trai: tén truong — tén Khoa

Footer:
- Bén trai: tén GVHD
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NHAN XET CUA PON VI THUC TAP

HOC VIEN:
MSHYV:

NGUOI HUONG DAN:

1.
2.

Thoi gian thuc tap: tu ...

Tai cong ty ...

Nhan x¢ét :

v veeeeeenn, NEAY . ... thdng ... ... nam 20...
(ky tén, dong ddu, ghi ré ho va tén, chirc danh ciia ngwoi nhdn xér)



Danh muc hinh vé, bing biéu va cdc tir viét tit

Danh muc hinh anh, bang biéu va cac tir viét tat duoc dé cap trong muc luc, bao gém sb thr
tur va tén cta cac hinh anh, bang biéu

Danh muc viét tit s& khong nén dung néu chi ¢ it hon 4 tir viét tit xuat hién trong bai hoic
tir viét tit khong duoc sir dung nhiéu lan.

Noi dung chinh
Tén cac chuong, sd lugng va ndi dung cac chuong do gido vién hudng din va hoc vién thuc
hién quyét dinh. Thong thuong bao gdm céac chuong:

- Téng quan: gidi thidu vé nha may, cong ty, lich st hinh thanh, phat trién, co ciu t6
chirc quan 1y, cac san pham, thuong hiéu,. ..

- Ngi dung bdo cdo thire tdp: Trinh bay cac van dé& di duoc thuc tap tai Cty/Nha may
(cac quy trinh quan 1y, quy trinh cong nghé, quy trinh van hanh, nguyén vat liéu, kiém
tra, phan tich, danh gi4, kiém nghiém, may, thiét bi, an toan phong chdy chita chay...).

- Tai li€u tham khao

- Phuluc

Bing biéu, hinh vé va cong thirc
Phai danh sé thtr ty hinh v&, bang biéu va cong thic trong bao cdo thuc tap va c6 dan giai
b?lng 161 dé gidi1 thi¢u hoac nhéic dén trong ndi dung bao céo thyc tdp. Thu tu cua hinh V¢,
bang biéu va cong thuc 13 thir tw ctia nd trong chuong.
Vi du: Hinh 2.3 12 hinh thtr 3 trong chuong 2.

Béang 2.3 14 bang thu 3 trong chuong 2.

Cong thirc 3.1 1a cong thirc dau tién trong chuong 3.
Tén cta bang dé trén bang va & bén trai bang, ¢ chir 12 in ddm. Néu cin ghi chi, giai thich
cac chir viét tat trong bang hay néu cac ngudn thong tin cia bang s& dé ngay bén dudi bang
biéu.
Tén ctia hinh dé bén dudi va canh 1€ giira hinh, ¢& chir 12 in nghiéng.
S6 thir tu cua cong thirc dé cung hang voi cong thirc nhung duoc canh sat 1& bén phai.

DPdnh sé trang

Bit dau trang bia phia trong (khong phai bia ctmg) danh tht ty 2.3,4... lién tuc dén cubi.

S trang dugc dé bén dudi va 6 GOC PHALL

Phan tai lidu tham khao, phu luc,... c6 danh sb nhung khong tinh vao sd trang ciia b4o cdo thuc tap.



Tai liéu tham khao

Trong bao cao thuc tap, néu trich dan céc thong tin tir cac nguén tai liéu khac nhu sach, tap
chi, ky yéu hoi nghi ... thi phai ghi rd nguon gdc ciia cac thong tin d6 bang cach ngay sau
phan thong tin duoc trich dan ghi sb cua tai liéu trong ngodc vudng dang [x,y,z] trong d6 x.y,
7 14 s6 thtr tu cua tai liéu duoc liét ké trong phén tai liéu tham khao & cudi béo cdo thuc tap.
Phan tai liéu tham khéao & cudi bo céo thuc tap duoc ghi theo dang nhu sau:

HUONG DAN XEP TAI LIEU THAM KHAO THEO APA 7.0
1. Nguyén tic chung

e Cac tai liéu bang tiéng nudc ngoai phai gitt nguyén vin, khong phién 4m, khong dich,
ké ca tai liéu bang tiéng Trung Qudc, Nhat Ban,... (Doi véi tai liéu bang ngdn ngir it
pho bién, c6 thé thém ban dich tiéng Viét di kem).

e Tai liéu tham khao duogc sép xép theo thir tu bang chit cai (A-Z) cua ho tac gia.

e DOoi voi tai liéu khong co tén tac gid, sap x€p theo chit cai dau tién cta tén co quan ban
hanh bdo céo hodc an pham. Vi du:

o Tong cuc Thong ké — xép vao chit T
o B® Gido duc va Pao tao — xép vao chit B
2. Cach trich din va dinh dang tai liéu tham khio
a. Bai bao trong tap chi
Céu tric:
Ho, Tén viét tit. (Nam). Tén bai bao. Tén tap chi, Tap(S6), Trang.
Vi du:

Cao, C., & Pham, K. V. (1983). Luong tir héa truong chuan khi c6 twong tac v6i vat chat va
hé phuong trinh cho cac ham Green. Tap chi Vit Iy, 8(1), 11-18.

Goedkoop, J. B., Grioni, M., & Fuggle, J. C. (1991). X-ray dichroism as a probe of the
electronic ground state in ultrathin rare-earth overlayers. Physical Review B, 43(1),
1179-1182.

b. Sach

Céu truc:

Ho, Tén viét tit. (Nam). Tén sdch (Lan xut ban néu c6). Nha xuat ban.
Vi du:

Modder, 1. W. (1998). Structure and magnetism of metallic systems (Ph.D. thesis). University
of Amsterdam.

c. Luin an, luin van



Céu tric:
Ho, Tén viét tat. (Nam). Tén ludn an/ludn van (Loai luan an/luan van, Tén truong dai hoc).
Vi du:

Vi, B. M. (2001). Phat trién hé chwong trinh xit Iy, phdn tich tai liéu phan cwc kich thich ¢
Viét Nam (Luan an Tién si, Pai hoc Qudc gia Ha Noi).
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