
Практична робота №3 

«Створення текстового документа,  

що містить об’єкти різних типів» 

Увага! Під час роботи з ПК дотримуйтеся правил безпеки 
життєдіяльності у комп’ютерному класі! 

1.​ Створити текстовий документ MS Word 2010 у власній папці. 
2.​ Створити маркований, нумерований та багаторівневий список за зразком. 
3.​ Встановити верхній колонтитул в якому  вказати прізвище та клас. 
4.​ Встановити нижній колонтитул в якому вказати дату створення 

документа та нумерацію сторінок. 
5.​ Введіть текст: 

6.​  
Використовуючи засоби пошуку та заміни, замініть слово інформатика у 
тексті на слово INFORMATIKA 

7.​ Подайте текст у дві колонки. 
8.​ Збережіть документ з іменем ПР№3_прізвище_клас.docx 

 

Критерії оцінювання практичної роботи 

●​ Створення документа – 1 б 
●​ Створення маркованого, нумерованого, багаторівневого списка – 3 б 
●​ Створення верхнього та нижнього колонтитула - 2 б  
●​ Введення текста за зразком – 1 б 
●​ Пошук та заміна в тексті – 2 б 
●​ Колонки в документі – 2 б 
●​ Збереження документа – 1 б 

 



ЗРАЗОК

 


