
KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA 

[NAMA SATUAN KERJA / MADRASAH] 

Jalan [Nama Jalan No. XX], [Kecamatan], [Kabupaten/Kota] [Kode Pos] 

BERITA ACARA 

Nomor: BA-[Nomor]/[Kode Satker]/[Kode Klasifikasi]/[Bulan]/[Tahun] 

TENTANG [TOPIK / KEGIATAN BERITA ACARA] 

Pada hari ini, [Hari], tanggal [Tanggal dalam kata-kata] bulan [Bulan] tahun 

[Tahun dalam kata-kata] ([DD-MM-YYYY]), bertempat di [Lokasi Pelaksanaan], 

kami yang bertanda tangan di bawah ini: 

1. Nama : [Nama Pihak Pertama] 

   NIP : [NIP Pihak Pertama] 

   Jabatan : [Jabatan Pihak Pertama] 

selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA. 

 

2. Nama : [Nama Pihak Kedua] 

   NIP / NIK : [NIP/NIK Pihak Kedua] 

   Jabatan : [Jabatan Pihak Kedua] 

selanjutnya disebut PIHAK KEDUA. 

Menyatakan bahwa PIHAK PERTAMA telah menyerahkan / melakukan 

[penjelasan transaksi/pemeriksaan/serah terima] kepada PIHAK KEDUA, dan 

PIHAK KEDUA telah menerima [objek/hasil] berupa: 

1.​ [Detail rincian objek/kondisi 1] 

2.​ [Detail rincian objek/kondisi 2] 

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenarnya dalam rangkap [jumlah 

rangkap] untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

PIHAK KEDUA, PIHAK PERTAMA, 

  



[NAMA PIHAK KEDUA]​
NIP/NIK. [............................] 

[NAMA PIHAK PERTAMA]​
NIP. [19XXXXXXXXXXXXXXXX] 

 


