
Quito, 6 de marzo del 20__ 
 
[Nombre de la institución o empresa] 
[Dirección de la institución o empresa] 
[Nombre del destinatario] 
 
 
 

 
CARTA DE AUTORIZACIÓN 

 
 
 
Estimado/a [______________], 
 
Por medio de la presente, yo ____________________________________, con 
cédula de ciudadanía número ________________, autorizo al sr/sra. 
________________________, con cédula de ciudadanía número 
_____________________________, para realizar el trámite de 
________________________________________________ en mi nombre. 
 
El autorizado tendrá plena autoridad para realizar todas las acciones necesarias 
para el trámite mencionado, incluyendo la presentación de documentos, la firma de 
contratos y cualquier otra actividad relacionada. 
 
Agradezco su ayuda en este asunto y quedo a la espera de una respuesta 
favorable. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
_________________________________ 
(Nombres completos titular) 
Fecha 
 
 
 
 
__________________________________ 
(Nombres completos persona autorizada) 
Fecha 


