UBND QUAN HOANG MAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA HUONG DUONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 26/QD-MNHHD Hoang Liét, ngay 20 thang 3 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché hoat ddng ciia Ban chi dao CCHC nim 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA HUONG DUONG

Thuc hién Ké hoach sb 66/KH-UBND ngay 19/2/2024 caa UBND quan
Hoang Mai vé K& hoach cai cach hanh chinh nam 2024; K& hoach s
67/ KH-PGD&DT, ngay 14/3/2024 cta Phong Gido duc va DPao tao quan Hoang
Mai vé viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nim 2024 cta nganh Gido
duc va Dao tao quan Hoang Mai.

Cin ¢t Quyét dinh s6 23/KH-MNHHD ngay 20 thang 3 nim 2024 keews
hoach thuc hién CCHC nam 2024;

Xét dé nghi ctia T6 truong to Vin phong.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia Ban
chi dao CCHC niam 2024 trudng mam non Hoa Huéng Duong.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cac thanh vién Ban chi dao co trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./.

Noi nhin: 7 TRUONG BAN
- Phong GD&DT (dé be); ( Ky tén va dong dau)
- Ban chi dao (dé¢ t/h);
- Luu : HS CCHC.

Nguyén Thi Hoa



QUY CHE HOAT PONG
CUA BAN CHI PAO CAI CACH HANH CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 26/0P-BCD ngay 20 thdng 3 nam 2024
ciia Ban Chi dao cdi cach hanh chinh trwong mam non Hoa Huéng Dwong)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ché d6 1am viéc cua Ban Chi dao cai
cach hanh chinh truong mam non Hoa Huéng Duong (sau ddy goi tat 1a Ban Chi
dao); nhiém vu cua céac thanh vién Ban Chi dao.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi véi Truong ban, Phé Trudng ban, cac thanh vién
Ban Chi dao, ¢4 nhan c6 lién quan.

Picu 3. Nguyén tic hoat dong

1. Ban Chi dao lam viéc theo nguyén tic tap thé thao luan, Trudng ban két
luan va chi dao thuc hién.

2. Théng nhét trong chi dao, diéu hanh, phan cong nhiém vu cu thé, phéi
hop chit ché giita cac thanh vién Ban Chi dao trong trién khai hoat dong chung
va thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

Chuong I1

PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHI PAO

Pi¢u 4. Phan cong nhiém vu cac thanh vién Ban Chi dao

1. Nhiém vu chung:

1.1. Tham du dﬁy du cac cudc hop cua Ban Chi dao, chuén bi ndi dung
bao cao theo phan cong;

1.2. Chiu trach nhi¢ém truéc Truéng Ban Chi dao vé két qua thuc hién cac
nhiém vy dugc phéan cong;

1.3. Nghién ciru, dé xuat, kién nghi cic giai phap diy manh thyc hién
nhiém vy cdi cdch hanh chinh; cai cach thé ché, cai cach thii tuc hanh chinh, cai
cach ché do cong vu, cong chirc; cai cach tai chinh cong; ing dung va phat trién
cong nghé thong tin ddi véi cac linh vyc thudc chirc ning quan 1y ciia nha
truong;

1.4. Chi dao, huéng dan, don ddc, kiém tra viéc td chuc thuc hién céc
nhiém vu thudc linh vuc dugc phan cong; téng hop két qua, bdo cdo Ban Chi
dao tai cac cudc hop dinh ky va dot xuat.



2. Nhiém vu cu thé:

2.1. Trwémg Ban Chi dao

- Chiu trach nhiém chung trudc phong GD&DT vé cong tac cai cach hanh
chinh; cai cach ché do cong vy, cong churc; ng dung cong ngh¢ thong tin;

- Lanh dao, diéu hanh hoat dong cua Ban Chi dao, phan cong nhiém vu cu
thé cho tung thanh vién; triéu tap, chu tri va két luan cac cudc hop cua Ban Chi
dao;

- Chi dao xay dung va ky ban hanh cac vin ban thudc thAm quyén cua
Ban Chi dao.

2.2. Pho Trwéomg Ban Chi dao

- Nghién cuu, dé xuét ké hoach hoat dong cua Ban Chi dao;

- Nghién ctru, xdy dung du thao ké hoach, dé xudt cac bién phap day
manh cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu, ung dung cong ngh¢ thong
tin;

- Tham muu giup Truong Ban Chi dao vé cong tac cai cach hanh chinh;
huéng dan, don ddc, kiém tra viéc thuc hién vé cai cach hanh chinh;

- Giup Trudng ban danh gid viéc thuc hién chuc trach, nhi€ém vu cia cac
thanh vién Ban Chi dao;

- Chuén bi Chuong trinh, ndi dung va diéu kién can thiét cho cudc hop
Ban Chi dao;

2.3. Thanh vién Ban Chi dao

- Nghién ciru, dé xuét cac giai phap dé cai cach thu tuc hanh chinh.

- Giup Truéng Ban Chi dao theo ddi, huéng dan, kiém tra, d6n ddc viéc
thuc hién CCHC tai céc td, bd phan.

Chwong 111
CHE PO LAM VIEC CUA BAN CHI PAO

Diéu 5. Ché d¢ 1am viéc

1. Ban Chi dao va céc thanh vién Ban Chi dao lam viéc theo ché d6 kiém
nhiém.

2. Ban Chi dao lam viéc theo co ché tap thé 1anh dao, c4 nhan phu trach.

Piéu 6. Ché d hoi hop va thong tin, bio cao

1. Ché d¢ hoi hop

1.1. Ban Chi dao dinh ky hop mdi quy mot 1an; khi can thiét, Truong Ban
Chi dao quyét dinh triéu tap hop bat thuong hodc mo rong.

1.2. Két luan cta Truong Ban Chi dao dugc thé hién bang vin ban thong
bao.



2. Ché d thong tin, bao cdo

2.1. Céc thanh vién Ban Chi dao c6 trach nhiém béo cdo tinh hinh trién
khai nhi¢m vu dugc phan cong tai cudc hop dinh ky.

2.2. Pinh ky bao cdo két qua thuc hién cong tic CCHC vé Phong GDPT
theo cac mdc thoi gian: quy I trude 05/3; quy II trude 05/6; quy III trude 05/9;
ca nam trude 05/12 dinh ky hang quy, 6 thang, nam theo quy dinh.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 7. Diéu khoén thi hanh

Cac thanh vién Ban Chi dao chiu trach nhiém thyc hién Quy ché nay;
truong hop can sira doi, bo sung dé nghi cac thanh vién Ban Chi dao phan anh
vé to trudng to van phong dé tong hop, trinh Trudng Ban Chi dao xem xét, quyét
dinh./.
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