LAMPIRAN: LEMBAR KERJA PESERTA
Mata Pelatihan: Struktur Organisasi dan Tata Kerja 
Tugas Individu PKTBT CPNS – Pemahaman dan Analisis SO
_____________________________________________________________


Judul Tugas:
“Memahami Posisi dan Peran dalam Struktur Organisasi Instansi Pemerintah”

Deskripsi Tugas:
Peserta diminta untuk mengkaji SOTK tempat bertugas masing-masing saat ini (instansi induk masing-masing), kemudian menjelaskan secara sistematis:

1. Struktur Organisasi Instansi:
a. Nama instansi induk
b. Struktur organisasi lengkap (dapat dilampirkan dalam bentuk bagan)
c. Tugas dan Fungsi Utama Instansi

2. Posisi Unit Kerja:
a. Nama unit kerja di mana peserta bertugas
b. Tugas pokok dan fungsi (tupoksi) unit kerja tersebut
c. Hubungan koordinasi unit kerja dengan unit lain dalam struktur

3. Refleksi Individu:
a. Jelaskan peran dan kontribusi yang dapat dilakukan CPNS dalam unit tersebut
b. Jelaskan potensi dan tantangan dalam pelaksanaan tugas berdasarkan SOTK
c. Berikan usulan perbaikan jika terdapat ketidakefektifan dalam alur kerja organisasi saat ini. 

Output:
Laporan individu sepanjang 2–5 halaman (boleh disertai bagan organisasi dan ilustrasi sederhana).

Tujuan:
· Meningkatkan pemahaman CPNS terhadap struktur birokrasi tempat ia bekerja
· Menumbuhkan kesadaran akan pentingnya peran individu dalam sistem organisasi
· Melatih kemampuan analitis dan reflektif dalam melihat dinamika kerja di instansi 

