Pé thi Tin hoc van phong danh cho thi
tuyén céng chuc (Dé 02)
Cau 1: Trong cdc dang dia chi sau day, dia chi ndo 1 dia chi tuyét déi?
A.B$1:D$10
B.$B1:$D10
C.B$1$:D$10%
D. $B$1:$D$10

Céu 2: Trong WinWord, dé soan thdo mét cong thuc todn hoc phuc tap, ta thudng dung
cbngcu:

A. Microsoft Equation
B. Ogranization Art
C. Ogranization Chart
D. Word Art
Cau 3: Hé diéu hanhla:
A. Phdn mém ung dung
B. Phdn mém hé théng
C.Ph&n mém tiénich
D. Tat cd cac cau trén déu dung

Cdu 4: Trong Winword, dé sao chép mét doan véin ban vao Clipboard, ta danh déu doan
van ; sau

A. Chon menu Iénh Edit - Copy
B. B&dm t4 hop phim Ctrl - C
C.Cda2caua.b.déudung

D.C& 2 cau a. b. déu sai

Cau 5: Trong WinWord, dé thudn tién hon trong khi Iua chon kich thudc 1 trdi, 1& phdi, ...;
ta c6 thé khai bdo don vij do



A. Centimeters
B. Don vi do bat budc a Inches
C. Bon vi do bét budc la Points

D. Bon vj do bat budc la Picas

Cau 6: Trong bang tinh Excel, didu kién trong ham IF dugc phat biéu dudi dang mét phép
so sa@nh. Khi can so sanh khdc nhau thi st dung ki hiéu ndo?

A #
B.<>
C.><
D.&
Cau 7: Trong soan thdo Winword, dé tao mdt bang (Table), ta thyc hién :
A.Tools - Insert Table
B. Insert - Insert Table
C. Format - Insert Table
D. Table - Insert Table
Cau 8: Cac hé diéu hanh théng dung hién nay thudng dugc luu trir :
A.Trong CPU
B. Trong RAM
C. Trén bd nhd ngodi
D. Trong ROM

Céu 9: Trong soqn thdo van ban Word, mudn tgo ky ty to ddu déng clia dogan van, ta thyc
hién:

A. Format - Drop Cap
B. Insert - Drop Cap
C. Edit - Drop Cap

D. View - Drop Cap



Céu 10: Biéu ndo khéng dang khi néi vé diéu kién Iam viéc clia nghé Tin hoc van phéng?
A.Lam viéc trong nha
B. Anh hudng thi luc
C. Anh hudng cot séng
D. Tiép xuc v&i ddc hai
Cau 11: Trong soan thdio Winword, cdng dung ctia té hgp Ctrl-Fla:
A. Tao tép van ban mdi
B. Luu tép van bdn vao dia
C. Churc nang tim kiém trong soan thdo
D. binh dang trang

Cau 12: Infernet hién nay phat trién ngdy cang nhanh ; theo ban, thai diém Viét Nam
chinh thic gia nh@p Internet la :

A. Cubi nam 1999
B. Cubi ndm 1998
C. Cudinam 1997
D. Cubi ném 1996
Cau 13: Trong soan thdo Winword, muén dinh dang Iqi trang gidy in, ta thyc hién:
A. File - Properties
B. File - Page Setup
C. File - Print
D. File - Print Preview
Cau 14: Ban hiéu Virus tin hoc la gi ?
A. Ld mét chuong trinh may tinh do con ngugi tqo ra,
B. C6 kha néng tu déu kin, tu sao chép dé lay lan,

C. C6 kha ndng phda hoai déi vai céc sdn phdm tin hoc.



D. Tat cd cac dap an trén déu dung

Cau 15: Trong sogn thado Winword, muén chuyén déi gitia hai ché dé gé: ché dé gé chén
va ché dd gé dé; ta bdm phim:

A. Insert
B. Tab
C. Del
D. CapsLoc
Céu 16: Khi dang lam viéc véi WinWord (Excel), néu luu tép vao dia, thitép dé ?
A. Luén ludn & trong thu muc OFFICE
B. Ludn luén & trong thu muc My Documents
C. Bat budc & trong thu muc WINWORD (EXCEL )

D. Ca 3 cau trén déu sai

Céu 17: Trong bang tinh Excel, tqi 8 A2 c6 s@n dt liéu la ddy ki ty "Tin hoc van phong" ; Taqi
6 B2 gb vao cdng thiic =LOWER(A2) thi nhan dugc két qua?

a). TIN HOC VAN PHONG b). Tin hoc van phong

c). tin hoc van phong d). Tin Hoc Van Phong

A.TIN HOC VAN PHONG
B. Tin hoc van phong
C. fin hoc van phong
D. Tin Hoc Van Phong
Cau 18: Trong Windows, c6 thé st dung chuong trinh ndo nhu mét may tinh bd i 2
A. Excel
B. Calculator
C. WinWord

D. Notepad

Cau 19: Trong bang tinh Excel, tqi 6 A2 gb vao cdng thic =IF(3>5,100,IF(5<6,200,300)) thi
két qua nhan dugc 1qi 6 A2 la:



A. 200
B. 100
C.300

D. False

Cau 20: Trong bang tinh Excel, tqi 8 A2 c6 s@n day ki ty "1Angiang2". Néu sif dung nut
dién dé dién di liéu dén cac cot B2, C2, D2, E2; thi két qué nhan dudc tqi 6 E2 Ia:

A. 1Angiang6
B. SAngiang6
C. 5Angiang2
D. TAngiang2
Cau 21: Khi dang lam viéc véi PowerPoint, muén x6a bé mdt Slide, ta thyc hién:
A. File - Delete Slide
B. Edit - Delete Slide
C. Tools - Delete Slide
D. Slide Show - Delete Slide
Cau 22: Bé trinh dién mét Slide trong PowerPoint, ta bdm:
A. Phim F5
B. Phim F3
C..PhimF1

D.PhimF10

Céu 23: Trong sogn théo van ban Word, muén Iuu hé sd v8i mét tén khdc, ta thyc hién
A. File - Save
B. File - Save As
C. Window - Save

D. Window - Save As



Cdau 24: Trong Winword, dé mad mot tai liéu dé dudce soan thdo tfrong Winword :
A. Chon menu Iénh Edit - Open
B. Chon menu Iénh File - Open
Cdu 25: Trong Windows, U Shortcut cé y nghia gi?
A. Tao dudng tat dé truy cép nhanh
B. X6a mét dbi tusng dugc chon tai man hinh nén
C. béng cdc clia sé dang md
D. Tat ca cace cau trén déu sai

Cau 26: Trong WinWord, 16 hgp phim ndo cho phép ngay Iap ttc dua con trd vé déu van
ban?

A. Shift+Home
B. Atl+Home
C. Ctrl+Home

D. Ctrl+Alt+Home

Cau 27: Trong soan thdo Word, mudn trinh béay van ban trong khd gidy theo hudng
ngang ta chon muyc:

A. Porfrait
B. Right
C. Left

D. Landscape

Cau 28: rong Excel, tqi 6 A2 c6 gi trj la chudi TINHOC. Tqi 6 B2 gb cdng thic =LEFT(A2,3)
thi nhan dugc két qua ?

A. Tinhoc
B.3
C.HOC

D. TIN



Cau 29: Bé chudn bj in mét bang tinh Excel ra gidy ?
A. Excel b&t budc phadi danh sé trang & vi tri bén phai dau méi trang
B. C6 thé khai bdo danh sé trang in hodic khong
C. Chiddanh sé trang in néu bang tinh gdbm nhiéu trang
D. Vi tri clia sé trang luén luén & gdc dudi bén phai

Céu 30: Trong bang tinh Excel, tqi 8 A2 c6 s@n dtliéu la day ki ty "Tin hoc van phong" ; Taqi
6 B2 gé vao cdng thiic =PROPER(A2) thi nh@n dugc két qua?

A. Tin hoc van phong
B. Tin hoc van phong
C. TIN HOC VAN PHONG
D. Tin Hoc Van Phong
Céu 31: Hay chon ra tén thiét bi mang?
A.USB
B. UPS
C.Hub
D. Webcam
Cau 32: Trong bang tinh Excel, giao cia mdt hang va mét cét duge goila?
A. DU liéu
B.6
C. Trudng
D. Céng thuc

Cau 33: Gid st ngay hé théng clia mdy tinh la: 8/18/2008; Khi dé tqi 8 A2 gé vao cong
thie =Today()-1 thi nhan dugc két qua la:

A.0
B. #VALUE!

C. #NAME!



D.8/17/2008

Cau 34: Trong Excel, tqi 6 A2 c6 gia trila sb 10 ; 6 B2 c6 gia trijla sé 3. Tai 6 C2 gb cong
thic =MOD(A2,B2) thi nhén dugc két qua:

A. 10
B.3

C. #Value
D. 1

Céu 35: Trong mdy tinh RAM cé nghia la gi ?
A. La bd nhd truy xudt ngdu nhién .
B. La bd nhd chidoc
C.La bo xtrly théng tin
D. Cd ba cau déu sai
Céu 36: Ngudi va mdy tinh giao tiép théng qua :
A. Ban phim va man hinh..
B. Hé diéu hanh
C.RAM
D. Tat cd déu dung

Céu 37: Trong bang tinh Excel, tqi 6 D2 cé cdng thiic =B2*C2/100. Néu sao chép cdng
thlc dén 6 G6 thi s& c6 cdng thic la:

A.E7*F7/100
B.B6*C6/100
C.EB*F6/100
D. E2*C2/100
Cau 38: Trong soan théo vén ban Word, dé déng mét hd s6 dang mé, ta thyc hién:
A. File - Close

B. File - Exit



C. File - New

D. File - Save

Cau 39: Trong bang tinh Excel, dé slfa di liéu trong mét 6 tinh ma khéng cén nhap lqi, ta
thuc hién:

A.Nhay chudt chon 6 tinh can sla, réi bam phim F2
B. Nhdy chuét chon 6 tinh can sua, rdi bdm phim F4
C. Nhay chudt chon 6 tinh can sta, réi bdm phim F10
D. Nhdy chudt chon 6 tinh cdn sUa, réi badm phim F12

Cau 40: Khi dang st dung Windows, dé luu néi dung man hinh véo bé nhé Clipboard ta
s dung cdc phim ndao?

A. Ctrl+C
B. Ctrl+Ins
C.. Print Screen

D.ESC

Céu 41: Khi dang trinh dién trong PowerPoint, muén két thac phién trinh dién, ta thyuc
hién:

A. Nhdy phai chuét, rdi chon Exit

B.. Nhdy phai chuét, rdi chon Return
C. Nhay phai chuét, réi chon End Show
D. aNhay phai chudt, réi chon Screen

Céu 42: Trong bang tinh Excel, tqi & A2 c6 sén gid tri s6 10 ; Tqi 6 B2 g vao céng thic
=PRODUCT(A2,5) thi nhé@n dugc két qua:

A. #VALUE!
B.2
C.10

D.50



Céu 43: Trong bang tinh Excel, tqi 8 A2 c6 sén gid trj chudi TINHOC ; Tai 6 B2 gé vdo cdng
thic =VALUE(A2) thi nh@n dugc két qua:

A. #VALUE!
B. Tinhoc
C.TINHOC

D.6
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