
Mẫu số: 11/BBLV 

TÊN CƠ QUAN QUẢN LÝ CẤP TRÊN   
TÊN ĐƠN VỊ BAN HÀNH VĂN BẢN 

Số: ..................../BBLV 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

 

BIÊN BẢN LÀM VIỆC 
 

Hôm nay, hồi ......giờ..........phút.......ngày.........tháng......năm........, tại.......... 
Chúng tôi gồm: 
I. Đại diện (Cơ quan Hải quan): ..................................................................... 
Địa chỉ: ....................................​  
1/ Ông (bà): ....................Chức vụ:.................Đơn vị...................................... 
2/ Ông (bà): ....................Chức vụ:.................Đơn vị...................................... 
II. Đại diện  cơ quan tổ chức, cá nhân có liên quan (1) :.................................. 
Địa chỉ: ..........................................................................................…………. 
1/ Ông (bà): ....................Chức vụ:.................Đơn vị...................................... 
2/ Ông (bà): ....................Chức vụ:.................Đơn vị...................................... 
Nội dung làm việc:.......................................................................................... 
Biên bản kết thúc vào hồi ............................................................................... 
Biên bản được lập thành......bản, mỗi bản gồm.........trang, có nội dung và giá 

trị như nhau, đã giao cho ..............................................01 bản. 
Sau khi đọc biên bản, những người có mặt đồng ý về nội dung biên bản và 

cùng ký vào biên bản. 
Ý kiến bổ sung khác (nếu có) (2)  .............................................................. 

NGƯỜI THAM GIA LÀM VIỆC 
(Ký, ghi rõ họ tên) 

CƠ QUAN HẢI QUAN 
(Ký, ghi rõ họ tên) 

                             
 

Ghi chú: 
(1) Cơ quan, tổ chức, cá nhân, người khai hải quan (trường hợp người ban hành quyết định kiểm tra làm việc về nội 
dung giải trình và trường hợp cơ quan hải quan đến thu thập thông tin theo Thông báo thu thập thông tin tại trụ sở 
người khai hải quan). Trường hợp đại diện có thẩm quyền ký biên bản phải ký  ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu 
đơn vị. 
(2) Những người có ý kiến khác về nội dung biên bản phải nêu ý kiến của mình, lý do có ý kiến khác, ký và ghi rõ họ 
tên. 
   


