خطاب طلب توظيف
════════════════════════

إلى: إلى السيد/ة المحترم/ة: ..............................

الموضوع: استقالة من منصب ..............................

السيد/السيدة مدير/ة الموارد البشرية المحترم/ة،

أتقدم إليكم بهذا الخطاب لإعلامكم بقرار استقالتي من منصب ..............................، على أن يكون آخر يوم عمل لي هو ..............................

أود أن أعبر عن خالص امتناني للفرصة التي أتيحت لي للعمل لديكم، وللخبرة القيمة التي اكتسبتها. أؤكد التزامي بالتعاون الكامل خلال الفترة المتبقية لضمان انتقال سلس للمهام. أتمنى لكم ولفريق العمل دوام التوفيق والنجاح.

وتفضّلوا بقبول فائق الاحترام والتقدير.


المرفقات:
– ..............................

حرر بـ .............................. في ..............................

                                        الإمضاء:
────────────────────────
الاسم الكامل: ……………………………
التاريخ: ……………………………
ي
