
Presentaciones digitales con animaciones en PowerPoint. Ideas para una vida feliz saludable  
Se hace la primera diapositiva de la siguiente forma: 

1.​ Presionar Windows + R (abre ejecutar) 
2.​ Escribir powerpnt (enter) 
3.​ Clic en Presentación en blanco 
4.​ En título escribir el tema: Ideas para una vida más feliz y saludable 
5.​ En Subtítulo escribir su Nombre y Apellido 
6.​ Para insertar más objetos de texto hacer clic en el Menú Insertar de PowerPoint  
7.​ Clic en Cuadro de texto 
8.​ Hacer clic dentro de la ventana de PowerPoint para poner el cuadro de texto 
9.​ Escribir en el cuadro de texto la fecha de hoy. 
10.​De nuevo clic en el menú Insertar de PowerPoint 
11.​Clic en Cuadro de texto 
12.​Hacer clic dentro de la ventana de PowerPoint para poner el cuadro de texto 
13.​Escribir su grupo (Ejemplo: 804) 
14.​Hacer clic en menú Diseño de PowerPoint 
15.​Seleccionar el diseño que desee para la presentación (Quedará en todas las diapositivas) 
16.​En PowerPoint presionar F12 (guardar como) y ponerle nombre: Su nombre apellido mes día grupo. 

Poner animaciones en PowerPoint. Se aplican animaciones de entrada (verdes) a la diapositiva 
17.​ Hacer clic en el Título (Tema) 
18.​ En PowerPoint clic en el menú Animaciones. 
19.​ Ponerle alguna animación de entrada (Verde) al Título 
20.​ Hacer clic en el nombre 
21.​ Ponerle alguna animación de entrada 
22.​ Hacer clic en fecha 
23.​ Ponerle alguna animación de entrada 
24.​ Hacer clic en el grupo 
25.​ Ponerle alguna animación de entrada. 
26.​ Con frecuencia Guardar el archivo rápidamente con Ctrl + G. 
27.​ Presionar la tecla F5 para ver la presentación completa, o hacer clic en la copa que está en la parte 

inferior derecha de PowerPoint (Presentación); Cada que presiona enter avanza la presentación hasta 
terminar, o si desea terminar antes de llegar al final presionar la tecla ESC. 

28.​ Abrir el siguiente documento: 10 ideas para tener una vida más feliz y saludable. 
29.​ Con cada una de las 10 ideas del documento debe hacer una diapositiva. Debe escribir el número y el 

título de cada idea. Escribir el párrafo principal de cada idea 
30.​ Insertar un cuadro de texto para explicar con sus palabras cada una de las ideas 
31.​ A cada idea poner una imagen representativa del tema. 
32.​ Con frecuencia Guardar el archivo rápidamente con Ctrl + G. 
33.​ Cuando haya terminado las 10 diapositivas con las ideas, hacer clic sobre cada elemento, clic en 

Animaciones, poner animaciones de entrada a todo. 
34.​ En la última diapositiva escriba detalladamente tres aprendizajes que haya obtenido sobre cómo ser más 

feliz. Póngale a cada aprendizaje diferente formato de texto (diferente color de fuente, tipo de fuente, 
tamaño de fuente, negrita, cursiva, subrayado). 

35.​ Con frecuencia Guardar el archivo rápidamente con Ctrl + G. 
36.​ Presionar la tecla F5 para ver la presentación completa. 
37.​ Subir el archivo de PowerPoint a Google Drive. 

https://docs.google.com/document/d/1BXk59iRAgcOx2jgAfKHOgNfzVritSLca/edit?rtpof=true

