
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Margin is the blank space along all the edges of a page. 

El margen es el espacio en blanco a lo largo de todos los bordes de una 

página. 

            

Creating Drawings and lines using Google Docs 

Features and Tricks: 

●​ Set the margins to a narrow setting. if you 

want your colored blocks or images to span 

the page to the edge.   

●​ Looking at the example; notice that all the 

margins are set to .25”  that is ¼ inch on 

the top, bottom, left and right 

●​ I like to make my title page in a separate 

document because it is difficult to get a 

written (typed) page to look right with 

narrow margins. 

●​ Plan your page a little.  The order you place 

drawings and images will determine how 

they stack together. 

 

 

 

Create a Title Page  - 10 Points 

Directions:   

1.​ Go into your Computer Basics folder 

2.​ Create a new Google Doc and give it a file name 

3.​ Create a title page using Google Docs.  Title page must have: 

a.​ A title 

b.​ An image 

c.​ A shape by inserting a Google Drawing 

d.​ Your name block like the one in the example. 

e.​ Print and turn in - MAKE SURE IT IS ONLY ONE PAGE! IF NOT, PRINT ONLY THE TITLE PAGE. YOU CAN CHOOSE TO 

DO THIS IN THE PRINT BOX! 

 

Direcciones en español en la próxima página 
 



 

Características y trucos: 

●​ Establecer los márgenes en un ajuste estrecho. si quieres que tus bloques de colores o imágenes abarquen la página 

hasta el borde. 

●​ Mirando el ejemplo; Observe que todos los márgenes están configurados a .25 "que es ¼ de pulgada en la parte superior, 

inferior, izquierda y derecha 

●​ Me gusta hacer mi página de título en un documento separado porque es difícil conseguir que una página escrita 

(mecanografiada) se vea bien con márgenes estrechos. 

●​ Planea tu página un poco. El orden en que coloque los dibujos y las imágenes determinará cómo se apilan juntos. 

 

Crear una página de título - 10 puntos 
 

Direcciones: 

1.​ Ve a tu carpeta de Fundamentos de la Computadora 

2.​ Crea un nuevo Google Doc y dale un nombre de archivo 

3.​ Crea una página de título usando Google Docs. La página de título debe tener: 

a.​ Un título 

b.​ Una imagen 

c.​ Una forma insertando un dibujo de Google 

d.​ Tu bloque de nombre como el del ejemplo. 

e.​ Imprima y entregue - ¡ASEGÚRESE DE QUE ES SOLO UNA PÁGINA! SI NO, IMPRIMA SÓLO LA PÁGINA DE TÍTULO. 

¡PUEDE ELEGIR HACER ESTO EN LA CAJA DE IMPRESIÓN! 
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