Editor de texto.
Son programas que permiten crear y modificar archivos digitales
compuestos uUnicamente por texto sin formato, conocidos comunmente como
archivos de texto o texto plano.
Tipos de editores de texto
Hay una gran variedad de editores de texto. Algunos son de uso general,
mientras que otros estan disefados para escribir o programar en un
lenguaje. Algunos son muy sencillos, mientras que otros tienen
implementadas gran cantidad de funciones.

Definicion de Formato
El formato es el conjunto de las caracteristicas técnicas y de

presentacion de un texto, objeto o documento en distintos ambitos, tanto

reales como virtuales.

Formato de un texto
Cuando hablamos del formato de un texto nos estamos refiriendo a las
cuestiones que tienen que ver con el aspecto del texto, con la forma de
presentar el texto.
En Word podemos clasificar las acciones que tienen que ver con el formato
en tres grandes grupos.
1.Formato caracter. Afectan a los caracteres en si mismos como el tipo de
letra o fuente, tamano, color, etc.
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2.Formato parrafo. Afecta a grupos de caracteres como lineas y parrafos,
por ejemplo, alineacidn y sangrias.
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Vifetas y Numeraciodn

La funciodn Vinetas o Numeracion en Word son muy utiles, pues nos
ayudan a crear listas de una manera muy rapida y facil.

También porque nos ayudan a identificar y puntualizar temas o
items que deseamos estructurar.


https://www.definicionabc.com/general/presentacion.php
https://www.definicionabc.com/comunicacion/texto.php

Es conveniente sefialar que para identificar o puntualizar nos
convendra usar Vinetas, y por otra parte, para establecer una
estructura de temas a desarrollar nos convendra usar la
Numeraciodn.

Cémo crear una lista de vifetas o numeracidn

Las listas de vinetas son una buena opcidén para cuando tienes que
hacer un indice o marcar opciones. Para crea una, sigue estos
pasos:

Paso 1: Selecciona el texto con el que quieres formar una lista.
Paso 2: En la

pestana Inicio encontraras el
comando Vinetas. Haz clic en la
flecha que esta al lado derecho
de este comando.

Paso 3:

Se desplegara un menu con varios
tipos de vinetas. Haz clic sobre
el tipo de vineta que deseas
usar.

Paso 4: E1 texto que tenias seleccionado se volvera una lista de
vifetas.
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