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ОТЧЁТ АГЕНТА № _____ 

по агентскому договору № _____ от «___» ________ 20__ г. 

г. _______________ «___» ________ 20__ г. 

Отчётный период: с «___» ________ 20__ г. по «___» ________ 20__ г. 

Принципал: ______________________________ 

Агент: ______________________________ 

Модель агентирования: ☐ от своего имени, за счёт Принципала ☐ от имени и за счёт 
Принципала 

1. Совершённые сделки 

№ Контрагент Документ, 
дата, номер 

Предмет Сумма 
сделки, ₽ 

Поступило от 
контрагента, 
₽ 

1      
2      
 Итого     

 

2. Иные действия по договору [переговоры, показы, размещение рекламы, проверка 
контрагентов] 

№ Действие Дата Результат 
1    

 

3. Расчёт вознаграждения 

Показатель Значение 
База для расчёта [сумма сделок / поступивших 
средств / количество договоров] 

 

Ставка вознаграждения  
Вознаграждение Агента, ₽  
в том числе НДС ☐ не облагается  

 

4. Расходы Агента за счёт Принципала 

№ Вид расхода Дата Сумма, ₽ Подтверждающи
й документ 

1     
 Итого расходов к 

возмещению 
   

nopaper.ru  ·  1 



 — кадровый ЭДО в смартфоне с бесплатной подписью сотрудникам за 90 секунд 
 

 

⚠ Раздел 4 без приложенных документов не работает. Пункт 2 статьи 1008 ГК РФ: к отчёту прилагаются 
необходимые доказательства расходов, произведённых Агентом за счёт Принципала, если договором не 
предусмотрено иное. Без них Принципал не обязан расходы возмещать. 

5. Расчёты с Принципалом [для модели «от своего имени», если Агент принимает средства] 

Показатель Сумма, ₽ 
Поступило от контрагентов  
Удержано вознаграждение  
Удержаны подтверждённые расходы  
Подлежит перечислению Принципалу  
Перечислено, дата и платёжный документ  

 

6. Итого к оплате Принципалом 

Вознаграждение: ____________ ₽ 

Возмещение расходов: ____________ ₽ 

Всего: ____________ ₽ (_________________________________ рублей) 

Срок оплаты по договору: до «___» ________ 20__ г. 

7. Приложения к отчёту 

☐ копии заключённых договоров — ___ шт. 

☐ документы, подтверждающие расходы — ___ шт. 

☐ документы об отгрузке или передаче — ___ шт. 

☐ иное: __________________________________ 

Агент _______________ / ________________________ 

Отметка Принципала 

☐ Отчёт принят без возражений. 

☐ Возражения по отчёту: _____________________________________________________. 

Принципал _______________ / ________________________ «___» ________ 20__ г. 

Подпись Принципала на отчёте не обязательна для его принятия. По пункту 3 статьи 1008 ГК РФ, если 
Принципал не заявит возражения в течение тридцати дней со дня получения отчёта (или в иной срок, 
установленный договором), отчёт считается принятым. Отметка нужна для ускорения расчётов, а не для 
действительности отчёта. Но дату получения отчёта Агенту надо уметь подтвердить — от неё считаются 
оба срока. 
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Серым курсивом — подсказки по заполнению и предупреждения. Перед подписанием выделите их и 
удалите: на них наведён отдельный стиль «Подсказка». 
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